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Rektor Univerzity Komenského v Bratislave (dalej len ,UK" alebo ,univerzita") vydava
vsulade s ¢l. 56 ods. 9 vnutorného predpisu ¢. 23/2021 VnuUtorny systém zabezpecovania
kvality vysokoskolského vzdelavania UK (dalejlen ,vnutorny systém kvality") a vsulade s ¢l.
65 ods. 2 Statutu UK Smernicu rektora UK o zakladnych naleZitostiach zavereénych prac,
rigordznych prac, habilitacnych prac a zaznamov zo zdverecnych stazi, kontrole ich
originality, uchovavani a spristupnovani na UK (dalej len ,smernica"“).

1)

PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA

Cl.a
Predmet Upravy

Smernica upravuje jednotny postup pre spracovanie zaverecnych prac, rigoroznych
prac, habilitaCnych prac a zaznamov zo zaverecnych stazi, kontrolu originality,
registrovanie, uchovavanie a spristuprfiovanie tychto prac a zaznamov prostrednictvom
Centralneho registra zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac a zaznamov o
zavereCnych stazach (dalej aj ,centralny register") a Knizni¢no-informacného systému
UK.

Tato smernica sa vztahuje na zaverecné prace Studentov Studujucich prvy, druhy a treti
stupen vysokoskolského Studia v akreditovanych Studijnych programoch. Ustanovenia
tejto smernice sa vztahuju na rigorozne prace, habilitané prace azaznamy
zo zaverecnych stazi primerane, ak dalej nie je ustanovené inak.

Cl. 2
Zakladné pojmy a definicie

Zaverecna praca spolu sjej obhajobou azaverecnd staz spolu sjej obhajobou su
predmetmi Studijného programu. Obhajoba zaverecnej prace a obhajoba zaverecnej
staze patria medzi Statne skusky.*

Zaveredna praca a zaznam zo zaverecnej staze su skolské diela vytvorené Studentom za
Ucelom splnenia Studijnych povinnosti vyplyvajucich z jeho pravneho vztahu k UK.2

Sucastou Studia Studijného programu prvého stupria moze byt aj zaverecna bakalarska
praca a zaverecna staz. Ak fakulta urci, Ze sucastou Studijného programu prvého stupna
je zavereCnd bakalarska praca a zaverecna staz, Student si zvoli, ¢i spracuje zaverecnu
pracu alebo absolvuje zaverecnu staz.3

Sucastou kazdého profesijne orientovaného bakaldrskeho Studijného programu je
zaveredna praca a zavere¢na staz. Student si zvoli, ¢ spracuje zavereény pracu alebo
absolvuje zavere¢nu staz.4

* § 56 ods. 2 zdkona ¢. 300/2025 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o vysokych Skolach").

2 § 93 zakona ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon v zneni neskorsich predpisov.

3§ 58 ods. 5 zakona o vysokych skolach.

4§ 58 ods. 6 zakona o vysokych skolach.



(9)

Sucastou Studia kazdého Studijného programu druhého stupna a Studijného programu
spajajuceho prvy a druhy stuperi je zaverednd praca a zavere¢na staz. Student si zvoli, ¢i
spracuje zavere¢nu pracu alebo absolvuje zavere¢nu staz.5

Zaverecnou pracou pri Studiu podla bakalarskeho Studijného programu je bakaladrska
praca.® Je najjednoduchsim druhom zaverecnej prace.

Zaverecnou pracou pri studiv podla Studijného programu druhého stupna alebo
spojeného prvého a druhého stupnia je diplomova praca.” Diplomova praca sa lisi od
bakalarskej prace vacsim rozsahom a vyssim stupfiom narocnosti spracovania témy.

Zaverecnou pracou pri studiu podla doktorandského Studijného programu je dizertacna,
resp. licenciatska praca,® ktorej obhajoba patri medzi podmienky riadneho skoncenia
doktorandského studia.

Skoliacim pracoviskom je pracovisko UK alebo jej sucasti (napr. katedra alebo Ustav),
ktoré vytvara autorovi materidlne a technické podmienky na ziskanie informacii a
uskutocnenie prac, ktoré umoznia vytvorenie zaverecnej prace a zaznamu zo zaverecnej
staze. Skoliacim pracoviskom doktoranda méze byt na zaklade pisomnej dohody s UK aj
externy subjekt (sukromna firma, Statna alebo verejna organizacia a pod.).

(10) Miestom vykonavania zaverecnej staze mdze byt aj externy subjekt (dalej aj , prijimajuci

subjekt"). Vykonavanie zaverecnej staze u externého subjektu sa spravidla zabezpecuje
pisomnou dohodou uzatvorenou medzi fakultou a externym subjektom (dalej len
~dohoda"). Vzor dohody sa nachadza v prilohe ¢. 4. Externy subjekt nemozno urcit ako
miesto vykonavania zaverecnej staze, ak medzi tymto subjektom a Studentom existuje
alebo mozno dovodne predpokladat, ze vznikne konflikt zaujmov.

Za konflikt zaujmov sa na Ucely tohto predpisu povazuje najma situacia, v ktorej

a) Student ma alebo mal k externému subjektu alebo osobam podielajucim sa na
¢innosti externého subjektu pracovnopravny, majetkovy alebo iny vztah, ktory moze
ovplyvnit nestrannost, objektivitu alebo riadny priebeh zaverec¢nej staze,

b) externy subjekt alebo osoby podielajuce sa na cinnosti externého subjektu su
personalne, majetkovo alebo inak prepojené so Studentom alebo sosobami
podielajucimi sa na jeho hodnoteni,

c) existuju iné okolnosti sposobilé vyvolat pochybnosti o nezavislosti, nestrannosti
alebo objektivite zaverecnej staze alebo jej hodnotenia.

(12) Existencia konfliktu zaujmov sa posudzuje pred uzavretim dohody; ak konflikt zaujmov

nemozno vylUdit alebo prijat iné vhodné opatrenia na jeho odstranenie, externy subjekt
nemozno urdit ako miesto vykonavania zavere¢nej staze.9 Student je povinny pred
uzavretim dohody predlozit Cestné vyhlasenie o neexistencii konfliktu zaujmov,
v ktorom vyhlasi, Ze mu nie sU zname Ziadne skutocnosti, ktoré by zakladali konflikt

5§ 60 ods. 6 zdkona o vysokych skolach.
8 ¢l. 56 vnutorného systému kvality.
7¢l. 56 vnUtorného systému kvality.
8¢l. 56 vnUtorného systému kvality.
9§ 83 ods. 4 zakona o vysokych skolach.



1)

(2)

zaujmov podla tohto predpisu alebo mohli vyvolat pochybnosti o jeho nestrannosti,
objektivite alebo riadnom priebehu zaverecnej staze. Vzor Cestného vyhlasenia sa
nachadza v prilohe ¢. 5.

DRUHA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA O ZAVERECNEJ PRACI

Cl.3
Obsah zaverecnej prace

Bakalarskou pracou ma Student preukazat schopnost tvorivo pracovat v Studijnom
odbore, v ktorom absolvoval $tudijny program. Student ma preukazat primerant znalost
vedomosti o problematike a uplatnit svoje schopnosti pri zhromaZzdovani, interpretacii a
spracuvani zakladnej odbornej literatury, pricom moze ist aj o jej aplikaciu v praxi alebo
o rieSenie Ciastkovej Ulohy, ktora suvisi s budUcim zameranim Studenta. Ak sa v praci
uvadzaju hypotézy, musia sa dat verifikovat.

Diplomovou pracou Student spracuva zvolenU tému na Urovni vedeckej Studie s
reprezentativnym vyberom odbornej literatury, s vhodne zvolenymi vedeckymi
postupmi, hypotézami, ktoré je mozné verifikovat. Diplomova praca ma byt prinosom v
konkrétnom odbore.

Dizertacnou, resp. licenciatskou pracou student preukazuje schopnost a pripravenost na
samostatny vedeckyd a tvorivy Cinnost v oblasti vyskumu alebo vyvoja alebo na
samostatnu teoreticky a tvorivi umelecky cinnost. Musi sa vyznacovat vysokym
stupiiom analyzy a syntézy poznatkov, a tiez dostatocnym prehladom existujuce;
vedeckej literatury.

Cl. 4
Zadavanie zaverecnej prace

Navrhy tém zverejiuju Skoliace pracoviska prostrednictvom akademického
informacného systému (dalej len ,,AIS") v termine stanovenom harmonogramom $tudia.
Za zverejnenie tém zodpoveda veduci skoliaceho pracoviska alebo nim poverena osoba.

Student si vyberie tému prace po dohode s vedicim prace, resp. Skolitefom, ktory
pripravi zadanie zaverecnej prace (dalej len ,zadanie"). Zadanie sa schvali opravnenou
osobou.

Schvalené zadanie musi byt v AlSe dostupné najneskor na zaciatku akademického roka,
v ktorom sa uskutocni obhajoba.

Ak ma byt zaverecna praca vypracovana vinom ako statnom jazyku, zadanie sa pripravi
v Statnom jazyku aj v jazyku, v ktorom bude zaverecna praca napisana.

V odévodnenych pripadoch, po suhlase vsetkych zainteresovanych oséb (autora,
veduceho prace, resp. skolitela, osoby opravnenej schvalovanim zadania) je mozné
obsah jednotlivych bodov zadania zmenit. Udaje v zadani v ¢ase odovzdania zévere¢nej
prace su zavazné a musia byt zhodné s udajmi uvedenymi na zaverecnej praci.
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Zadanie je dokument, ktorym UK alebo fakulta urcuje Studijné povinnosti autora
v suvislosti s vypracovanim zaverecnej prace. Zadanie obsahuje najma:

a) meno a priezvisko Studenta,
b) Studijny program,
c) Studijny odbor,

o
— ~—

oznacenie zaverecCnej prace (bakaldrska praca, diplomova praca, dizertacna, resp.

licenciatska praca),

e) jazyk zaverecnej prace,

f) nazov zaverecnej prace vslovenskom aanglickom jazyku, resp. inom cudzom
jazykuy,

g) zameranie zaverecnej prace,

h) meno, priezvisko vediUceho prace, resp. Skolitela,

i) Skoliace pracovisko,

j)  meno, priezvisko veduceho Skoliaceho pracoviska,

k) datum zadania,

[) datum schvalenia.

Cl.g
Struktira zavereénej prace

Zaverecna praca obsahuje tieto hlavné Casti:

a) Uvodna cast,
b) hlavna textova Cast,
c) zaverecna Cast,

o
— ~—

prilohy a dalSie doplnkové materidly (nepovinné).

Uvodna ¢ast zaverenej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:

a) obal,

b) titulny list,

c) zadanie,

d) cestné vyhlasenie k skuto¢nostiam podla ¢l. 13 ods. 2 a 4,

e) abstraktv statnom jazyku (ak je zaverecnad praca pisand vinom ako Statnom jazyku,

abstrakt v statnom jazyku je povinnou sUcastou zaverecnej prace),
f) abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku,
g) predhovor,
h) obsah,
i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
j)  zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),
k) slovnik (nepovinné).

Obal zaverecnej prace (priloha ¢. 1) obsahuje:

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty,

c) evidencné Cislo, ak bolo urcené,
d) nazovdiela,

e) podnazov diela (ak sa pouzil),



f) oznadenie zaverecnej prace (bakalarska praca, diplomova praca, dizertacng, resp.
licenciatska praca),

g) meno, priezvisko a tituly autora,

h) rok predlozenia.

(4) Naobalerigordznej prace a habilitacnej prace sa uvadzaju udaje podla ods. 3 pism. a), c),
d), f) a g). Na obale tychto prac sa dalej uvadza oznacenie, ¢iide o rigordznu pracu, alebo
habilitacnu pracu, a ak sa rigorézne konanie alebo habilitacné konanie uskutoc¢nuje na
fakulte, uvadza sa aj nazov fakulty.

(5) Na titulnom liste sa uvadzaju tieto Udaje (priloha ¢. 2):

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty,

c) nazov a podnazov (ak sa podnazov pouzil),

d) oznacenie zaverecnej prace (bakalarska praca, diplomova praca, dizertacna, resp.
licenciatska praca),

e) meno, priezvisko a tituly autora,

f)  nazov studijného programu (neuvadza sa pri rigoroznych pracach a habilitacnych
pracach),

g) nazov studijného odboru,

h) meno, priezvisko a tituly veduceho prace, resp. Skolitela (pri rigoréznych pracach sa
uvadza, ak bol uréeny),

i) meno, priezvisko a tituly konzultanta, ak bol urceny (neuvadza sa pri rigoréznych
pracach a habilitacnych pracach),

j)  Skoliace pracovisko (ak bolo urcené),

k) miesto a rok predlozenia.

(6) Zadanie je dokument podla ¢l. 4.

(7) Abstrakt obsahuje informaciu o cieloch zaverecnej prace, jej stru¢nom obsahu a v zavere
abstraktu sa charakterizuje splnenie ciela, vysledky a vyznam zdaverecnej prace.
Sucastou abstraktu je bibliograficky odkaz na zaverecnu pracu® a 3 - 5 klucovych slov.
Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov.
Jazykové verzie abstraktov sa uvadzaju na samostatnych stranach.

(8) Predhovor je vseobecna informacia o praci, obsahuje hlavnu charakteristiku prace a
okolnosti jej vzniku. Autor zdovodni vyber témy, stru¢ne informuje o cieloch a vyzname
prace, spomenie domaci a zahranicny kontext, komu je praca urend, pouzité metody,
stav poznania; autor strucne charakterizuje autorsky vklad, svoj pristup a svoje hladisko.
Sucastou predhovoru moze byt aj podakovanie vedicemu prace, resp. skolitelovi
a dalSim osobam, pracoviskam alebo instituciam za pomoc a podporu pri vypractvani
prace.

*° Bibliograficky odkaz ma Strukturu napr. PRIEZVISKO, meno autora. Nazov. Druh zaverecnej prace. Meno a
PRIEZVISKO Skolitela s titulmi (veduci/a zaverelnej prace). Nazov univerzity; nazov fakulty, rok. alebo:
PRIEZVISKO, meno autora. Nazov. Zaznam zo zaverecnej staze. Meno a PRIEZVISKO konzultanta s titulmi
(konzultant zaverecnej staze). Nazov univerzity; nazov fakulty, rok.



(9) Obsah je prehlad necislovanych a ¢islovanych casti (kapitol) zaverecnej prace.
(10) Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, priloh, zoznam skratiek a znaciek, ako aj slovnik su
nepovinné casti zaverecnej prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispeju k

zvyseniu prehladnosti, jednoznacnosti vykladu a zrozumitelnosti zaverecnej prace.

(11) Hlavnu textovu Cast zaverecCnej prace tvori:

a) uvod,
b) jadro,
c) zaver,

)
d) zoznam bibliografickych odkazov.

(12) Uvod je prvou komplexnou informaciou o zavere¢nej praci, jej cieli, obsahu a trukture.
Vztahuje sa konkrétne na spracivanu tému, obsahuje strucné a vystizné vymedzenie
rieSenej problematiky a charakterizuje aktualny stav poznania alebo praxe v oblasti,
ktora je predmetom zaverecnej prace. Zaroven oboznamuje s vyznamom témy, cielmia
zamerom prace a jasne vymedzuje, v com spociva jej vlastny prinos a ¢im sa odlisuje od
doterajsieho poznania alebo existujucich rieseni. Uvod ako nazov kapitoly sa necisluje a
jeho rozsah je spravidla 1l az 2 strany.

(13) Jadro je hlavna Cast zaverecnej prace a Cleni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky a pod.,
ktoré sa vzostupne Cisluju.

(14) Clenenie jadra zavere¢nej prace je urcené typom zaverednej prace. Vo vedeckych a
odbornych pracach ma jadro spravidla tieto hlavné Casti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranidi,
b) ciel'prace,

c¢) metodika prace a metddy skumania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.

(15) V Casti ,sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici* autor uvadza dostupné
informacie a poznatky tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie sU aktualne
publikované prace domacich a zahrani¢nych autorov. Podiel na tejto Casti prace ma
tvorit priblizne 30 % prace.

(16) Cast ,ciel prace" zaverecnej prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet
rieSenia. Sucastou su aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmieruju dosiahnutie

ciela hlavného.

(17) Cast ,metodika prace a metddy skumania"“ spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu skimania,
b) pracovné postupy,
c) spoOsob a metddy ziskavania Udajov a ich zdroje,

o
— ~—

pouzité metody vyhodnotenia a interpretacie vysledkov.

(18) Casti ,vysledky prace" a ,diskusia® sU najvyznamnejsimi ¢astami zavere¢nej prace.
Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné riesenia), ku ktorym autor dospel, sa musia



logicky usporiadat a pri opisovani sa musia dostatocne zhodnotit. Zaroven sa komentuju
vSetky skutocnosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov. ,Vysledky
prace" a ,diskusia“ mézu tvorit aj jednu samostatnu cast a spolocne tvoria spravidla 40
az 50 % zaverecnej prace.

(19) V zavere je potrebné v strucnosti zhrnut dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
cielom. Rozsah zaveru su minimalne dve strany. Zaver ako kapitola sa necisluje.

(20) Zoznam bibliografickych odkazov obsahuje bibliografické odkazy na vsetky informacné
zdroje citované v jej texte. Zoznam bibliografickych odkazov musi byt Uplny a v sulade s
citaciami uvedenymi v texte prace.

(21) Nepovinna cast prilohy obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu.
Kazda priloha sa zacina na novej strane. Zoznam priloh je sucastou obsahu.

(22) Nepovinna zaverecna Cast zaverecnej prace moze obsahovat register, Zivotopis autora a
dalSie dodatkové materialy.

cl.6
Citacie a bibliografické odkazy

(1) Citacia je symbol, znacka alebo formalizovany Udaj, ktory predstavuje oznacenie
pouzitého informacného zdroja priamo v texte, prostrednictvom ktorého autor priznava
povod prevzatych informacii (vo forme citatov alebo parafraz) a odkazuje na
bibliograficky odkaz vzozname bibliografickych odkazov. Forma citacie zavisi od
systému citovania.

(2) Bibliograficky odkaz je skrateny zaznam o citovanom dokumente v zozname
bibliografickych odkazov, ktory sluzi na jeho presnu identifikaciu. Usporiadanie
bibliografickych odkazov v zozname bibliografickych odkazov zavisi od systému
citovania.

(3) Pricitovani informacnych zdrojov je dolezité dodrzat etiku aj systém citovania.

(4) Etika citovania predstavuje subor etickych zdsad upravujucich sposob pouzivania a
uvadzania cudzich informacnych zdrojov zaverecnej praci. Je zalozena na reSpektovani
autorstva, transparentnom odliSovani vlastnych a prevzatych myslienok, korektnom
citovani pouzitych zdrojov a dodrziavani principov akademickej poctivosti a
akademickej integrity.

(5) Systém citovania je spdsob, akym sa prepajaju citacie vtexte so zoznamom
bibliografickych odkazov; v celom texte je nutné pouzivat len jeden systém citovania.
Systém citovania sa riadi zvyklostami v danej vednej oblasti respektujuc prislusné
Standardy a normy. Ak vedna disciplina nemd vySpecifikovany systém citovania,
postupuje sa podla ISO 690.*

1 INTERNATIONAL ORGANIZATION FOR STANDARDIZATION (ISO). ISO 690:2021, Information and
documentation — Guidelines for bibliographic references and citations to information resources; URAD PRE
NORMALIZACIU, METROLOGIU A SKUSOBNICTVO SLOVENSKEJ REPUBLIKY. STN ISO 690:2022,
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Cl.7
Formalna Uprava zaverecnej prace

Zaveredna praca sa vypracuva v statnom (slovenskom) jazyku a s reSpektovanim zasad
vystavby odborného textu. So suhlasom dekana fakulty moze byt zaverecna praca
napisana a obhajovana aj vinom ako statnom jazyku.

Odporucany typ pisma je Corbel alebo Times New Roman, velkost 12. Odporucané
nastavenie strany - riadkovanie 1,5; okraje vlavo 3,5 cm, vpravo 2 cm, zhora a zdola 2,5
cm, orientacia na vysku, format A4.

Zaverecna praca musi byt napisana podla platnych pravidiel slovenského jazyka
(pripadne pouzitého cudzieho jazyka).

Zaverecna praca ma Standardnu Upravu a musi reSpektovat formalne a citacné kritéria i
zasady odkazovania na primarnu a sekundarnu literaturu.

Ak sa zaverecna praca vypracuva v tlacenej podobe, musi byt zviazana v pevnej vazbe (v
tvrdych doskach), vytlacena spravidla obojstranne tak, aby sa jednotlivé listy nedali
vyberat.

Cl.8
Predkladanie zaverecnej prace a kontrola originality

Zaverecnu pracu autor odovzdava podla stanoveného harmonogramu v elektronickej
forme (subor vo formate PDF s textovou vrstvou a logickou Strukturou,** umoznujuci
strojovy prevod na Cisty text) prostrednictvom AlS; termin odovzdania zaverecnej prace
musi byt minimalne 21 kalendarnych dni, avsak maximalne 90 kalendarnych dni, pred
terminom obhajoby. Fakulta mdze vnutornym predpisom urcit, Ze zaverecnU pracu
autor odovzdava v uvedenych terminoch aj v tlacenej forme.

Odovzdanim na obhajobu autor suhlasi so zverejnenim a spristupnenim svojej prace
verejnosti, a to bez ohladu na vysledok obhajoby.

Fakulta ma pravo odlozit spristupnenie zaverecnej prace alebo jej urcitej asti verejnosti
na dobu trvania prekazky, ktora brani spristupneniu, najdlhsie na 36 mesiacov.*

Autor ma pravo poziadat fakultu na zaklade pisomnej ziadosti o odlozenie spristupnenia
zaverecnej prace, najdlhsie na 12 mesiacov odo dna obhajoby prislusnej prace. Fakulta
moze tuto lehotu z dovodov hodnych osobitného zretela pred|zit.*

Ak su v zaverelnej praci Udaje, ktorych zverejnenie je vylicené najma z dévodu ochrany
obchodného tajomstva tretej osoby, utajovanej skutocnosti alebo osobnych udajov,

Informacie a dokumentacia — Navod na tvorbu bibliografickych odkazov na informacné pramene a ich citovanie.
Prebraté do slovenského prostredia v anglictine.

2 Vo formate PDF s oznacenou (tagovanou) struktUrou dokumentu.

13 § 137 ods. 2 zakona o vysokych Skolach.

4§ 137 ods. g zakona o vysokych skolach.

5§ 137 ods. 10 zdkona o vysokych Skolach.



(6)

(8)

(9)

moze Student tieto Udaje uviest v osobitnej neverejnej dokumentacii, ktord nie je
sucastou zverejiiovanej zaverecnej prace a je urcena vyluc¢ne vedicemu prace, resp.
Skolitelovi, oponentovi a skusobnej komisii.*® Tato cast prace sa neodosiela do
centralneho registra, ani do iného systému na kontrolu originality.

AIS zabezpedi odoslanie zaverecnej prace s prislusnymi identifikacnymi Udajmi na
overenie originality do centralneho registra, pripadne iného systému na kontrolu
originality podla rozhodnutia fakulty.?” Povinnostou veduceho prace, resp. skolitela, je
ziskat protokoly o originalite zaverecCnej prace z centralneho registra a iného systému na
kontrolu originality, ak ho fakulta pouziva.

Posudok veduceho prace, resp. Skolitela obsahuje vyjadrenie k vysledkom protokolov o
originalite. V pripade externych oponentov pracovisko (katedra, Ustav alebo ina
organizacna jednotka v ramci fakulty) poskytne protokoly o originalite zavereCnej prace
oponentovi sucasne s odovzdanim zavereCnej prace na Ucely vypracovania
oponentského posudku; rovnako zabezpedi vlozenie posudku do AIS najneskor tri
pracovné dni pred obhajobou.

Posudky sa prostrednictvom AIS hromadne zasielaju do centralneho registra do 90 dni
odo dna zaslania prislusnych prac. Posudky sa prostrednictvom centralneho registra
nezverejruju.:

Student ma pravo oboznamit'sa s posudkami najneskér tri pracovné dni pred obhajobou.

(10) V pripade rigoroznych prac protokoly o originalite zabezpeli zamestnanec, ktory bol

(1)

(4)

povereny dohodnutim témy rigoréznej prace.*® Protokoly o originalite habilitacnej prace
zabezpedi jeden z oponentov, ktorého tym poveril predseda vedeckej rady.

Cl.og
Obhajoba zaverecnej prace a jej spristupnovanie

SkuSobna komisia na vykonanie Statnych skusok?° v ramci obhajoby hodnoti obsahovu
a formalnu Uroven zaverecnej prace, originalitu zaverecnej prace, ako aj schopnost
Studenta prezentovat zaverecnu pracu a reagovat na pripomienky a otazky z posudkov
avramci diskusie.

Predseda komisie zodpoveda za zaznamenanie priebehu a vysledku obhajoby do AlS.

Po Uspesnej obhajobe AIS zabezpedi prenos informacie o obhajeni zaverecnej prace do
centralneho registra a do Knizni¢no-informacného systému UK, prostrednictvom
ktorého sa zaverecna praca bude spristupnovat.

UK je opravnena spristupnovat elektronickl verziu zavereCnej prace na svojom
webovom sidle prostrednictvom suborného online katalogu akademickej kniznice. Na

6§ 82 ods. 3 zdkona o vysokych Skolach.

7§ 137 ods. 2 zadkona o vysokych skolach.

38 § 137 ods. 5 zakona o vysokych Skolach.

9 Vnutorny predpis ¢. 22/2018 Zasady rigordzneho konania na UK.
20 § 84 zakona o vysokych skolach.



1)

(1)

zaklade stanoviska skuSobnej komisie moze UK také spristupriovanie obmedzit; v
takomto pripade sa spristupnuje len anotacia zaverecnej prace. Odévodneny navrh na
obmedzenie spristuprfiovania zaverecnej prace predklada najma veduci zaverecnej prace
alebo skolitel.

Prevadzkovatel centralneho registra zverejni zaverecnu pracu hromadnym sp6sobom
podla osobitného predpisu,?* a to do 30 dni odo diia obhajoby zaverecnej prace.?* UK
bezodkladne po obhajobe zaverecnej prace doruci prevadzkovatelovi centralneho
registra informaciu o dni obhajoby.

Cl. 10
Pisomna informacia

Ak je predmetom zaverecnej prace vytvorenie umeleckého diela v inej ako literarne;
forme alebo podanie umeleckého vykonu, autor spracuje pisomnu informaciu?3, ktora
obsahuje:

a) Udaje podlacl.5ods. 5,

b) druh umeleckého diela alebo umeleckého vykonu (dielo vytvarného umenia, dielo
Uzitkového umenia, architektonické dielo v trojrozmernom prevedeni, trojrozmerné
kartografické dielo, fotografické dielo, hudobné dielo v notovom zazname,
choreografické dielo v choreografickom zapise, audiovizualne dielo, umelecky
vykon a pod.),

c) technické parametre diela alebo umeleckého vykonu, najma rozmery diela, druh
diela, technika a pouzity material, format obrazu, sp6sob zaznamu a reprodukcie
zvuku a Udaj o nosici, na ktorom je dielo pévodne zaznamenané, ak ide o
audiovizualne dielo, hudobny nastroj, ak ide o hudobny umelecky vykon, minutaz
audiovizudlneho diela, najma ak ide o vykon herca, reziséra, kameramana,
hudobnika, defi podania umeleckého vykonu.

Podstatné naleZitosti pisomnej informacie podfa odseku 1 autor vypifia v AlS.

Pisomnu informaciu podla odseku 1 mdze autor doplnit o umelecko-historické
vychodiskd a o vypoved o téme a spracovani diela, vlozenim dokumentu do AlS.

Miera originality pisomnej informacie sa neoveruje.?

Cl.1a
Cestné vyhlasenie

Ak autor publikoval zaverecnu pracu alebo jej cast v ramci periodickej publikacie alebo
neperiodickej publikacie, preukazuje to cestnym vyhlasenim (priloha ¢. 3). V jednom
cestnom vyhlaseni je mozné uviest informacie o vSetkych vydanych castiach a o

21 § 4 ods. 2 zadkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych

zakonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.

22 § 137 ods. 6 zdkona o vysokych skolach.
23 § 137 ods. 3 zakona o vysokych skolach.
24§ 137 ods. 3 zakona o vysokych Skolach.



1)

(5)

vSetkych publikaciach.2s

Ak je autor v pravnom vztahu s UK (ako Student, uchadzac v rigoroznom konani,
uchadza¢ v habilitaénom konani alebo zamestnanec), vypifia ¢estné vyhlasenie v AIS.
Takto vyplnené cestné vyhlasenie doruci autor prevadzkovatelovi registra
prostrednictvom AIS. Cestné vyhlasenie sa podpisuje elektronicky. Ak autor nie je v
pravnom vztahu s UK, Cestné vyhlasenie doruci prevadzkovatelovi centralneho registra
v listinnej podobe alebo prostrednictvom elektronického podania do elektronickej
schranky prevadzkovatelovi registra.

TRETIA CAST
OSOBITNE USTANOVENIA O ZAVERECNEJ STAZI

Cl.12
Zaznam zo zaverecnej staze

Student je povinny po absolvovani zavere¢nej staze vypracovat zaznam zo zavereénej
staze. Zaznam zo zaverecnej staze obsahuje najma zaznamenany priebeh zaverecnej
staze asubor vykonanych cinnosti. Zaznamom zo zaverecnej staze ma Student
preukazat schopnost uplatnit vedomosti, zru¢nosti a kompetencie?® v konkrétnom
Studijnom odbore.

Na zaverecnu staz a zdznam zo zaverecnej staze sa vztahuju primerane ustanovenia?’ ¢l.
4,¢l.5,¢.6,¢l.70ds.1,2a4az6,¢l.80ds.1az4a6az9acl.o.

Zaznam zo zaverecnej staze obsahuje:

a) meno a priezvisko Studenta,

b) nazov a adresa sidla prijimajuceho subjektu,

c) rozsah zaverecnej staze v kreditoch,

d) popis priebehu zaverecnej staze a vykonanych cinnosti Studenta pocas zaverecnej

staze vratane sposobu, akym prispeli k ziskaniu vzdelavacich vystupov Studijného
programu,

e) vzdelavacie vystupy ziskané pocas staze,

f) dalsie informacie podla potreby fakulty.?®

Posudky k zaznamu zo zaverecnej staze vypracuje konzultant a osoba zodpovedna za
vykonavanie zaverecCnej staze zprijimajuceho subjektu. Osoba zodpovedna za
vykonavanie zdaverecnej staze z prijimajuceho subjektu v posudku potvrdi cinnosti
vykondvané studentom.??

V pripade zaznamu zo zaverecnej staze protokoly o originalite zabezpeci konzultant,

25 § 137 ods. 13 zakona o vysokych Skolach.

26 § 83 ods. 5 zdkona o vysokych $kolach.

27 § 83 ods. 1 zakona o vysokych skolach.

28 § 16 ods. 3 Vyhlasky Ministerstva $kolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky €. 205/2026 Z. z.
ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia vysokoskolského zakona.

29 § 83 ods. 5 zakona o vysokych Skolach.



1)

(2)

ktory vykonava dohlad nad zavere¢nou stazou.

STVRTA CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Cl.13
Spolocné ustanovenia

Na Ucely splnenia studijnych povinnosti podla tohto vnitorného predpisu sa zaverecna
praca a zaznam zo zaverecnej staze povazuju za vzajomne ekvivalentné vystupy.3°

Zaveredna praca, rigorozna praca, habilitacna praca a zaznam zo zaverecnej staze musi
predstavovat originalny autorsky vystup a obsahovat jednoznacne identifikovatelny
vlastny prinos autora. Musi byt vytvorena autorom ako vysledok jeho tvorivej ¢innosti
pri dodrzani pravidiel prace s informacnymi zdrojmi. Zaverecna praca nesmie
neopravnene zasiahnut do prav a pravom chranenych zaujmov tretich osob, najma
nesmie porusovat prava duSevného vlastnictva tretej osoby alebo neopravnene
manipulovat s utajovanymi skutocnostami a limitovanymi informaciami, neopravnene
spracuvat osobné Udaje, porusit povinnost zachovavat mlcanlivost o dovernych
informaciach alebo obchodnom tajomstve tretej strany.3* Autor je povinny dosledne
citovat pouzité informacné zdroje, uviest menovite a konkrétne vysledky vyskumu inych
autorov alebo autorskych kolektivov citovanim prisluSného zdroja presne opisat pouzité
metddy a pracovné postupy inych autorov alebo autorskych kolektivov, zdokumentovat
laboratorne vysledky a terénne vyskumy inych autorov alebo autorskych kolektivov.
Autor nesmie opakovane odovzdat vlastnu rovnaku alebo mierne pozmenenu pracuy,
ktorU uz raz obhajil ako zaverecnu pracu, rigoréznu pracu alebo habilitacnu pracu,
ustanovenia osobitnych vnutornych predpisov tym nie sU dotknuté.32

Kto ako Student, Ucastnik rigorézneho konania alebo Ucastnik habilitacného konania
predlozi zaverecnu, rigordznu alebo habilitacny pracu, zaznam zo zaverecnej staze,
ktory v dosledku jeho zavineného konania nie je najmenej z ¢asti vysledkom jeho vlastnej
a samostatnej ¢innosti dopusti sa akademického podvodu33; tym nie je dotknuté pravo
Studenta, Ucastnika rigorozneho konania alebo Ucastnika habilitaCného konania
vyuzivat informacie, materialy a iné predmety, ktorych pévod alebo zdroj v prislusnej
praci a zdzname oznadi.

Pouzivanie nastrojov umelej inteligencie v ramci vypracovania, Sirenia alebo iného
pouzitia zaverecnej, rigoroznej a habilitacnej prace a zaznamu zo zaverecnej staze je
pripustné len vrozsahu uréenom zakonom o vysokych Skolach a inymi vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi UK a fakulty, informacnym
listom zaverecnej prace, rigordznej prace, habilitacnej prace a zdznamu zo zaverecnej
staze alebo pokynmi a pravidlami stanovenymi veduUcimi zaverecnej prace alebo
Skolitelmi; Student je zaroven povinny kazdu Cast prace, ktora bola vypracovana alebo

32§ 16 ods. 1 Vyhlasky Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky ¢. 205/2026 Z. z.
ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia vysokoskolského zakona.

31§ 82 ods. 2 zdkona o vysokych Skolach.

32 Napr. Zasady rigorézneho konania na UK.

33 § 101 zakona o vysokych Skolach a ¢l. 76 vnutorného systému kvality.



vygenerovana systémom umelej inteligencie alebo s jeho podporou, riadne a presne
oznacit citovanim pouzitych nastrojov Ul.

(5) V pripade zistenia porusenia autorskych prav autorom zaverecCnej prace, rigoroznej
prace, habilitacnej prace a zaznamu zo zaverecnej staze, dopustenia sa akademického
podvodu, ako aj iného konania porusujuceho zasady akademickej integrity pri
vypracovani, predlozeni a obhajobe zaverecnej prace, rigoréznej prace, habilitacnej
prace a zaznamu zo zaverecnej staze, sa bude postupovat v zmysle prislusnych pravnych
predpisov a vnutornych predpisov UK.34

(6) Dalsie podrobnosti a podmienky vypracovania zavere¢nej prace a absolvovania
zavereCnej staze a vypracovania zaznamu zo zaverecnej staze upravi fakulta vnitornym
predpisom. Tieto podmienky musia byt jednotné pre vsetky studijné programy na UK v
ramci toho istého Studijného odboru.

Cl. 14
Zaverecné ustanovenia

(1) ZruSuje sa Vnutorny predpis €. 32/2023 Smernica rektora UK o zakladnych nalezZitostiach
zavereCnych prac, rigordznych prac a habilitacnych prac, kontrole ich originality,
uchovavani a spristupriovani na UK.

(2) Prilohami tejto smernice su:

Priloha ¢. 1 Obal

Priloha ¢. 2 Titulny list

Priloha ¢. 3 Cestné vyhlasenie

Priloha €. 4 Dohoda o vykonani zavereCnej staze

Priloha ¢. 5 Cestné vyhlasenie o neexistencii konfliktu zdujmov

(3) Tato smernica nadobuda platnost a U¢innost diiom jej podpisania.

V Bratislave 27. oktobra 2026

prof. JUDr. Marek Stevéek, DrSc.
rektor UK

34 Napr. § 103 a nasl. zakona o vysokych skolach, Disciplinarny poriadok UK pre Studentov.
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