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Rektor Univerzity Komenského v Bratislave (dalej aj ako ,,UK") vydava v sulade s ¢l. 65 ods. 2
vnutorného predpisu ¢. 5/2023 Statdt UK tdto smernicu:

1)

PRVA CAST
Vseobecné ustanovenia

Cl.1
Uvodné ustanovenia

Univerzita Komenského v Bratislave je vzmysle § 1 ods. 1 a 2 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o
vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zakon o vysokych skolach") vrcholnou vzdelavacou, vyskumnou a umeleckou
ustanoviznou. UK je sucastou eurdpskeho priestoru vysokoskolského vzdeldvania a
spolo¢ného europskeho vyskumného priestoru a jej poslanim je rozvijat harmonicku
osobnost, vedomosti, mudrost, dobro a tvorivost v ¢loveku® a prispievat k rozvoju
vzdelanosti, vedy, kultUry a zdravia pre blaho celej spolo¢nosti, a tym prispievat k rozvoju
vedomostnej spoloc¢nosti.

UK napifia svoje poslanie v sUlade so zadkonom o vysokych kolach.>

UK vnadvaznosti na prijatie Europskej charty vyskumnych pracovnikov a Kddexu
spravania vyskumnych pracovnikov3 prijima tUto smernicu s ucelom upravit procesy
vykonu vnutornej kontroly v suvislosti s realizaciou vedeckovyskumnych projektov.

Cl.2
Vymedzenie zakladnych pojmov

Na ucely tejto smernice sa rozumie:

a) Dekanom dekan fakulty UK a riaditel alebo veduci dalSej sucasti UK, ktord ma
pracovnopravnu subjektivitu a na ktorej sa vykonava vedeckovyskumna alebo vyvojova
¢innost;

b) Kontrolou dohlad UK nad pripravou, realizaciou a ukoncenim vedeckovyskumnych
projektov a suvisiacich procesov na UK, aby sa realizovali v sulade s podmienkami
poskytovatela financnych prostriedkov, vnutornymi predpismi UK avSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi;

c) Poskytovatelom financnych prostriedkov pravnicka osoba so sidlom v Slovenskej
republike alebo v zahranici, poskytujuca financné prostriedky zverejnych alebo
sukromnych zdrojov na rieSenie vedeckovyskumného projekty;

d) Prijimatelom financnych prostriedkov pravnicka osoba, ktora ma uzatvorent zmluvu
s poskytovatelom financnych prostriedkov a s ktorou sa UK podiela na realizacii
vedeckovyskumného projektu;

*Podstatné mena uvadzané v dalSom texte tejto smernice v muzskom rode su z dévodu prehladnosti a konciznosti
pravneho textu pouzité v zmysle generického maskulina a zahffiaju vSetky rody.

2§ 1 ods. 4 zdkona o vysokych skolach.

3 VP ¢. 16/2022 Smernica rektora UK o prijati Eurdpskej charty vyskumnych pracovnikov a Kédexu spravania pre

nabor vyskumnych pracovnikov UK.



https://uniba.sk/fileadmin/ruk/legislativa/2022/Vp_2022_16.pdf
https://uniba.sk/fileadmin/ruk/legislativa/2022/Vp_2022_16.pdf

e) Projektom riesenie vedeckovyskumnej Ulohy s poskytnutim financnych prostriedkov
od narodnych alebo medzinarodnych poskytovatelov financnych prostriedkov
zverejného alebo sukromného sektora, samostatne alebo v spolupraci stretimi
subjektami;

f) Projektovou zmluvou zmluva wuzatvorena za Ucelom rieSenia projektu
s poskytovatelom financnych prostriedkov (napr. zmluva o poskytnuti nenavratného
financného prispevku, grantova dohoda,...) alebo zmluva uzatvorena s prijimatelom
financnych prostriedkov (napr. konzorcialna zmluva, zmluva o partnerstve, zmluva
o spolupraci,...);

g) Projektovym oddelenim Utvar fakulty alebo inej sucasti UK, ktora zabezpecuje spravu
vedeckovyskumnych projektov, na ktorych rieSeni sa podielaju zamestnanci danej
sucasti UK;

h) Projektovym zamerom dokument, ktory je povinny vyplnit zodpovedny rieSitel
projektu pred podanim Zziadosti o poskytnutie financnych prostriedkov, vzor
projektového zameru predstavuje prilohu €. 1 prikazu rektora UK, ktorym sa upravuje
proces predkladania projektov na UK#;

i) Zodpovednym rieSitelom projektu zamestnanec UK, ktory nesie zodpovednost za
rieSenie vedeckovyskumného projekty;

j) Riesitelom projektu zamestnanec UK, ktory sa podiela na realizacii
vedeckovyskumného projekty;

k) Spravou projektu sprava ovecnom/odbornom plneni Uloh projektu a/alebo
o hospodareni sfinanénymi prostriedkami predkladand poskytovatelovi financnych
prostriedkov (napr. ro¢na sprava, zaverecna sprava, monitorovacia sprava, ...);

l) Sucastou UK fakulta UK alebo dalSia sucast UK, na ktorej sa vykonava
vedeckovyskumna alebo vyvojova c¢innost;

m)Oddelenie vedeckovyskumnych projektov RUK utvar Useku pre vedu a doktorandské
Studium Rektoratu UK, do ktorého pdsobnosti patri agenda vedeckovyskumnych
projektov a poskytuje metodicky, koordinacnu a administrativhu podporu projektov
podanych a implementovanych UK v oblasti vedy, vyskumu a inovacii;

n) Zamestnancom UK fyzicka osoba, ktora je v pracovnopravnom vztahu s UK alebo so
sucastou UK na zaklade pracovnejzmluvy alebo dohody o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru.

DRUHA CAST
Kontrola pred podanim projektu

L3
Projektovy zamer

(1) Zamestnanec UK sa pred podanim ziadosti o poskytnutie financnych prostriedkov
zverejného alebo sukromného sektora zavazuje vyplnit a odovzdat projektovy zamer
podla¢l. 2 ods. 1 pism. h) projektovému oddeleniu.

4 VP C. 5/2024 Prikaz rektora Univerzity Komenského v Bratislave, ktorym sa upravuje proces predkladania
projektov na Univerzite Komenského v Bratislave.
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(2)

(4)

1)

Projektové oddelenie skontroluje Uplnost a spravnost vyplneného projektového zameru
a predlozi ho na posudenie dekanovi.

Dekan sucasti UK, s ktorou je zamestnanec v pracovnopravnom vztahu, posudi Ci sucast UK
ma personalne, materidlne afinancné zdroje na zabezpelenie realizacie projektu
a potvrdzuje schopnost a zaujem o realizaciu projektu na sucasti UK svojim podpisom na
projektovom zamere. Dekan moze pisomne poverit vykonom tejto kompetencie prodekana
fakulty UK.

Projektové oddelenie doruci projektovy zamer podpisany dekanom alebo nim poverenou
osobou na Oddelenie vedeckovyskumnych projektov RUK. Oddelenie vedeckovyskumnych
projektov. RUK predlozi projektovy zamer na schvalenie prorektorovi pre vedu
a doktorandské studium UK a nasledne na schvalenie rektorovi UK.

AZ po schvaleni projektového zameru podla odseku 4 tohto ¢lanku smernice je zodpovedny
rieSitel opravneny sa uchadzat o poskytnutie financnych prostriedkov na realizaciu projektu
alebo zapojit sa do projektu v mene UK (ako partner alebo tretia strana).

TRETIA CAST
Kontrola pocas realizacie projektu

Cl. 4
Zodpovedny a eticky pristup pri realizacii projektov

Zodpovedny riesitel projektu dba o to, aby boli vztahy spojené s rieSenim projektu (napr.
s poskytovatelmi finanénych prostriedkov, partnermi, tretimi stranami) upravené zmluvou
v€as ariadne. Za tymto Ucelom rieSitefom projektov poskytuje potrebny podporu a
sucinnost projektové oddelenie ako aj dalSie vecne prislusné Utvary sucasti UK a UK.
Projektové oddelenie sucasne dohliada, aby boli povinnosti vyplyvajice zo zmluvnych
vztahov spojenych s projektom plnené véas a riadne.

Akonadhle sU zrejmé vystupy projektu (na zaciatku realizacie alebo pocas realizacie
projektu), zodpovedni riesitelia projektov sU povinni obratit sa na projektové oddelenie so
Ziadostou o zabezpecenie Upravy zmluvnych vztahov. Projektovému oddeleniu poskytnu
odbornu podporu vecne prislusné Utvary UK (napr. Centrum transferu technoldgii UK, ...).

Riesitelia projektov dodrziavaju zodpovedny pristup a stym suvisiace zakonné a etické
poziadavky spojené s realizaciou vyskumu ako napr. bezpecnost a ochrana zdravia pri
praci, ochrana osobnych Udajov, eticky pristup pri realizacii vyskumu.

Projektové oddelenie dohliada na dodrziavanie povinnosti v zmysle ods. 1 az 3 tohto
¢lanku smernice.

Riesitelia projektov dbaju o v¢asné a riadne dodrziavanie postupov v systémoch/portaloch
poskytovatelov finanénych prostriedkov (napr. ITMS, EU Funding and Tenders portal,..).
Projektové oddelenie poskytuje riesitelom podporu a sucinnost adohliada nad
dodrziavanim postupov a terminov  stanovenych poskytovatelom financnych
prostriedkov. V pripade ak ide oprocesy v systémoch poskytovatelov financnych
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prostriedkov vylucne patriacich do kompetencie Oddelenia vedeckovyskumnych
projektov RUK obrati sa projektové oddelenie s poziadavkou na realizaciu Ukonu na
Oddelenie vedeckovyskumnych projektov RUK.

(6) V pripade ukoncenia pracovnopravneho vztahu zodpovedného riesitela projektu s UK
pocas realizacie alebo po skoncleni projektu, ale za trvania zavazkov vyplyvajucich
z projektovych zmlidv, je dekan povinny urlit zamestnanca UK, ktory preberie
zodpovednost za plnenie povinnosti z projektovych zmlUv.

(7) Zodpovedny riesitel projektu je povinny bez zbytoc¢ného odkladu informovat projektové
oddelenie o zmenach v projekte (napr. zmena partnera projektu,...) a poskytnut potrebnu
sucinnost projektovému oddeleniu za ucelom vykonania Ukonov spojenych s uvedenou
zZmenou.

Cl.5
Kontrola finan¢nych procesov

(1) Zodpovedni riesitelia projektov ako aj zamestnanci projektového oddelenia su povinni
oboznamit sa s povinnostami stanovenymi v projektovych zmluvach avsulade s
dalSimi podmienkami stanovenymi poskytovatelom financnych prostriedkov, ako aj
pravnymi predpismi Slovenskej republiky avnutornymi predpismi UK uplatiovat
personalne a dalSie naklady projektu.

(2) Projektové oddelenie je povinné informovat o podmienkach stanovenych v projektovych
zmluvach a terminoch, ktoré sa tykaju najma financnych a administrativnych procesov
rieSenia projektu aj ostatné prislusné Utvary sucasti UK alebo UK. O odbornych otazkach
rieSenia projektu oboznami vecne prislusné Utvary sucasti UK/UK zodpovedny rieSitel
projektu.

(3) Projektové oddelenie dohliada nad dodrziavanim finanénych procesov a terminov na UK
podla podmienok stanovenych v projektovych zmluvach.

Cl.6
Evidencia dokumentacie

Projektové oddelenie vedie evidenciu sprav projektu, sprav z kontrol/auditov vykonanych
tretimi subjektami, ako aj kompletny zoznam vystupov projektu.

Cl.7
Nakladanie s vystupmi projektu

Nakladanie svystupmi projektov sa uskutocnuje vsulade spodmienkami stanovenymi
v projektovych zmluvach, vsulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a
s vnutornymi predpismi UK v sucinnosti s Centrom transferu technoldgii UK a Akademickou
kniznicou UK.



STVRTA CAST
Kontrola po skonceni projektu

Cl.8
Zmluvné zavazky po skonceni realizacie projektu

(1) Riesitel projektu sa zavazuje dodrziavat povinnosti vyplyvajuce zo zmluvnych zavazkov,
vnutornych predpisov UK ako aj vseobecne zavaznych pravnych predpisov, ktorymi sa
riadi realizacia a obdobie po skonceni realizacie projektu.

(2) Zodpovedny riesitel projektu je povinny najma predkladat spravy projektu vcas a riadne
podla podmienok stanovenych poskytovatelom financnych prostriedkov prostrednictvom
projektového oddelenia.

(3) Riesitelov projektov usmernuje a poskytuje administrativnu a odbornu podporu prislusné
projektové oddelenie. Projektové oddelenie sucasne dohliada na plnenie zmluvnych
zavazkov po skonceni projektu.

Cl.9
Dodrziavanie zmluvnych a legislativnych povinnosti
pri nakladani s vysledkami projektu

Riesitelia projektov sa oboznamia a dodrziavaju zmluvné ako aj legislativne povinnosti spojené
s nakladanim s vysledkami projektu. Centrum transferu technologii UK, Akademicka kniznica
UK ako aj Oddelenie vedeckovyskumnych projektov RUK poskytuju rieSiteflom projektu
potrebnu sucinnost a podporu.

PIATA CAST
Vonkajsia kontrola a audit

Cl.10
Systém evidencie kontroly/auditu projektov UK

(1)Evidenciu planovanych a realizovanych kontrol/auditov, ktorych predmetom su projekty
UK, vratane projektov na ktorych sa zucastiuje UK ako tretia osoba alebo je miestom
vykonu kontroly UK, vedie Oddelenie vedeckovyskumnych projektov RUK.

(2)Oddelenie vedeckovyskumnych projektov RUK eviduje ozndmenia o vykone
kontroly/auditu dorucenych prostrednictvom Podatelne RUK, elektronickej schranky UK a
EU Funding and Tenders portalu.

(3)V pripade, ak je oznamenie o vykone kontrole/auditu dorucené zodpovednému riesitelovi
projektu, je povinny bezodkladne po doruceni oznamenia o vykone kontroly projektu zo
strany tretich subjektovinformovat projektové oddelenie. Projektové oddelenie sa zavazuje
bez zbytocného odkladu informovat ovykone kontroly projektu Oddelenie
vedeckovyskumnych projektov RUK.

(4)Riesitelia projektov, projektové oddelenie a Oddelenie vedeckovyskumnych projektov RUK
a dalSie organizacné Utvary fakulty a UK sU povinné poskytovat si vzajomnu sucinnost pri
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vykone kontroly/auditu a dokumentaciu spojeny srealizaciou projektu, ktory je
predmetom kontroly/auditu.

SIESTA CAST
Zaverecné ustanovenia

Cl.11
Zaverecné ustanovenia

(1) Tato smernica nadobuda platnost a ucinnost dfiom jej podpisania.

V Bratislave dnia 23. juna 2025

prof. JUDr. Marek Stevéek, DrSc.
rektor UK



