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Rektor Univerzity Komenského v Bratislave (d’alej len ,,UK*) vydéava v sulade s ¢l. 10 ods. 3
vnutorného predpisu €. 3/2007 Organizacny poriadok UK v zneni neskorSich dodatkov tato
smernicu o ochrane osobnych tdajov na UK.

PRVA CAST
Uvodné ustanovenia

CL1
Vymedzenie kontextu a u¢elu smernice

(1) UK pri plneni povinnosti a dolezitych uloh vo verejnom zaujme vyplyvajicich z jej
poslania verejnej vysokej Skoly spraciva osobné udaje.

(2) UK re$pektuje pravo na ochranu osobnych tudajov! apri spracivani osobnych udajov
dodrziava povinnosti stanovené prislusnymi pravnymi predpismi.?

(3) Ochrana osobnych udajov je sucastou politiky informaénej bezpecnosti UK a zohl'adiuje
Specifickost’ osobnych tidajov z hl'adiska potreby ich osobitnej a zvysenej ochrany.

(4) Tato smernica definuje

a) zasady, ktorymi sa UK pri spracovavani osobnych udajov riadi;
b) zakladnt zodpovednost’ za ochranu osobnych tidajov na UK
c) zakladnl organizaciu ochrany osobnych tidajov na UK;

d) oblasti, ktoré blizSie upravia vnutorné predpisy UK vykonavajuce opatrenia na
zabezpetovanie ochrany osobnych udajov.’

CLTI
Zasady spracavania osobnych idajov na UK

(1) Pri spracovéavani osobnych tudajov UK dodrziava zasady:*

a) zakonnosti, spravodlivosti a transparentnosti; t. j. osobné tdaje su spracovavané
zakonnym spdsobom, spravodlivo a transparentne vo vzt'ahu k dotknutej osobe;

b) obmedzenia ucelu; osobné udaje su ziskavané na konkrétne uréené, vyslovne uvedené
a legitimne ucely a nesmu sa d’alej spracovavat’ sposobom, ktory nie je zlucitelny
S tymito ucelmi;

1 C1. 8 ods. 1 Charty zakladnych prav Eurdpskej unie a &l. 16 ods. 1 Zmluvy o fungovani Eurépskej tnie.

2 Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri
spracuvani osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES
(vSeobecné nariadenie o ochrane idajov) (d’alej len ,,GDPR*) a zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

3 Napr. Interna politika ochrany osobnych tidajov.

4 (1. 5 GDPR.



€) minimalizacie udajov; osobné udaje, ktoré UK spracovava su primerané, relevantné
a obmedzené na rozsah, ktory je nevyhnutny vzhl'adom na ucely, na ktoré sa osobné
udaje spracovavaju;

d) spravnosti tdajov; osobné udaje, ktoré UK spracovava st obsahovo spravne a podl'a
potreby aktualizované; UK prijme opatrenia na to, aby sa osobné tudaje, ktoré su
nespravne z hl'adiska tcelov, na ktoré sa spracovavaji, vymazali alebo opravili;

e) minimalizacie uchovavania; osobné udaje si uchovavané vo forme, ktora umoznuje
identifikaciu dotknutych 0s6b najviac dovtedy, kym to je potrebné na ucely, na ktoré sa
osobn¢ udaje spracuvaju;

f) primeranej ochrany; osobné tidaje st spracovavané spdsobom, ktory zarucuje primerant
bezpecnost’ osobnych tdajov, vratane ochrany pred neopravnenym alebo nezdkonnym
spracovavanim a ndhodnou stratou, zni¢enim alebo poskodenim, a to prostrednictvom
primeranych technickych alebo organiza¢nych opatreni.

(2) Podrobnosti 0 zabezpefovani stladu so zakladnymi zasadami spractivania osobnych udajov
sa upravia vo vykonavacom predpise k tejto smernici (d’alej len ,,Interna politika ochrany
osobnych udajov®).

CL1I
Vymedzenie zakladnych pojmov

(1) V tejto smernici sa pouzivaju pojmy v tom zmysle, ako sa definované v ¢l. 4 GDPR alebo
nasledujucim spésobom:

a) povereny prorektor je prorektor, do ktorého kompetencie zveruje rektor UK celkovu
zodpovednost’ za agendu ochrany osobnych tdajov na UK, spravidla ide o prorektora
pre knizni¢né a informacné sluzby, ak rektor nerozhodne inak. (d’alej len ,,povereny
prorektor);

b) zodpovedna osoba (DPO) je zamestnanec UK, ktory bol ustanoveny do funkcie
zodpovednej o0soby poverenym prorektorom a riaditelom Centra informaénych
technologii UK, ¢o zahfiia zaroveti aj oznamenie kontaktnych idajov tejto osoby Uradu
na ochranu osobnych udajov SR (dalej len ,,arad), vylucenie konfliktu zdujmov a
preverenie kvalifikacie zodpovednej osoby, ako aj zavidzok zodpovednej osoby riadne
vykonavat’ jej postavenie a ulohy podla ¢l. 38 a ¢l. 39 GDPR (d’alej len ,,zodpovedna
osoba UK*);

€) zodpovedna osoba fakulty alebo samostatne hospodariacej sucasti UK je zamestnanec
UK alebo externy spolupracovnik UK, ktory koordinuje agendu ochrany osobnych
udajov na prislusnej fakulte alebo samostatne hospodariacej stcasti UK a podlieha
pokynom a riadeniu Zodpovednej osoby UK, pricom jej kontaktné udaje nemusia byt’
oznamen¢é uradu (d’alej len ,,koordinator ochrany osobnych udajov®);

d) UK je Univerzita Komenského v Bratislava, o zahtia vSetky oficidlne zriadené® fakulty
a samostatne hospodariace sucasti UK spractivajuce osobné tdaje na ucely vymedzené
Univerzitou Komenského, ktoré su uvedené v Podmienkach ochrany sukromia
zverejnenych na webovej stranke®;

5 Statat UK.
8 https://www.uniba.sk/oou



e) prijaté opatrenia predstavuju vnutorny systém ochrany osobnych udajov UK tvoreny
najmi vecne prislusnymi vnatornymi predpismi UK,” prijatymi technickymi
a organiza¢nymi opatreniami, pokynmi UK atkonmi vykonavanymi zodpovednou
osobou UK a koordinatormi ochrany osobnych udajov uréenymi na zabezpecCovanie
ochrany osobnych udajov (d’alej len ,,prijaté opatrenia®).

CL 1V
Zodpovednost’ za ochranu osobnych tdajov

(1) Zauroven ochrany osobnych udajov na UK zodpoveda ako Statutarny organ rektor UK. Za
tvorbu, preskimavanie, aktualizovanie prijatych opatreni zodpoveda povereny prorektor.

(2) Zatroven ochrany osobnych udajov a dodrziavanie prijatych opatreni na fakulte UK alebo
samostatne hospodariacej sticasti UK zriadenej podla platného Organizaéného poriadku
UK zodpoveda Vv rozsahu svojej riadiacej pdsobnosti dekan fakulty alebo riaditel
samostatne hospodariacej sucasti.

(3) Podrobnosti 0 zodpovednosti a ulohach pri zabezpecovani ochrany osobnych tdajov na UK
sa upravia v metodickom usmerneni.

(4) Povinnost’ dodrziavat’ prijaté opatrenia Sa V primeranej miere vztahuje aj na zamestnancov
UK, Studentov UK, externych spolupracovnikov, akademicku samospravu, Spravnu radu
UK, zmluvnych partnerov UK a zamestnancov tretich stran, ktoré majt pristup k osobnym
udajom spracuvanym na UK; povinnost’ oboznamit’ prislusné okruhy prijemcov osobnych
udajov s povinnostami vyplyvajucimi z prijatych opatreni a zabezpecit' kontrolu ich
dodrziavania ma zodpovedna osoba UK a koordinator ochrany osobnych udajov.

(5) Zamestnanec UK

a) modze spracuvat’ len tie osobné tdaje, ktoré potrebuje na vykon svojich pracovnych
povinnosti a spdsobom zodpovedajicim ucelu ich spracavania;

b) je povinny chranit’ osobné udaje v okruhu svojej pOsobnosti a spolupracovat’ pri
ochrane osobnych tdajov na UK

€) je povinny upozornit’ UK na chybné a neaktualne informacie vo vlastnych osobnych
udajoch, ktoré UK spractva a poskytnut’ informacie potrebné na ich opravu, resp.
aktualizaciu.

(6) Student UK je povinny

a) chranit’ osobné udaje v okruhu svojej pdsobnosti a spolupracovat’ so zodpovednou
osobou UK pri ochrane osobnych udajov na UK

b) upozornit’ UK na chybné a neaktualne informacie vo vlastnych osobnych tdajoch, ktoré
UK spracovava a poskytnat’ informdacie potrebné na ich opravu, resp. aktualizaciu;

¢) dodrziavat’ prijaté opatrenia v rozsahu, v ktorom sa nattho vztahuju.

(7) Ina osoba s pristupom k osobnym tdajom UK je povinna

" Napr. Interna politika ochrany osobnych tidajov



a)

b)

oboznamit’ sa s podmienkami spracavania osobnych tdajov na UK v rozsahu, ktory
potrebuje na vykondvanie svojich povinnosti vo vztahu k UK (napr. absolvovat
ustanovené Skolenia alebo Skoliace programy, ¢i oboznamit’ sa s udelenymi pokynmi
a relevantnymi vnatornymi predpismi UK);

dodrziavat’ pri spractvani osobnych udajov na UK prijaté opatrenia, s ktorymi bola
oboznamena;

dodrziavat’ pri spracuvani osobnych udajov na UK individudlne zmluvne dohodnuté
povinnosti a opatrenia, prip. na zaklade zmluvy individualne vydané pravne zaviazné
pokyny upravujuce podmienky a spOsob spractivania osobnych tudajov pre osobu
S pristupom k osobnym udajom, ato najmé ak ide o zmluvy 0 spraciivani osobnych
udajov uzatvorené podrla ¢l. 28 ods. 3 GDPR.

DRUHA CAST
Organizacia ochrany osobnych udajov

CLV
Personalne zabezpecenie a kompetencie

(1) Povereny prorektor

a)

b)

zodpoveda za celkovi koncepciu ochrany osobnych tidajov na UK, ¢o zahffia najma
tvorbu, preskiimavanie, kontrolovanie, prehodnocovanie, zmeny a aktualiziciu
prijatych opatrent;

raz ro¢ne predklada ¢lenom Vedenia UK vyro¢nu spravu o stave ochrany osobnych
udajov na UK;

koordinuje rieSenie problémov vratane zavaznych pripadov poruSenia ochrany
osobnych tdajov® s vplyvom alebo vyznamom pre viaceré fakulty UK alebo samostatne
hospodariace sucasti UK a vhodnym sposobom informuje o nich Vedenie UK;

vydava metodické usmernenia S internou pravnou zaviznost'ou bliz§ie upravujuce a
vysvetl'ujuce prijaté opatrenia na zaklade tejto smernice;

vydava zavdzné pokyny pre prijemcov osobnych udajov alebo sprostredkovatel'ov
spracivajucich osobné udaje v mene UK, pricom je opradvneny delegovat tato
pravomoc aj na iné osoby v ramci UK, najmd DPO a riaditel'a Centra informacnych
technologii UK.

(2) Dekan fakulty UK alebo veduci samostatne hospodariacej sucasti UK alebo nimi povereni
¢lenovia vedenia danej stucasti UK

a)

plnia tlohy a zabezpecuji realizaciu prijatych opatreni Vramci svojej riadiacej
pdsobnosti na urovni fakulty UK alebo samostatne hospodariacej sucasti UK

8 Podra €l. 4 ods. 12 GDPR je ,,porusenie ochrany osobnych udajov porusenie bezpeé&nosti, ktoré vedie k nahod-
nému alebo nezakonnému zniceniu, strate, zmene, neopravnenému poskytnutiu osobnych udajov, ktoré sa prena-
$aju, uchovavaju alebo inak spracuvaju, alebo neopravneny pristup k nim.



b) zabezpecuje sucinnost’ fakulte UK alebo samostatne hospodariacej sucasti UK pri
rieSeni problémov s ochranou osobnych udajov, vratane poskytovania vsSetkych
podkladov a informacii potrebnych pre monitorovanie suladu s GDPR zodpovednej
osobe UK;

€) poskytuje na vyziadanie poverenému prorektorovi a zodpovednej osobe UK aktualne
a pravdivé informdcie o stave ochrany osobnych tdajov Vv ramci organizacie vo svojej
riadiacej pdsobnosti;

d) vytvara a obsadzuje z vlastnych personalnych zdrojov funkciu Koordinatora ochrany
osobnych tudajov, ktorého podporuje v nezavislom vykone uloh ustanovenych
v metodickom usmerneni.

CL VI
Zodpovedna osoba UK

(1) UK ur¢i vzdy minimalne jednu zodpovednt osobu UK® avytvori jej podmienky na
¢innost’.’® Ak si to rozsah uloh pri ochrane osobnych udajov na UK vyziada, UK mbze
poverit vykonavanim tychto tloh d’alSie osoby, ktoré bude riadit’ zodpovedna osoba UK.

(2) Zodpovedna osoba UK je najvyssou odbornou autoritou v oblasti ochrany osobnych udajov
na UK v zmysle ¢lanku 38 GDPR.

(3) Zodpovedna osoba UK plni tlohy podrla ¢l. 39 GDPR, konkrétne
a) vypracovavanie  koncepénych,  prevadzkovych  a metodickych  materidlov
0 spracovavani osobnych tidajov na UK;
b) analyza a navrhy zmien legislativy UK v stvislosti s ochranou osobnych udajov;
c) konzultacie o podmienkach ochrany osobnych udajov v zmluvach uzatvaranych UK;

d) analyza procesov spraciivania udajov v stvislosti so zmenami existujucich
a zavadzanim novych informaénych systémov na UK alebo zmenami tykajucimi sa
celkovych podmienok spracuvania osobnych udajov (napr. rozSirovanie ucelov
spracivania osobnych tdajov, zmeny dodévatel'ov s postavenim sprostredkovatel'a UK

a pod.);

e) rieSenie problémov suvisiacich so spracovavanim osobnych udajov na UK (analyzy,
rieSenia bezpecnostnych incidentov, ziadosti, st'aznosti);

f) priprava materidlov pre prorektora a Vedenie UK (napr. spravy o zavaznych
bezpecnostnych incidentoch, vyroéné spravy o stave ochrany osobnych udajov na UK);

g) metodické vedenie a riadenie koordinatorov ochrany osobnych tdajov;

h) priprava a vedenie §koleni zamestnancov a Studentov v oblasti informacnej bezpe¢nosti
a ochrany osobnych udajov;

i) kontrola dodrZiavania legislativnych poziadaviek a vlastnych predpisov pri spractivani
osobnych udajov na UK

*C1. 37 GDPR.
10 C1. 38 GDPR.



J) schvalovanie zmien a doplneni priloh metodického usmernenia bez potreby osobitného
schval'ovania poverené¢ho prorektora.

k) spolupraca s Uradom na ochranu osobnych tidajov SR.

(4) Zodpovedna osoba je pracovnikom Centra informaénych technologii a podlieha priamo
poverenému prorektorovi, pricom moéze kedykol'vek prejednavat’ vazne zalezitosti tykajuce
sa ochrany osobnych tdajov a dodrziavania GDPR aj priamo s rektorom UK.

(5) Zodpovedna osoba UK odborne a metodicky riadi koordinatorov ochrany osobnych udajov.

(6) Kazda organizac¢na zlozka UK a kazdy prijemca spracuvajuci na UK alebo v mene UK
osobné udaje ako prijemca osobnych tdajov ma povinnost’ poskytovat’ zodpovednej osobe
UK vyzadovant sucinnost’ pri plneni povinnosti uvedenych v odseku 3.

CL VII
Koordinatori ochrany osobnych udajov (DPE)

(1) Podrobnosti o kreovani, zodpovednosti a tlohach koordinatorov ochrany osobnych udajov
sa ustanovia v metodickom usmerneni.

(2) Koordinator ochrany osobnych udajov je povinny vSestranne podporovat’ a reSpektovat
zodpovedni osobu UK pri vykone jej uloh a povinnosti ustanovenych v tejto smernici alebo
vV metodickom usmerneni, ¢o zahfila najméd reSpektovanie rad, pokynov a inStrukcii
zodpovednej osoby UK a poskytovanie pozadovanej suc¢innosti zodpovednej osobe UK.

TRETIA CAST
Spolocné a zaverecné ustanovenia

CL VI
Spolo¢né ustanovenia

(1) Rektor splnomociiuje povereného prorektora vypracovat’ a vydat formou metodickych
usmerneni

a) vykonavacie predpisy k tejto smernici;

b) Standardy znalosti ochrany osobnych udajov pre internych prijemcov osobnych udajov
na UK vo forme Skoliacich materialov, testov, prezentacii, e-learningovych materialov
a vzorovych pokynov pre prijemcov osobnych tidajov;

€) jednotny spdsob vykonavania internych tréningov a $koleni zameranych na internych
prijemcov osobnych udajov v ramci UK

d) jednotny spdsob vykonavania postidenia vplyvu na ochranu osobnych udajov podrla ¢l.
35 GDPR a mechanizmus jeho schval'ovania na UK.

(2) Na ziadost' dekana a/alebo riaditel'a samostatne hospodariacej sucasti UK, zabezpeci
zodpovedna osoba UK v spolupraci s Centrom informacnych technolégii UK a pripadne aj
Centrom d’alSieho vzdelavania UK Skolenie pre vybrany okruh zamestnancov UK s ciel'om



vysvetlit GDPR a prakticky vyznam metodickych usmerneni vydanych na zéklade tejto
smernice.

CL IX
Zavereéné ustanovenia

(1) Zrusuje sa Smernica rektora UK ¢. 2/2006 0 ochrane osobnych udajov.

(2) Tato smernica nadobuda platnost’ a uc¢innost’ diom podpisania.

V Bratislave 18. septembra 2020

prof. JUDr. Marek Stevéek, PhD.
rektor
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