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Rektor Univerzity Komenského v Bratislave (d’alej len ,,UK*) vydava v stlade s ¢l. 10 ods. 3
vnutorného predpisu ¢. 3/2007 Organiza¢ného poriadku Univerzity Komenského v Bratislave
v zneni neskorsich dodatkov tento prikaz:

(1) Rektor UK nariad’uje vykonat riadnu inventarizaciu ku diu 31. 12. 2018 na zéklade

()

(3)

(4)

(5)

(6)

povinnosti vyplyvajucej z § 6 ods. 3 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon o uctovnictve*) podla §§ 29 a 30 zdkona o uctovnictve:

a) vSetkych druhov zasob,

b) penaznych prostriedkov v hotovosti,
C) cenin,

d) drahych kovov,

e) hmotného majetku,

f) nehmotného majetku,

g) zavizkov,

h) rozdielu majetku a zavazkov.

Inventarizacia hmotného majetku (okrem zasob a penaznych prostriedkov v hotovosti) moze
byt vykonana aj v inej lehote, ktora vSak nesmie prekrocit’ 4 roky od poslednej inventarizacie
hmotného majetku na danej sucasti’. Riadna inventarizcia hmotného majetku na UK bude
zZ tohto dovodu vykonana k 31. 12. 2020.

Penazné prostriedky v hotovosti musi UK inventarizovat’ ku ditu, ku ktorému sa zostavuje
iétovna zavierka?.

Predmetom inventarizacie je majetok, zavizky a rozdiel majetku a zavéizkov na stcastiach,
resp. organizanych jednotkach UK, ktorymi su:

a) fakulty UK,
b) samostatne hospodariace sucasti UK (d’alej len ,,SHS UK®),
c) Rektorat a centralne financované sti¢asti UK.

Rektor UK ustanovuje zlozenie Ustrednej inventarizaénej komisie (dalej len ,,UIK),
kvestorka UK, dekani fakdlt UK a riaditelia SHS UK zriad'uju Inventarizacné komisie
a menuju ich ¢lenov.

Inventarizaciou overuje UK ¢i stav majetku, zavidzkov arozdielu majetku a zavizkov
v uétovnictve zodpoveda skutoénosti® ku ditu zostavenia riadnej tctovnej zavierky.
Inventarizécia je suhrn ¢innosti, ktorymi su:

a) zistenie skutoéného stavu majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zaviazkov vykonanim
fyzickej, dokladovej alebo kombinovanej inventury,

b) vyhotovenie inventirnych stpisov,

C) porovnanie zisteného a uctovného stavu,

d) vyhotovenie inventarizacnych zapisov, s vyc¢islenim inventariza¢nych rozdielov,

e) zistenie pri¢in vzniku inventariza¢nych rozdielov, urenie miery zodpovednosti za zistené
rozdiely,

1
2
3

§ 29 ods. 3 zakona o uctovnictve
§ 29 ods. 3 zakona o uctovnictve
§ 29 ods. 1 zakona o uctovnictve



(7)

(8)

9)

(10)

(11)
(12)

f) rozhodnutie o0 usporiadani inventarizatnych rozdielov, wurenie konkrétnych,
terminovanych opatreni na odstranenie nedostatkov, ktoré z inventarizacie majetku UK
vyplynu s ur¢enim zodpovednych osob,

g) zauctovanie zistenych inventarizatnych rozdielov do uctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizacia vykonala.

Inventura je ¢innost’, pri ktorej sa zist'uje skutocny stav majetku, zavézkov a rozdielu majetku
a zavizkov K ur¢itému ¢asovému okamihu a moze byt

a) fyzicka,
b) dokladova,
€) kombinovana.

Fyzickou inventirou sa zist'uje skuto¢ny stav majetku hmotnej a nehmotnej povahy. Fyzicka
inventuru hmotného majetku (okrem zasob), ktori nemozno vykonat’ ku dnu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka, mozno vykonavat v priebehu poslednych troch mesiacov
uctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uctovného obdobia.

Fyzicku inventiru zasob méze uctovna jednotka vykonavat’ kedykol'vek v priebehu ti¢tovného
obdobia*. Pritom sa musi preukazat’ stav hmotného majetku ku diiu, ku ktorému sa zostavuje
riadna U¢tovna zavierka udajmi uz vykonanej fyzickej inventury, ktoré si upravené o prirastky
a ubytky uvedeného majetku za dobu od skoncenia fyzickej inventury do konca uctovného
obdobia, pripadne za dobu od zaciatku nasledujuceho uctovného obdobia odo dna skoncéenia
fyzickej inventiry v prvom mesiaci tohto uctovného obdobia.

Dokladovou inventurou sa zistuje skutocny stav pohladavok, rozdiel majetku a zavizkov
a takého druhu majetku, pri ktorom nemozno vykonat’ fyzickl inventtru. Inventara pokladne,
cenin, bankovych uétov, zavdzkov a pohladavok sa vykonava dokladovou inventirou.
Dokladova inventira sa vykonava prostrednictvom uctovnych dokladov, pomocou
pisomnosti, spisov, zmluv, dohod, bankovych vypisov a pod.

Ak je to mozné pouziva sa kombinécia fyzickej a dokladovej inventury®.

Bezprostredne po skonceni inventury, pripadne sucasne s vykondvanim inventiury vyhotovi
inventariza¢na komisia (d’alej len ,,IK*) inventrne stpisy. Inventirny stpis je uctovny zdznam,
ktory zabezpeduje preukdzatelnost’ iétovnictva a musi obsahovat tieto tdaje®:

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky a jej sidlo,

b) den zacatia inventry, den, ku ktorému bola inventira vykonana a den skoncenia
inventary,

C) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny podl'a § 25 zakona o G¢tovnictve,

d) miesto ulozenia majetku,

e) meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh
majetku,

f) zoznam zavdzkov a ich ocenenie podla § 25 zakona o Gi¢tovnictve,

g) zoznam skutocného stavu rozdielu majetku a zaviazkov,

4§ 30 ods. 4 zdkona o uétovnictve
5§ 30 ods. 1 zakona o uétovnictve
6§ 30 ods. 2 zakona o uétovnictve



(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

h) odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavizkov k 31.12.2018, zistené
pri vykonavani inventiry, na ucely Upravy ocenenia majetku podl'a § 26 a 27 zakona
0 uctovnictve, ak su takéto skuto¢nosti zname osobam, ktoré vykonali inventtru,

i) meno, priezvisko a podpisovy zaznam os6b zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu
majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zavazkov,

j) poznamky.

Stav majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavdzkov v inventarnych stpisoch porovna IK so
stavom majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v uctovnictve a vysledky porovnania
uvedie v inventarizanom zapise. Inventarizany zapis je U¢tovny zaznam, ktorym sa
preukazuje vecna spravnost’ uétovnictva a ktory musi obsahovat’’:

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky a jej sidlo,

b) wvysledky vyplyvajuce z porovnania skutocného stavu majetku, zavidzkov a rozdielu
majetku a zaviazkov s Gétovnym stavom,

c) vysledky vyplyvajice z posudenia realnosti ocenenia majetku a zavizkov podla § 26 a
§ 27 zékona o uctovnictve,

d) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo 0s6b zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uctovnej jednotke.

Porovnanim skutoéného stavu majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zévizkov v
inventurnych supisoch a stavu majetku, zaviazkov, rozdielu majetku a zavizkov evidovanych
v uétovnictve vznikne inventarizaény rozdiel. Inventarizacné rozdiely sa vycisluja
v pefiaznych jednotkach a v jednotkach mnozstva. Mézu mat’ dvojaky charakter, a to®:

a) manko, ak zisteny skuto¢ny stav je nizsi ako stav v uétovnictve a nemozno ho preukazat
uctovnym zaznamom, pri penaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje ako schodok,

b) prebytok, ak zisteny skuto¢ny stav je vys$si ako stav v uétovnictve a nemozno ho
preukazat’ G¢tovnym zdznamom.

Inventariza¢ny rozdiel zauctuje UK do uc¢tovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje
stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov.®

Pri inventarizacii je nutné okrem skuto¢ného stavu majetku zistit azaznamenat
V inventurnom supise majetku formou poznamky:

a) sStav inventarizovaného majetku, napr. poSkodenie majetku, prevadzkyschopnost,
upotrebitelnost,, vyuzitel'nost’ — S ndvrhom ako s majetkom nalozit’ (navrh na vyradenie
a pod.),

b) pri pohl'adavkach a zavizkoch — sposob a stav vymahania pohladavok, premlcanie,
zanik, pri¢iny vzniku existujiceho stavu, vyjadrenie prisluSného zamestnanca k pri¢indm
nevymahatel'nosti pohl'adavok a zodpovednosti za ich vznik, navrh na rieSenie v zmysle
platnych predpisov.

Rektor UK prikazuje dekanom fakult UK, kvestorke UK, riaditelom SHS UK:

7§ 30 ods. 3 zakona o udtovnictve
8§ 30 ods. 5 zakona o udtovnictve
®§ 30 ods. 7 zakona o utovnictve



b)
c)

d)

zabezpeCit’ vykonanie inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zaviazkov
k 31.12. 2018,

vymenovat’ inventarizaéné komisie,

zabezpecit' riadny priebeh inventur, vycislit' rozdiely, rozhodnat o ich vysporiadani
a vypracovat’ inventarizacné zapisy, ktorych sti¢ast'ou st inventirne supisy,

preverit spOsob zabezpeCenia ochrany majetku, spravnost’ uloZenia a Stanovenie
zodpovednosti za zvereny majetok,

Z inventarizatnych zapisov vypracovat inventariza¢nt zapisnicu ku diu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna uzavierka t.j. k 31.12.2018 a spolu s rekapitulaciou uctovnych stavov
zaslat’ kvestorke UK spolu s ndvrhom na vysporiadanie pripadnych inventarizaénych
rozdielov.

(18) Na zaklade inventarizaénych zapisnic z fakilt a sa¢asti UK vypracuje UIK v stanovenom
termine suhrnni inventarizaén zapisniCU Zz inventarizacie majetku za celd UK podla
jednotlivych druhov majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavizkov.

Termin: 31. 01. 2019
Zodpovedni: dekani fakalt UK, kvestorka UK, riaditelia SHS UK

(19) Tento prikaz nadobuda platnost’ a uc¢innost’ diiom podpisu.

V Bratislave 28. novembra 2018

prof. RNDr. Karol Micieta, PhD.
rektor UK



