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Rektor Univerzity Komenského v Bratislave (d’alej len ,,UK*) vydava v stlade s ¢l. 10 ods. 3
Organizacného poriadku UK tento prikaz:

1. Rektor UK nariad’uje na zidklade povinnosti vyplyvajicej z § 6 ods. 3 zdkona
¢. 431/2002 Z. z. ouctovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon
o uctovnictve) vykonat spdosobom podla § 29 a § 30 zdkona o uCtovnictve riadnu
inventarizaciu majetku, zavizkov arozdielu majetku azavdzkov na UK ku diu

31.12. 2012.

2. Skuto¢ny stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov sa zistuje inventirou. Pri
majetku hmotnej povahy anehmotnej povahy sa skutoény stav zistuje fyzickou
inventirou, pri zavédzkoch, rozdiele majetku a zaviazkov a pri tych druhoch majetku, pri
ktorych nemozno vykonat' fyzickl inventiru, sa skutocny stav zistuje dokladovou
inventirou. Ak je to mozné, pouziva sa kombinacia fyzickej a dokladovej inventury.

3. Uétovny zaznam, ktory zabezpeuje preukdzatelnost wétovnictva je inventarny supis,
ktory musi obsahovat’ tieto tidaje:

a) nazov uctovnej jednotky a jej sidlo,

b) den zacatia inventlry, den, ku ktorému bola inventura vykonand a deii skoncenia
inventuary,

¢) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny podl'a § 25 zdkona o GCtovnictve,

d) miesto uloZenia majetku,

e) meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh
majetku,

f) zoznam zévizkov a ich ocenenie podl'a § 25 zdkona o uctovnictve,

g) zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavazkov,

h) meno, priezvisko a podpisovy zdznam o0sdb zodpovednych za zistenie skuto¢ného
stavu majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zdvizkov,

1) odporucania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zavizkov k 31. 12. 2012,
zistené pri vykonavani inventury, ak su takéto skuto¢nosti znadme osobam, ktoré
vykonali inventuru,

j) meno, priezvisko a podpisovy zdznam osdb zodpovednych za zistenie skutoéného
stavu majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zaviazkov,

k) poznamky.

4. Stav majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavdzkov v inventarnych stpisoch sa
porovnava so stavom majetku, zavizkov arozdielu majetku a zadvizkov v uctovnictve
a vysledky porovnania sa uvedlil v inventarizatnom =zapise. Inventarizacny zdpis je
uctovny zéaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost uctovnictva a ktory musi
obsahovat’:

a) nazov uctovnej jednotky,

b) vysledky vyplyvajiuce z porovnania skutoéného stavu majetku, zavizkov a rozdielu
majetku a zavidzkov s uctovnym stavom,

c) vysledky vyplyvajice z posidenia redlnosti ocenenia majetku a zdvizkov podla § 26
a § 27 zakona o Uctovnictve,

d) meno, priezvisko a podpisovy zdznam osoby alebo 0s6b zodpovednych za vykonanie
inventarizéacie v uctovnej jednotke.



5. Fyzicka inventiru hmotného majetku, ktort nemozno vykonat ku diu, ku ktorému sa
zostavuje uCtovnad zavierka, mozno vykonavat’ v priebehu poslednych troch mesiacov
uctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uctovného obdobia. Pritom
sa musi preukazat' stav hmotného majetku ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka, udajmi fyzickej inventary, upravenymi o prirastky a ibytky uvedené¢ho majetku
za dobu od skoncenia fyzickej inventury do konca ti€¢tovného obdobia.

6. Inventira pokladne, cenin, bankovych uctov, zavdzkov a pohladdavok sa vykonava
dokladovou inventurou. Dokladova inventira sa vykondva prostrednictvom uctovnych
dokladov, pomocou pisomnosti, spisov, zmliv, dohdd, bankovych vypisov a pod.

7. Rektor UK prikazuje dekanom fakult UK, kvestorke UK, riaditelom samostatne
hospodariacich sucasti UK:

a) zabezpeCit vykonanie inventarizdcie majetku, zaviazkov arozdielu majetku
a zavazkov za rok 2012,

b) vymenovat’ inventarizacné komisie,

c) zabezpecit riadny priebeh inventur, vycislit’ rozdiely, rozhodnit’ o ich vysporiadani a
vypracovat’ inventariza¢né zapisy, ktorych sucastou su inventurne stpisy,

d) preverit spOsob zabezpeCenia ochrany majetku, spravnost’ ulozenia a stanovenie
zodpovednosti za zvereny majetok,

e) z inventarizacnych zdpisov vypracovat inventariza¢nl zépisnicu ku dnu, ku ktorému
sa zostavuje uctovna zavierka, t. j. k 31. 12. 2012 a spolu s rekapitulaciou uctovnych
stavov zaslat kvestorke UK spolu sndvrhom na vysporiadanie pripadnych
inventariza¢nych rozdielov.

T: 28.1.2013
Z: dekani fakalt UK, kvestorka UK, riaditelia
samostatne hospodariacich sucasti UK

8. Tento prikaz nadobuda platnost’ a i€¢innost’ dilom podpisania.

V Bratislave dna 12. 11. 2012

prof. RNDr. Karol Micieta, PhD.
rektor UK



