
Návod	  na	  priradenie	  zamestnaneckého	  vzťahu	  doktorandom	  
	  
Doktorandom	  je	  z	  pohľadu	  webovej	  prezentácie	  UK	  potrebné	  priradiť	  zamestnanecký	  vzťah	  pretože:	  

-‐ len	  tak	  je	  možné	  zobraziť	  ich	  príslušnosť	  k	  danej	  katedre	  pomocou	  pluginu	  na	  zobrazovanie	  zamestnancov	  
-‐ len	  tak	  si	  doktoradi	  môžu	  editovať	  prostredníctvom	  CDO	  (Centrálna	  databáza	  osôb)	  údaje,	  ktoré	  sa	  budú	  zobrazovať	  na	  webovej	  

prezentácii	  
	  
Postup:	  

1) Prihláste	  sa	  do	  AISu	  (do	  AISu	  a	  môže	  prihlásiť	  zamestnanec	  na	  to	  oprávnený,	  napr.	  študijná	  referentka,	  alebo	  člen	  katedry).	  
2) V	  menu	  otvorte	  záložku	  Ľudské	  zdroje.	  
3) Spustite	  applikáciu	  LZ001	  -‐	  Evidencia	  osôb,	  zamestnaneckých	  pomerov,	  funkcií,	  štúdia,	  ...	  
4) Vyhľadajte	  príslušného	  doktoranda,	  ktorému	  je	  potrebné	  priradiť	  OJ	  (Organizačná	  jednotka).	  
5) Zadajte	  aktualizovať.	  
6) Kliknite	  na	  Zamestnanie.	  Údaje	  pre	  daného	  doktoranda	  máte	  možnosť	  editovať	  (ikona	  ceruzky)	  alebo	  pridať	  nový	  vzťah	  (ikona	  

dokument	  so	  znamienkom	  plus).	  

Dôležité	  údaje	  sú:	  

OJ	  -‐	  konvertuje	  sa	  automaticky	  do	  SAP	  organizačnej	  štruktúry,	  	  
PPV	  -‐	  zadajte	  8	  alebo	  9	  (Doktorandi	  z/mimo	  rozpočtu)	  
Dátum	  od/do	  –	  podľa	  potreby	  (obdobie	  dokedy	  je	  doktorandom).	  

7) Stlačte	  OK	  na	  uloženie	  zmien.	  

Zmeny	  sa	  prejavia	  v	  CDO	  takmer	  okamžite.	  	  



	  

	  


