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0 Uvod

Tento ucebny text obsahuje vybrané Casti, resp. tézy predndsok predmetu Metodika pisania
vysokosSkolskych a kvalifikaénych prdac. Ucebny text bol spracovany na zdklade prac D.
Katuscaka (2004), prisluSnych medzindrodnych Standardov a skiisenosti a prace autora
(Kimlicka, 2002). Obsahuje odkazy na d’alSiu literatiru stvisiacu s problematikou pisania
vysokoskolskych a kvalifika¢nych prac.

1 Prekvalifika¢né, kvalifikacné, odborné a vedeckeé prace

1.1 Prekvalifikacné prace — prace spracuvané pocas vyskoskolského studia

e semindrne a ro¢nikové prace (referaty, projekty a pod.)
e préce Studentskej vedeckej a odbornej ¢innosti

Rozsah prekvalifikacnych pisomnych prac nie je ur¢eny normami, spravidla sa vychddza zo
skusenosti a Specifik Studijného odboru.

1.2 Kvalifikacné prace — prace spracuvané na ziskanie vysokoskolského
titulu alebo vedecko-pedagogickej hodnosti

zéaverecné bakalarske prace (odporicany rozsah na FIFUK 25-35 stran)
diplomové prace (odporicany rozsah na FIFUK 55-65 stran)

rigor6zne prace (PhDr.) (odporicany rozsah na FIFUK max. 120-160 stran)
dizertacné prace (PhD.) (odporicany rozsah na FiFUK max. 180-220 stran)
habilita¢né prace (docent) — vedeckd monografia vydana kniZne

1.3 Odborné a vedecké prace

e odborné a vedecké ¢lanky v Casopisoch a vedeckych zbornikoch
e publikované prispevky na odbornych a vedeckych semindroch a konferencidch
¢ odborné a vedecké knihy

Rozsah odbornych a vedeckych préc nie je ur€eny normami, spravidla sa vychddza z urcenia
prace a poziadaviek redakcie.
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2 Zakladné etapy pripravy pisomnej prace

Etapa | Obsah

| Pozndamky

1. Vol’ba témy a stratégia pripravy

Casovy plan

Optimdlny, stredny a krizovy harmonogram.
Konzulticie. Individudlny program Studia.

Vol'ba témy

Vypisand téma, pisomné zadanie, vlastna
téma.

Zvladnutel'nost’, dostupnost’ pramenov,
jazyk prameiiov, moznost’ vyskumu,
zaujimavost’, hibka spracovania témy,
naro¢nost’,

Pracovny nazov, predbezna bibliografia.
Konzulticie so Skolitel'om.

Priprava na informacny
prieskum

Pracovna osnova prace. Hlavna téma,
podtémy, problémy, ktoré s témou sivisia —
pojmy a terminy, kI'icové slova, mena
relevantnych autorov...

Terminologické slovniky, tezaury, bazy dat,
konzultacie, internet.

2. Informa¢ny prieskum

Bibliograficky prieskum

Vyhladdvanie dokumentov stvisiacich so
zadanim prace (kniZnice — katalégy, bazy
dat - internet, elektronické zdroje).
Konzultacie s knihovnikmi, odbornikmi

z vyskumu a praxe, Skolitel'om.

Kniznice — Studovne —
internet

Vyhladanie dokumentov (katal6gy,
elektronické katalogy, elektronické zdroje) —
vypoZzi€anie, stiahnutie, kopirovanie
primarnych pramenov. Konzulticie.

3. Spracovanie vysledkov prieskumu

Stidium

Stidium ziskanych dokumentov, vyber
relevantnych dokumentov a Casti z nich.
VyZiadanie stuhlasu od autorov préc,

z ktorych vysledky chceme pouZit’ (ak je to
potrebné). Spracovanie predbeznych
vysledkov vlastného vyskumu.

Excerpovanie

Vyhotovenie zdznamov o dokumentoch,
ktoré sa pouziju v praci (podl'a STN ISO
690), vypisky, citdty, konspekty, parafrizy,
vlastné poznatky, postrehy, interpretacie.
MozZnost’ pouzitia karti¢iek — mensSie na
zadznamy, vicSie na vypisky a vlastné texty,
alebo zéapisu do pocitaca (word, baza dat).
Konzultécie.
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4. V{skum

Vlastn4 intelektudlna a organizacnd praca.
Ohranicenie problému, vypracovanie
hypotézy. Urcenie metodiky vyskumu. Ciele
a ulohy vyskumu. Plan vyskumu, pokusov,
merania, vypocty... Osnova projektu.
Vykonanie vyskumu. Zaznamenanie
vysledkov, zavery. Prezentacia vysledkov —
tabul’ky, grafy, obrdzky, atd’. Konzulticie.

5. Tvorba prace

Definitivna osnova

Rozvrhnutie materialu do obsahovo
stvisiacich celkov. Terminologicka
Standardizacia a kontrola. Vol'ba ¢islovania
kapitol, odsekov a pododsekov.

Usporiadanie materidlu

Naplnenie jednotlivych Casti osnovy
materidlom zo Studia a vyskumu. Doplnenie
vlastnych poznatkov a vysledkov.
Konzulticie.

Tvorba textu

Pisanie prace (pisaci stroj, pocitac).
Spresiiovanie vztahov, formulécii.
Kompletovanie, iprava, konzultacie.

6. Priprava dokumentacie

Zoznam bibliografickych

Kompletovanie zoznamu bibliografickych

odkazov odkazov — STN ISO 690, prip. bibliografie —
ISBD.
Citacie Etika a technika citovania. Upravy,

preverenie odkazov.

Ilustricie, tabul’ky, prilohy

Formadlna a obsahova doprava.

Sprievodny material

Kompletovanie, uprava.

7. Priprava konec¢nej verzie prace

Pisanie Cistopisu

Prepis prace v kone¢nej podobe a tprave.
Napisanie autoreferatu (Bc, DP, diz.).
Predhovor, zoznam skratiek, register,
zoznam ilustracii a priloh a pod., obsah.

ZavereCna redakcia

Zapracovanie pripadnych pripomienok
Skolitel’a, recenzentov a pod. Autorské
korektary, zaverecnd Uprava.

8. Odovzdanie prace
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3 Citacie — etika citovania, zoznamy bibliografickych odkazov,

techniky citovania

Odkazy na preberané myslienky, definicie,
modely, triedenia a d’alSie ¢asti odbornych a
vedeckych textov

etika a kultira pisania vedeckych
a odbornych préic

Ciel’ odkazového aparatu

jasné oznacenie toho, ¢o sa prebera,
od koho sa prebera

a presnd identifikdcia zdroja,

z ktorého sa preberd

Pri citovani a odkazoch

su najddlezitejSie tri veci

odkaz musi presne identifikovat’ zdroj,
aby ho bolo moZné bez t'azkosti opat’
vyhladat,

poradie udajov v odkaze

(v popise zdroja) je zavidzné,

v celej publikécii (knihe, ¢lanku a
pod.) treba pouZivat’ rovnaku techniku
citovania.

Problematikou citovania a bibliografickych odkazov sa zaoberaju medzinarodné Standardy:

ISO 690:1987, Documentation - Bibliographic references - Content, form and structure.

ISO 690-2:1997, Information and documentation - Bibliographic references - Part 2:

Electronic documents or parts thereof.

STN ISO 690:1998, Dokumentécia - Bibliografické odkazy - Obsah, forma a Struktura.
CSN ISO 690-2:2000, Informace a dokumentace - Bibliografické citace - Cast 2: Elektronické

dokumenty nebo jejich Casti.
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4 Vztahy medzi prvkami citacéného procesu

Bibliograficky odkaz je Standardizovany popis citovaného dokumentu. Musi jasne
identifikovat’ dokument a obsahovat predpisané ¢asti popisu.

Citacia alebo citovanie je skratené oznacenie citovaného zdroja (dokumentu) v texte prace
podl’a niektorej metddy odporucenej normou STN ISO 690.

Citdcia slizi na spojenie citovaného miesta so zdznamom o citovanom dokumente. Tento
zéznam je potom poloZzkou v zozname bibliografickych odkazov. Cit4cia sliZi aj na spojenie
citovaného miesta so skratenym zdznamom o citovanom dokumente umiestnenym napr. pod
¢iarou na prislusnej strane textu.

Samotny proces citovania ma dva aspekty - etiku citovania a techniku citovania.

Etika citovania odrdZza, ¢i a ako autor price dodrziava etické normy vo vztahu
k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré st obsiahnuté v inych dokumentoch (v pouzitej
literattre).

Technika citovania spociva v spdsobe spdjania citovaného miesta so zdznamami o citovanych
dokumentoch uvedenych v zozname bibliografickych odkazov.

Citat je text doslovne prevzaty z citovaného dokumentu.

Citovany dokument je ten, z ktorého nieCo preberdme. Je to dokument, ktory je zdrojom
informécii pre nds. Moze to byt kniha, clanok v ¢asopise, encyklopédia, slovnik, rozhlasovy
alebo televizny dokument, film, osobna komunikdcia (rozhovor), elektronickd sprava (e-mail),
CD-ROM, elektronicky €asopis alebo zbornik, www stranka a pod.

Citujici dokument je praca (publikdcia), ktord piSeme (monografia, ¢lanok, stat’ v zborniku,
diplomova prica a pod.) a kde pouZijeme nieco z inej (citovanej) prace.

Skrateny (bibliograficky) odkaz v pozndmke pod Ciarou nie je povinny,
ale jeho pouZivanie sa odporica. Slizi Ccitatelovi na Tlahkd orienticiu v texte
a v zdrojoch bez toho, aby musel hl'adat’ v zozname bibliografickych odkazov, ktory je na
konci dokumentu, alebo kapitoly. V skritenom odkaze je mozné skratit' osobné meno,
vypusta sa miesto vydania a vydavatel a ak je ndzov dlhy, tiezZ sa mozZe skratit’.

Zoznam bibliografickych odkazov je supis bibliografickych odkazov usporiadany abecedne
alebo podl'a poradovych ¢isel ich citovania.

VyuZitie citdcii je v praxi mnohorozmerné. Vedecké a odborné priace -citované
v inych pracach nazyvame aj ohlasy. Ohlas vyjadruje zdujem urcitej odbornej alebo vedecke;j
komunity o citované prace a nepriamo aj kvalitu a doleZitost’ tychto prac pre dany odbor.
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Vzt'ahy medzi zakladnymi prvkami cita¢ného procesu

Citujuci dokument (Cast’ textu)

knihovnicky tradicionalizmus a jednostrannost’ systémového technokratiz-
mu a ,,vidiet’ cloveka aky je, ¢o vie a ¢o chce vediet’, ako vie robit’, ¢o <
k tomu z Pudského fondu poznania potrebuje, aké sii jeho vlastnosti

a schopnosti, jeho kultiirna, kvalifikacnd a informacnd troveri, ktorda mu
ulahdi sebapoznavanie, sebaaktualizovanie, sebarealizdaciu v danom

| citat

citacia

prostredi i spolocnosti” (Zatkuliak, 1981, s. 35). Dnes, po dvadsiatich
rokoch, je téma Cloveka v spolocenskych procesoch vSeobecne znovu
oZivena a miestami sa zda, Ze aZ zdevalvovana (napriklad ,,zdzracnymi*

v texte

skrateny
odkaz pod

ZATKULIAK, J.G. PouZivatelia odbornych informécif ..., 1981. <

c¢iarou

Zoznam bibliografickych odkazov

RUBIN, R.E. 1998. Foundations of Library and Information Science. New
York : Neal-Schumann Publishers, 1998. 495 s. ISBN 0-02-852321-7.

SEILEROVA, B. 1995. Clovek vo filozofickej antropoldgii. Bratislava :
IRIS, 1995. 152 s. ISBN 80-86454-14-5.

SMAIS, J. 1997. Ohrozend kultura : od evolucni ontologie k ekologické
politice. 2. roz§. vyd. Praha : Nakl. Hynek, 1997. 205 s. ISBN 80-7184-
754-4.

ZATKULIAK, J.G. 1981. PouZivatelia odbornych informdcii a informatické
sluZby. Bratislava : SPN 1981. 342 s.

aplny
zaznam
pouzitého
pramena
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5 Zdroj informacii na vytvorenie bibliografického odkazu -
citovany dokument

Tlacené dokumenty = titulny list alebo jeho ekvivalent.

Clinky z ¢&asopisov, zbornikov alebo kapitoly z knih =» titulny list nadradeného
dokumentu (¢asopisu, zbornika, knihy), prva a posledna strana ¢lanku alebo kapitoly.

Netlacené dokumenty =9 napr. Stitok (etiketa) zvukovej nahravky, titulny obrazok
mikroformy a pod.

Ak dokument nema titulny list alebo jeho ekvivalent, moZe sa potrebna informacia
doplnit’ z iného zdroja, ako je obal, krabica, sprievodné informacie, zahlavie mikrofisu a
pod.

Elektronicky dokument =» obrazovka, ktord zobrazuje nazov alebo jeho ekvivalent (napr.
uvodnd obrazovka nasledujica po prihldseni alebo obsahujica pozndmku o autorskych
pravach).

Ak elektronicky dokument nemd takito obrazovku, moZno prevziat' udaje z alternativneho
zdroja, ako je napr. sprievodna dokumentdacia alebo obal.

Udaje zapisané v bibliografickom odkaze musia odkazovat’ na ten exemplar dokumentu, ktory
bol videny alebo pouZivany pri citovani. Napriklad pri citovani internetového dokumentu to
musia byt idaje o nazve, ditume, lokacné udaje, idaje o konkrétnej verzii a o konkrétnom
siefovom umiestneni (URL adresa).

AKk sa odkazuje cez sprostredkujiici zdroj, ¢ize ak nemame k dispozicii originalny zdroj, ale
ten sa spomina v nejakej inej praci, postupujeme takto:

Vyhotovime odkaz na origindlny zdroj, v tom odkaze za odkazom na origindlny zdroj
napiSeme slovo Zdroj:, pripadne Pramern: alebo Podla:.

Do toho istého odkazu pripojime tidaje o sekundarnom zdroji.

Takto mdzeme citovat’ zo sekundarnych informac¢nych zdrojov, bibliografii, abstraktovych
casopisov, baz tdajov a pod.
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6 VsSeobecné pravidla zapisu

Udaje zapisované do bibliografického odkazu sa maji zapisovat tak, ako si uvedené
v origindlnom prameni.

V zépise sa nemusia nevyhnutne reprodukovat’ vSetky Stylistické podrobnosti ako je napriklad
pisanie velkych pismen, interpunkcia a pod.

Transliteracia

Udaje ziskané zo zdroja sa maju transliterovat’ do latinky v silade s prislusnou normou.
Transliterovand forma sa mdze pouzit' namiesto origindlnej formy alebo sa mdze uviest
v hranatych zatvorkach ako doplnok origindlnej formy.

Priklad
V dokumente: V odkaze:
Menumnuncka aKkageMus a) Medicinska akademija
alebo
b) Menuunncka akagemus [Medicinska akademija]
Skratky

Rodné a krstné mena alebo iné mena osOb, ktoré su sucast'ou celého mena autora, editora,
redaktora, vydavatela a pod. sa modzu skritit na inicidlové skratky tak, aby skratenie
nespdsobilo nejasnosti, pokial’ ide o totoZnost’ osoby.

Néazvy Statov, provincii, krajin atd., ktoré sd pripojené k ndzvom miest
vo vydavatel'skom udaji alebo k ndzvom korpordcii sa skracuji podla akceptovanych

zvyklosti, pricom sa majui pouZzivat’ pravidld kédovania alfa-2 alebo alfa-3 normy ISO 3166.

Nazvy seridlovych publikdcii sa mézu skracovat podla normy ISO 4 tak, aby to
nespdsobovalo dvojznacénosti.

Dalsie slovi a typické terminy pouZivané v bibliografickom odkaze sa mozu skracovat’ podl'a
pravidiel v norme ISO 832.

Néazvy krajin alebo vyddvajicej patentovej organizdcie sa modzu skracovat’ v silade
s pravidlami WIPO ST.3 (World, 1981).

Pisanie vel’kych pismen

Velké pismend sa musia pouzivat' v silade s pravidlami jazyka alebo pisma uvddzanych
informacii.

Interpunkcia

Vo vsetkych odkazoch treba pouZzivat’ jednotny systém interpunkcie.

Kazdy prvok v odkaze musi byt zreteI'ne oddeleny od nasledujiceho prvku interpunkénym
znamienkom (bodka, ¢iarka, dvojbodka a pod.).
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Jednotne sa oddel’'uju aj podriadené prvky v rdmci zdkladnych prvkov.

Standard ISO 690 neuréuje priamo, aké interpunkéné znamienka sa maji pouZivat’.
Ich pouzitie je vecou ndrodnej interpretacie Standardu, ktord je zohl'adnend v STN ISO 690.

Vseobecné zdsady pouZzivania interpunkcie podla pravidiel slovenského pravopisu sa
vzt'ahuju aj na bibliografické odkazy.

Niektoré interpunkéné znamienka sa vSak v odkazoch pouZivaju odliSne od pravidiel
slovenského pravopisu.

Odportcania pri ich pouZivani sa opieraju o tzus a niektoré medzindrodné odporacania pre
medzindrodny Standardny bibliograficky popis ISBD

Odporiacané interpunkcéné znaky: medzera je oznaCend znakom

¢ na oddelovanie prvkov (skupin idajov) bodka a medzera (. );

e kazdy prvok (skupina udajov) je ukonceny bodkou (.);

¢ ak nasleduje za prvkom hranata zatvorka, bodka sa nedava;

¢ naoddelovanie viacerych autorov, ak si v mendch inicidlové skratky krstnych mien,
Ciarka a medzera (, ),
ak su krstné mena neskratené, medzera, pomlc¢ka a medzera (_ - ) ;

¢ na oddelenie ndzvu a podndzvu medzera, dvojbodka a medzera (_: );
e preklad ndzvu sa dava do hranatych zatvoriek ([ ]);

¢ niekol’ko miest vydania alebo niekol’ko vydavatel'ov sa oddeli bodkociarkou
a medzerou (;_);

® miesto vydania a vydavatel’ sa oddelia medzerou, dvojbodkou a medzerou (_: );

¢ rok vydania sa oddeli od vydavatela (alebo od miesta vydania ak vydavatel’ chyba)
¢iarkou a medzerou (, );

e (isla stran v rozpiti sa uvadzaji spojovnikom (-).

Typograficka uprava

Na rozliSenie jednotlivych prvkov popisu alebo na zdoraznenie niektorych prvkov mdézu
slizit’ rozlicné typografické prostriedky alebo podciarknutie.

Ak je to mozné, odporica sa pisat’ ndzov informacného zdroja kurzivou.

Pri popise monografie je to ndzov monografie, pri popise ¢lanku zo seridlu je to nazov seridlu.

Priklady:

BROOKES, B.C. Foundation of information science : part L. In Journal of Information
Science. 1980, vol. 31(2), p. 128.

CEJPEK, J. Informace, komunikace a mysleni : iivod do informacni vedy.
Praha : Karolinum, 1998. 179 s. ISBN 80-7184-767-4.
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BROOKES, B.C. Foundation of information science : part I. In Journal of Information
Science. 1980, vol. 31(2), p. 128.

CEJPEK, J. Informace, komunikace a mySleni : ivod do informacéni védy.
Praha : Karolinum, 1998. 179 s. ISBN 80-7184-767-4.

Doplnky a opravy

Vnitri popisu odkazu sa mozu doplnat tddaje, ktorymi sa opravuji zjavné chyby
V prameni.

Dalej sa méze doplnit preloZend alebo transliterovand informécia, mdZe sa spresnit
identifikacia osoby alebo korporacie prostrednictvom vysvetlivky alebo rozvinutia inicidlovej

skratky alebo akronymu, pripadne sa m6zu odliSit’ rovnaké ndzvy miest pomocou pripojenej
pozndmky a pod.

Vsetky doplnené udaje, okrem tdajov v pozndmkach, sa musia uvddzat’ v hranatych alebo
okruhlych zatvorkach.

Priklady:

CRANE, Rfonald] S.

HVIEZDOSLAYV, Plavol] O[rszédgh]

SUTN (Slovensky tdstav technickej normalizicie).
1966 [spr. 1969].

Trinity College (Cambridge).

7 Specifikacia prvkov popisu — poradie podla normy ISO 690
Primérna zodpovednost’
Nazov
Druh nosic¢a
Sekundarna zodpovednost’
Vydanie
Oznacovanie zvizkov seridlovych publikécii
Vydavatel'ské tdaje
Casové tdaje
Rozsah
. Edicia
. Poznamky

O 0 Nk WD =

—_
— O

—
[\

. Dostupnost’ a pristupnost’
. Standardné &islo

J—
W

. Cast’ dokumentu

_—
W A~

. Udaje o patentovych dokumentoch

—
(@)

. Normy a legislativne dokumenty

17. Osobna koreSpondencia a rukopisy
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71 Primarna zodpovednost’

7.1.1 Osoby (autori) a korporéacie

Primdrnu (hlavnid) zodpovednost' za vytvorenie textového diela alebo elektronického
dokumentu ma spravidla autor.

V pripade inych diel m6Zu mat’ primdrnu zodpovednost’ vytvarnici, skladatelia a pod.
V pripade patentovych dokumentov to je depozitér alebo vlastnik.

Korporicie sa povazuji za nositel'ov primdrnej zodpovednosti vtedy, ked’ ich dielo odrdza
kolektivhu myslienku alebo jej ¢innost’ (spravy vyborov, komisii, konferen¢né materidly
a pod.) alebo ak je ich dielo svojou povahou prevazne administrativne (prirucky, zoznamy,
katal6gy, adresare a pod.).

Mena editorov (vedeckych redaktorov) takych dokumentov, ktoré pozostivaji z diel
pochéddzajicich z rozlicnych zdrojov alebo z prispevkov rozlicnych autorov, sa mdzu
spracivat’ ako udaje o primédrnej zodpovednosti len v tom pripade, ak sa meno editora
zretelne odliSuje v prameni. V takom pripade sa mdZe za menom uviest’ v zatvorkdch skratka
ed. alebo jej ekvivalent (napr. red.).

V pripade seridlovych publikdcii je vSak vZzdy prvym prvkom odkazu ndzov. Meno, ktoré je
spojené so seridlom, mdze byt uvedené az za ndzvom.

7.1.2 Spbsob uvadzania mien

Mend, ktoré si v prvku Primdrna zodpovednost’ sa musia uvadzat v takej forme,
v akej si uvedené v prameni v invertovanom slovoslede tak, aby mohla ¢ast’ uvedend na
prvom mieste slizZit’ ako pristupovy vyraz v zozname. Krstné meno alebo iny sekunddrny tdaj
sa uvadza az za priezviskom a moZe sa uviest jeho inicidlova skratka. Priezvisko sa piSe
velkymi pismenami.

Priklady

V dokumente: V odkaze:

a) Karl-Heinrich Meyer-Uhlenried MEYER-UHLENRIED, Karl-Heinrich
b) Vladimir Kova¢ KOVAC, V.

¢) Maria Razusova-Martakova RAZUSOVA-MARTAKOVA, Mdria
d) Jan G. Zatkuliak ZATKULIAK, J4n G.

e) Ludwig von Bertalanffy BERTALANFFY, Ludwig von

f) editor Marc McCahill MCCAHILL, Marc (ed.)

7.1.3 Dve alebo tri mena autorov

Ak su v prameni uvedené dve alebo tri mend, uvedd sa vSetky a na prvom mieste bude
typograficky najvyraznejSie. Ak si mend rovnako vyrazné, zapisSu sa v poradi, ako st uvedené
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v prameni. Ak sa pouZiju len inicidly krstnych mien, mend autorov sa oddelia Ciarkou, ak sa
uvadzaju celé krstné mend, oddelia sa pomlc¢kou alebo bodkociarkou.

Priklady

a) STEINEROV/:%, Jela - JQR(“:ACKQVA, Zora
b) STEINEROVA, J., JURCACKOVA, Z.
c) ADLER, J.H., SCHLESINGER, E.R., WESTERBORG, E. van

7.1.4 Viac ako tri mend autorov

Ak su v prameni viac ako tri mend, uvddza sa iba prvé, alebo prvé dve alebo prvé tri.
Ostatné mend sa mézu vynechat’.

Ak sa vynechd jedno alebo viac mien, za poslednym sa uvedie skratka et al. (et ali1) alebo jej
ekvivalent. V sloven¢ine sa mdze pouzit’ skratka a i. (a inf).

Odporiacame vsak jednotne pouzivat’ skratku et al.

Priklady

a) HARKINS, William A. et al.
b) STEINEROVA, Jela et al.
c) KATUSCAK, D., NOVAKOVA, M., MATTHAEIDESOVA, M. et al.

!'v knihe (Kimlicka, 2002) na s. 22 st chybne uvedené Ciarky pred et !!!

7.1.5 Meno (nazov) korporacie

Meno korporécie, ktord méa primarnu zodpovednost, sa musi uviest' tak, ako je zapisané
V prameni.

Ak je korporicia, ktord ma primarnu zodpovednost podriadena hierarchicky vyssej
korporacii, uvedie sa aj tato.

Ak mé podriadend korporacia vlastné Specifické funkcie a plny vyznam jej mena nie je
zévisly od materskej korporacie, uvadza sa pod vlastnym menom.

V pripade ministerstiev sa uvddza aj ndzov krajiny.

Priklady

a) Academia Istropolitana Nova
b) UNESCO
¢) Slovnaft. Stredisko inform4cii

d) Slovensko. Ministerstvo kultury

Meno mesta alebo S$tatu, v ktorom sa korpordcia nachddza, kde p6sobi administrativny ttvar,
organizdcia, s ktorou je mesto spojené a pod., sa musi pripojit' za meno korporicie ako
vysvetlivka v zatvorkdach, aby sa vyldcila nejednoznacnost’.

Priklady
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a) Koninklijke bibliotheek (s' Gravenhage)
b) Koninklijke bibliotheek (Brussels)

¢) National Research Council (Canada)

d) National Research Council (US)

7.1.6 Neznama primarna zodpovednost

Ak sa v dokumente nenachidza meno autora alebo korpordcie zodpovednej za dielo,
a ak sa toto meno nemdze s urcitostou doplnit’ podla inych zdrojov, tento prvok sa vynecha
a na prvom mieste odkazu je ndzov. Vyraz anonym sa ako nahrada za neznameho autora
nepouziva.

7.2 Nazov

7.2.1 Spbsob zapisu nazvu

Nézov sa musi zapisat’ tak, ako sa nachddza v prameni. Ak je to potrebné, uvadza sa v silade
s pravidlami transliterdcie, pravidlami skracovania, pouZivania velkych pismen a pod.

Priklady

1. Management information systems (ndzov monografie)

2. Fiber and integrated optics (ndzov seridlu)

3. J. Am. Ceram. Soc. (skrateny ndzov seridlu)

7.2.2 Preklad nazvu

Preklad ndzvu sa moZe pripojit’ v hranatych zatvorkach za nazvom. Zapisuje sa tak, ako je
uvedeny v prameni.

Priklady

a) Zarys dziejow bibliografii w Polsce [N4crt dejin bibliografie v Pol'sku].

b) ManaZment zdznamov v kniZnici [Records management in the library].

7.2.3 Viac nazvov

Ak sa v prameni nachddza niekol’ko nédzvov alebo ak sa ndzov vyskytuje
v niekolkych jazykoch, zapiSe sa mazov v hlavhom jazyku dokumentu. Ak si nazvy
rovnako dodlezité, zapiSe sa ten, ktory je v prameni uvedeny ako prvy.

7.2.4 Podnazov

Podnézov alebo d’alSie doplnky vzt'ahujice sa k ndzvu sa mdzu zapisat,, ak sa usudzuje, Ze to
ul'ah¢i porozumenie alebo identifikdciu. Podndzov sa od ndzvu oddeli medzerou, dvojbodkou
a medzerou ( : ).

Priklady
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a) Informacnd vychova : terminologicky a vykladovy slovnik
b) WordPerfect : prirucka pre pouZzivatel'ov

¢) Shetland sanctuary : birds on the Isle of Noos

7.2.5 Skracovanie nazvu

DIhy nazov alebo podnazov sa moze skratit’ vtedy, ked’ sa tym nestrati podstatnd informécia.
Nikdy sa vSak nesmie skratit’ zaCiatok ndzvu. Vsetky skratenia, alebo vynechané Casti treba
oznacit’ troma bodkami — znamienkami vypustenia ( ... ).

Priklad

V dokumente: | Knizni¢na a informacna veda na prahu informacnej spolo¢nosti

V odkaze: KniZni¢n4 a informac¢nd veda na prahu informacnej ...

7.2.6 Klucovy nazov, resp. skrateny nazov serialu

V odkazoch na seridlové publikdcie sa mdZe pouZzit’ klI'icovy ndzov alebo oficidlny skrateny
ndzov ako nihrada nazvu.

Priklad

V dokumente: Journal of the Assam Science Society and Proceedings of the
Institute of Advanced Study in Science & Technology

V odkaze - kliicovy ndzov: | Journal of the Assam Science Society

V odkaze - skrdteny ndzov: | J. Assam Sci. Soc.

7.2.7 Neznamy nazov

Ak nie je mozné ndjst’ v elektronickom dokumente alebo v sprievodnej dokumentécii Ziadny
nazov, nahradi sa ndzov niekol’kymi prvymi slovami z dokumentu, po ktorych nasleduji
znamienka vypustenia ( ... ). NavySe sa zapiSe stru¢ny popis obsahu dokumentu, ktory sa
pripoji k ndhradnému nazvu v hranatych zdtvorkach. Pri odkazovani na spravy elektronicke;j
posty a prispevky do systému verejnych sprav, ako su napr. elektronické Casopisy alebo
elektronické konferencie, sa namiesto ndzvu pouZiva predmet uvedeny v sprave.

Priklad

V dok " Od: "Daniel Godora" <godora@fphil.uniba.sk>
oKUmente: | g omu: <ak@ba.sanet.sk>
Predmet: WoS
Datum: 27. februar 2002 13:28
V odkaze: WoS
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7.3 Druh nosica

Druh elektronického nosi¢a sa uvddza v hranatych zdtvorkdch za ndzvom. Na oznacenie druhu
nosica sa pouZzivaju tieto slova alebo ich ekvivalenty:

[online]

[CD-ROM]

[magneticka péska]

[disk]

V pripade potreby je mozné Specifikovat’ spolu s druhom nosi¢a aj druh dokumentu (napr.
monografia, seridlova publikdcia, baza dat, pocitacovy program).

Priklady

a) [online baza dat]

b) [baza dat na CD-ROM]

¢) [monografia na CD-ROM]
d) [online elektronicky Casopis]
e) [elektronicka poSta]

7.4 Sekundarna zodpovednost’

7.4.1 Osoby alebo korporacie, ktoré maju sekundarnu zodpovednost

Osoby alebo korporicie, ktoré maji sekunddrnu zodpovednost’, ako su napriklad vedecki
redaktori, prekladatelia, ilustratori, vyndlezcovia s podielom na patentovom dokumente,
sponzori a pod., sa spravidla vylucuji z ddajov o primarnej zodpovednosti. Ich mend
a funkcie sa moézu zapisat’ v idaji o sekundarnej zodpovednosti, ktory nasleduje za ndzvom.

Udaje o sekunddrnej zodpovednosti k zvla$tnemu vydaniu alebo nazvu edicie sa zapisuji (ak
je to potrebné) za tidajmi o vydani, resp. za idajmi o edicii.

Vsetky mend nachddzajice sa v udaji o sekunddrnej zodpovednosti sa zapisuju
v takom poradi a tvare, ako si uvedené v prameni.

Priklady

a) DRYDEN, John. The works of John Dryden. Edited by H.T. Swedberg.
b) FELIX, J ozefv. Eurdpske obzory. Editor Stanislav Smatldk a Julius Pasteka.
c¢) SLADKOVIC, Andrej. Vyber z bdsni. 2. vyd. rev. a roz$iril J. Benko.

7.5 Vydanie

S vynimkou prvého vydania treba uvddzat c¢islo vydania alebo spresnenia obsahujice
informdciu o vydani tak, ako je to uvedené v dokumente. Pri elektronickych dokumentoch sa
mdZe vyskytnit’ viac tdajov o vydani, napriklad poradie vydania a oznacenie verzie. Tieto
udaje sa uvadzajui v rovnakom poradi a v jazyku, ako si uvedené v prameni.
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Vyrazy oznacujice Ciselné poradie (druhé, tretie a pod.) sa zapisuju arabskymi Cislicami.
Vyrazy, ktoré oznacuju vydanie a ¢iselné poradie sa skracuju v stilade s normou ISO 832.

Priklady

a) New enl. ed.

b) Canadian ed.

c) 3ed.

d) 5. vyd.

e) 3.skr. vyd.

f) Verzia pre IBM

g) Macintosh verzia 1.1
h) 5. vyd., verzia 3.5

7.6 Oznacovanie zvazkov serialovych publikacii

Pri seridlovych publikdcidch treba podl'a mozZnosti uviest’ ¢o najuiplnejSie oznacenie zvizku.
Musi obsahovat’ chronologické oznacenie (rok, mesiac, ditum atd’.) a ¢islovanie zvézku (Cislo
zvizku, Cislo zoSitu) uvedené v prameni.

Priklady

a) Fall 1982, vol. 12, no. 1
b) 2002-02-20

¢) 21.marec 2001

d) March 1, 1949

e) jul/august 1989

Ak sa odkazuje na seridlovu publikdciu, ktorej vydavanie pokracuje pod rovnakym ndzvom,
zapisuje sa len ¢islovanie a/alebo chronologické oznacenie prvého ¢isla, za ktorym sa uvadza
spojovnik a medzera. Ak sa pri elektronickych seridloch nenachddza na obrazovke alebo
v sprievodnej dokumentécii zaciatoény datum, uvedie sa datum prvého vyskytu, pokial je
znamy.

Priklady

f) Jan./March 1974- , vol. 1, no. 1-
g) 1992-,roc. 1, ¢. 1-

7.7  Vydavatelské udaje

Vydavatel'ské tidaje sa zapisuji v poradi miesto vydania : ndzov vydavatela, ditum (rok)
vydania. Miesto vydania sa oddeluje od ndzvu vydavatel'stva medzerou, dvojbodkou
a medzerou, ditum vydania od ndzvu vydavatel'a ¢iarkou a medzerou.

Priklady

a) London : George Allen & Unwin, 1981.

b) New York : Harcourt Brace Jovanovic, 1979.

c) Bratislava : Slovenské pedagogické nakladatel'stvo, 1996.
d) Praha: Academia, 1997.
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Nézov miesta vydania sa zapisuje v jazyku origindlu v prvom pédde podla pravopisu zdroja.
Ak je to potrebné na odliSenie od inych miest s rovnakym ndzvom, alebo na presnejSiu
identifikdciu menej zndmeho miesta, uvedie sa v zatvorke nazov Stitu, provincie, krajiny
a pod.

Priklady

a) Cambridge (Mass.)

b) Menaha (Wis.)

c¢) Hampton (Middlesex, GB)
d) Gif-sur-Yvette (France)

7.7.1 Niekolko miest vydania

Ak je v prameni uvedenych viac miest vydania, uvedie sa to, ktoré je typograficky
zvyraznené. Ak st ndzvy miest rovnako dolezité, uvedie sa prvé mesto. Ostatné ndzvy miest
sa mdzu zapisat' tiez, a to v takom poradi, ako si uvedené v prameni. Oddelia sa
bodkociarkou a medzerou (; ).

Priklady

a) London; New York; Toronto
b) Praha; Bratislava

7.7.2 Nezname miesto vydania

Ak nie je v prameni uvedené miesto vydania, ale d4 sa urcit’ podla inych priznakov, uvedie sa
v hranatych zatvorkdach. Ak nie je moZzné urcit’ miesto vydania, uvedie sa fraza bez miesta
vydania, alebo ekvivalentna skratka — v slovencine b.m. (bez miesta) alebo latinska skratka s.1.
(sine loco). Uprednostiiujeme latinsku skratku.

Priklady

a) [Bratislava]
b) [s.l]

7.7.3 Vydavatefl

Meno vydavatel'a sa mdZze zapisat’ tak, ako sa nachddza v prameni, alebo sa mdze skratit, za
predpokladu, Ze to nespdsobi viacznacnost’. Spojenia ,,a spol.”, ,,a synovia”, "Inc.” atd’. sa
vynechavaji. Vyraz ,,Press” sa nevynechava.

Priklady

V dokumente: V odkaze:

a) John Wiley & Sons Wiley

b) Knopf Knopf

¢) Scarecrow Press Scarecrow Press
d) Andreas Zuffa a synovia Zuffa

Ak je v prameni uvedenych viac mien vydavatel'ov, zapisuje sa typograficky najvyraznejsie.
Ak su rovnako vyrazné, zapiSe sa prvé meno. Mend ostatnych vydavatel'ov sa mozu tiez
zapisat’, priCom sa pridajui k prislusSnym miestam vydania.
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Priklady

a) London : Zwemmer; New York : Wiley
b) Boston : Boston Univ. Press; Praha : Academia
¢) Bratislava : Concordia; Praha : Grada

7.7.4 Neznamy vydavatel

Ak nie je v prameni uvedeny Ziadny vydavatel, neuvedie sa ni¢, alebo skratka b.v. (bez
vydavatel'a) alebo latinskd skratka s.n. (sine nomine). Uprednostiujeme latinsku skratku. Pri
online elektronickych dokumentoch, ktoré st dostupné cez pocitacovu siet, sa moéZze meno
vydavatel’a vynechat, ak sa nedd urcit' z inych informécii o prameni. V tychto pripadoch sa
vSak v Casti dostupnost’ a pristupnost’ musi uviest’ sietova adresa, na ktorej bol dokument
zverejneny.

7.7.5 Datum vydania

Rok vydania sa zapisuje ten, ktory je uvedeny v prameni, vZdy len arabskymi ¢islicami. Pri
patentovych dokumentoch sa uvadza tplny diatum, bud’ tak, ako je uvedeny na dokumente,
alebo v silade s CSN ISO 8601 (napr. 1997-01-20).

7.7.6 Neznamy rok vydania

Ak sa nedd urcit rok vydania podla zdroja, nahradi sa ditumom copyrightu, tlace alebo
predpokladanym datumom.

Priklady:

a) 1953 printing

b) tlacr. 1932

c) cca 1836

7.8 Casové udaje pre elektronické dokumenty

Pokial’ sa to povazuje za potrebné, Casové udaje o vydani, aktualizicii, revizii alebo citovani
mo7u obsahovat’ defi, mesiac, rok a presny ¢as (napr. 15. marca 1982; 08:10:28 SEC). Roky
sa zapisuju arabskymi Cislicami. Ak sa udaje zapisuju iba v ¢iselnom tvare, musia byt
v stilade s ISO 8601 (napr. 1982-03-15; 08:10:28 SEC).

7.8.1 Datum vydania
Rok vydania sa zapisuje arabskymi cCislicami. Datum vydania, ktory je znadmy, ale nie je

uvedeny v prameni alebo sprievodnej dokumentécii, sa uvedie v hranatych zatvorkdch. Ak sa
ako ddtum vydania uvddza rok copyrightu, napiSe sa pred rok pismeno c (napr. c1998).
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7.8.2 PriebeZzne vydavané elektronické dokumenty

Ak bol elektronicky dokument vyddvany postupne a jeho vyddvanie sa skoncilo, zaznamenaju
sa datumy zaciatku a konca vyddvania. Ak vydavanie elektronického dokumentu eSte
neskoncilo, zaznamend sa datum zaciatku vyddvania a za nim spojovnik a medzera. Ak sa
zaciatony datum nenachddza na dvodnej obrazovke elektronického seridlového dokumentu
alebo v sprievodnej dokumentécii, uvedie sa didtum prvého pouZzitia dokumentu, pokial’ je
znamy.

7.8.3 Neznamy datum vydania elektronického dokumentu

Ak sa nedd urcit' ditum vydania podla zdroja, nahradi sa datumom copyrightu. Pred rok
vydania sa v takomto pripade moZe napisat’ pismeno ¢, oznacujice copyright, napr. c1998.
Pokial’ nie je ani tento ddtum zndmy a nie sd ani iné spolahlivé ndznaky datumu vydania,
uvedie sa namiesto ddtumu vydania frdza ddtum nezndmy alebo jej ekvivalent.

Pre pokracujice online dokumenty sa namiesto nezndmeho datumu modze uviest ditum
citovania v hranatych zatvorkdch.

7.8.4 Datum aktualizacie/revizie elektronického dokumentu

Medzi jednotlivymi vydaniami alebo verziami mdZzu byt elektronické dokumenty casto
revidované. Aj ked je dokument uz uzatvoreny, mdze byt aktualizovany z ddvodov
odstrdnenia chyb alebo z ddvodov inej udrzby. Kde je to moZzné, musi sa za diatumom
publikovania uviest datum aktualizicie alebo revizie v rovnakej forme ako
V prameni.

Priklady

a) aktualiz. v janudri 2001
b) rev. 1997-03-15

7.8.5 Datum citovania elektronického dokumentu

Déatum, kedy bol elektronicky dokument skuto¢ne videny, sa uvddza v hranatych zatvorkach.
Tyka sa to predovSetkym takych dokumentov, ktoré mézu podliechat’ zmenam (napr.
online dokumenty) alebo pripadov, ked’ sa neda najst® datum v prameni alebo
v sprievodnej dokumentacii. Datumu citovania predchadza skratka cit. Aj ked’ norma
neurcuje spdsob pisania datumu, odpori¢ame ho zapisovat’ v tvare podla ISO 8601 (priklad
b) a c¢)). Priklady

a) [cit. 3. septembra 1998]
b) [cit. 1982-03-15]
¢) [cit. 1995-06-11;21:15 SEC]

© Stefan Kimli¢ka 2005 — Metodika pisania vysokoskolskych a kvalifika&nich prac 22
Tento text slizi len na Studijné tcely a akékol'vek rozmnoZovanie a Sirenie podlieha autorskym pravam a je mozné len so sihlasom autora



7.9 Rozsah (nepovinné)
7.9.1 Tlacené monografické dokumenty

Priklady

a) 368 s.
b) ix, 206 p.
c) 3vol
d) 2zv.

7.9.2 Netlacené dokumenty

Priklady

a) 2 mikrofise (240 obrazkov)
b) 3 gramofénové platne

7.10 Edicia (nepovinné)

Pokial’ dokument (monografia, seridl alebo elektronicky dokument) nesie ndzov vicsSej
jednotky (napr. edicie), ktorej je sucastou, ¢i uz ¢islovanou alebo necislovanou, ndzov tejto
vicsej jednotky a prislusné ¢islovanie sa uvedie v takej podobe, v akej je na dokumente.

Priklady

a) Contribution de I' Institut botanique de 1' Université de Montréal, n° 61
b) Current topics in neurology

c) Edice soupist Strahovské knihovny, sv. 8

d) Spisy Filozofickej fakulty Univerzity Komenského, ¢.3

7.11  Poznamky (nepovinné)

V poznidmke sa uvddzaju dopliujice informdcie o citovanom dokumente. Pozndmky sa
zapisuju v jazyku popisu.

7.11.1 Poznamky k tlatenym dokumentom

a) informécie identifikujice zdroj, z ktorého sa d4 ziskat’ tazko dostupny dokument:
Priklad

‘ Dostupné cez NTIS : AD683428

b) informdcie o origindlnom vydani, na zaklade ktorého bol zhotoveny reprint,
reprodukcia alebo faksimile:

Priklad

‘ Reprint origindlu vydaného Boston : Estes and Lauriant, 1902
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¢) informécie o dostupnosti alebo obmedzenom pristupe k dokumentu:
Priklad

‘ Len pre potreby vlady

d) informécie tykajice sa Statitu popisnej jednotky:
Priklady

Prihlaska vynalezu ¢. 26032/71 priznaného 19. aprila 1971. Uplnd $pecifikdcia publikovana
24. aprila 1974.

e) klasifikacné schémy a kody:
Priklady

Dewey : 001.6425
Int. C1.> : C 22 B 3/00

f) iné informécie, ktoré sa povazuju za doleZzité:
Priklad

| Obmedzeny néklad. 100 vytlagkov

7.11.2 Poznamky k elektronickym dokumentom

a) fyzicky popis — informécie, ktoré popisuju formit dokumentu alebo pocet a typ
fyzickych jednotiek spojenych s elektronickym dokumentom:

Priklady
1 magnetickd paska: 9 stop, 6250 bpi, EBCDIC
ASCII forméat
b) sprievodny materidl — informdcie o akychkol'vek materidloch sprevadzajicich

elektronicky dokument, ako napr. pouZivatel'ské prirucky, zvukové kazety. Pred tieto
informdcie sa napise text Sprievodny materidl alebo ekvivalent:
Priklad

‘ Sprievodny materidl: Navod na pouZzitie

c) poziadavky na systém — informdcie o potrebnej zostave pocitacového systému

nevyhnutnej na pouzitie elektronického dokumentu, informdacie o velkosti poZadovanej

pamite, ndzov operacného systému a jeho verzie, softvérové naroky a pod.; reSpektuju sa

formuldcie pouzivané v elektronickom dokumente alebo, jeho dokumentacii; odporuica sa,

aby tdto pozndmka bola uvedend slovami PoZiadavky na systém alebo ich ekvivalentom:
Priklad

Poziadavky na systém: IBM PC alebo kompatibilny; 16 MB RAM; Windows 3.1 a vysSie;
CD-ROM mechanika.

d) frekvencia vyddvania — ak je dokument, ako napr. biza dat, priebezne aktualizovany,
uvedie sa do poznamky periodicita tychto aktualizacii:
Priklad

| Aktualizované kazdy tyZden
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e) jazyk dokumentu — ak je to potrebné, mdze sa uviest' jazyk, v ktorom je dokument
zobrazovany na obrazovke:
Priklad

‘ Text vo francuzstine a anglictine

f) dalsie pozndmky — sa mo6Zu tykat' velkosti dokumentu, moznosti produkovat’ zvuk,
video, farebné zobrazenie a pod.

7.12 Dostupnost’ a pristupnost’ elektronickych dokumentov

7.12.1 Online dokumenty

Pri online dokumentoch musi byt uvedend informdcia identifikujica zdroj
s uvedenim presnej lokdcie na sieti. Tieto informdcie sa oznacujui slovami Dostupné na alebo
ekvivalentnou frazou. Informécie o lokécii elektronickych dokumentov musia ukazovat’ na ti
képiu dokumentu, ktord bola skuto¢ne vidend a musia obsahovat spdsob pristupu
k dokumentu (napr. FTP) a sietovd adresu na lokdciu. Prvky lokacnej informdcie (napr.
adresa hostitel'ského pocitata, meno adresara, meno siboru) musia byt transkribované tou
istou interpunkciou, vel'kymi a malymi pismenami, ako je to uvedené v prameni.

Priklady

a) Dostupné na internete: <listserv@uhupvml.uh.edu zadanim prikazu GET PRICEWIL
PRV5N3 F=MAIL>.

b) Dostupné na internete cez anonymny FTP na: BORG.LIB.VT.EDU.

¢) Dostupné na internete:
<gopher://info.lib.uh.edu:70/00articles/e-journals/uhlibrary/ pascreview>.

d) Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

e) Dostupné na internete: <http://www.nlc-bnc.ca/iso/tc49sc9/standard/690-2e.htm>.

7.12.2 DalSie informéacie o dostupnosti

Je moZzné (a Casto aj vhodné), uvadzat informdicie o d’alSich lokdcidch alebo formach
dokumentov. Tieto informdcie vSak musia byt zretelne oddelené od informécie
o lok4cii skutoéne citovaného dokumentu. MdZe to byt d’alSia internetovd adresa, alebo tiez
online pristupna podoba citovaného ¢lanku v tlacenom periodiku a pod. Téato informdcia sa
uvadza slovnym spojenim Dostupné tieZ alebo vhodnym ekvivalentom.

Priklad:

‘ Dostupné tiez v HTML verzii na: <http://www.fphil.uniba.sk/~kkvi>.

7.13  Standardné é&islo

Standardné ¢&isla (ISBN, ISSN a pod.), ktoré sa uvddzajd v citovanom dokumente, sa zapisujd
vo forme predpisanej prisluSnou normou (ISO 2108, ISO 3297 a pod.), tzn., Ze cislu
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predchddza identifikator (ISBN, ISSN). Pre casti dokumentov a ¢lanky (v cCasopisoch,
zbornikoch, kapitoly v knihdch) idaj nie je povinny.

Priklady

a) ISBN 80-85697-82-3.
b) ISSN 1045-1094.

7.14 Cast’ dokumentu (kapitola, zvizok, élanok, dodatok a pod.)

7.14.1 Cast monografie (kapitola, zvazok, priloha a pod.) alebo seridlovej publikacie

V odkaze na jednotlivd ¢ast’ monografie alebo seridlovej publikécie, ktora nie je samostatnym
prispevkom, sa Cislovanie, ndzov Casti a d’alSie Specidlne tdaje zaznamenaji za oznacenim,
ktoré sa vztahuje na dielo ako celok. Pritom treba rozliSovat’, ¢i ide o dokument vydany ako
jeden celok v jednom alebo viacerych zvidzkoch (priklady 1), alebo o dokument patriaci sice
do sdboru na pokracovanie, ale jeho jednotlivé zvizky sd vyddvané samostatne
v odliSnom case (priklady 2).

Priklady 1

a) ROSCOE, John. The Baganda. 2nd ed. London : Frank Cass, 1976. chap. 8, Government,
p. 233-270.

b) RUZAROVSKY, Ignéc. Bibliografia diplomovych prdc obhdjenych na Filozofickej
fakulte Univerzity Komenského v Bratislave v rokoch 1974 az 1989. 2. Cast’. Bratislava :
Univerzita Komenského, 2001. Kapitola 24, Socioldgia, s. 440-458.

Y vz

c¢) KATUSCAK, Dusan a i.. Informacnd vychova : terminologicky a vykladovy slovnik :
odbor kniznicnd a informacnd veda. Bratislava : Slovenské pedagogické nakladatel’stvo,
1998. ISBN 80-08-02818-1. Heslo ManaZment zaznamov, s. 220-222.

Priklady 2

d) PARKER, T.J., HASWELL, W.A. A text book of zoology. 6th ed. Vol. 2 [Chordata],
revised by C. Forster-Cooper. London : Macmillan, 1940.

e) Slovensky biograficky slovnik : od roku 833 do roku 1990. V. zviizok R-S. Martin : Matica
slovenskd, 1992. ISBN 80-7090-216-7.

f) Journal of Documentation, 1983-1984, vols. 39-40.

7.14.2 Prispevky v monografidch alebo v serialovych publikdciach

Za udajmi o primarnej zodpovednosti, nazve a pod., ktoré sa vztahuji
k prispevku (€lanku v Casopise, kapitole v knihe, stati v zborniku a pod.), nasleduje popis
zdrojového dokumentu ako celku. Popis zdrojového dokumentu sa musi jasne odliSovat
typograficky, interpunkciou, slovom In a medzerou. Za popisom zdrojového dokumentu (a ak
je zndme, tak za Standardnym ¢islom) je Ciarka a lokalizécia prispevku.
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Priklady:

a) PRICE, Derek de Solla. A general theory of bibliometric and other cumulative advantage
processes. In GRIFFITH, B.C. Key papers in information science. New York :
Knowledge Industry Publication, 1980,

p. 177-191.

b) DURER, Albrecht. A hare. Watercolour, 1502. In SCHILLING, E. Albrecht Diirer
drawings and watercolours. London : Zwemmer, 1949, frontispice.

¢) STEINEROVA, Jela. Zéklady filozofie ¢loveka v kniZni¢nej a informacnej vede. In
KIMLICKA, Stefan et al. KniZnicnd a informacnd veda na prahu informacnej spolocnosti.
Bratislava : Stimul, 2000. ISBN 80-88982-29-4, s. 9-56.

d) INGVERSEN, P. - WILLET, P. An introduction to algorithmic and cognitive approaches
for information retrieval. In Libri, 1995, vol. 45, no. 2, p. 160-177.

e) STEINEROVA, Jela. Cognitive structures in informations systems.
In NISKO'91 : International conference on knowledge organization, terminology and
information acces management : proceedings. Bratislava : NISKO, 1991, p. 170-183.

7.14.3 Prispevky v elektronickych dokumentoch

Na zépis prispevkov v elektronickych dokumentoch platia tie isté pravidla ako pre prispevky v

,klasickych” dokumentoch (pozri predchadzajiicu Cast’).

Ak je prispevok vnitri zdrojového dokumentu nejakym spdsobom ocislovany

a toto Cislo slazi na jeho identifikdciu, uvedie sa toto Cislo frdzou Cislo zdznamu, Cislo

polozky a pod.

Lokalizécia prispevku vnutri zdrojového dokumentu sa musi uvddzat' vtedy, ked formét

dokumentu obsahuje strankovanie alebo ekvivalentny systém. Tato Specifikdcia lokalizacie sa

zapisuje v tomto poradi dolezitosti:

1. strana, obrazovka, odstavec alebo riadok, pokial to je dolezité
napr. s. 5-21; obrazovka ¢.1; riadky 100-150

2. oznacena Cast’, oddiel, tabul’ka, scéna alebo iné oznacenie textu;

3. akékol'vek oznacenie Specifické pre zdrojovy dokument.

Ak dokument neobsahuje strankovanie alebo ekvivalentny referencny systém, rozsah polozky

sa moOZe uvadzat v hranatych zatvorkich, a to pomocou riadkov, obrazoviek a pod.
napr. [35 riadkov], [priblizne 12 obrazoviek].

7.15 Patentové dokumenty

Odkaz na patentovy dokument sa modZe zainat menom vlastnika (kéd 71)', alebo ak toto
meno chyba, ndzvom spravcu patentu (kéd 73). Za nim nasleduje ndzov vyndlezu (kéd 54).

' Ké6dy odkazuji na &isla, ktoré identifikujii ddaje patentovych dokumentov (odvodené z kédov INID, WIPO
Standards ST.9) pozri World Intellectual Property Organization. Patent information and documentation
handbook. 1981.
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Osoby alebo korpordcie, ktoré maji iné funkcie, sa mdzu zaznamenat ako udaje

o sekundarnej zodpovednosti.

Odkaz musi zahrnit identifikdciu dokumentu, ktord obsahuje:

a) nazov krajiny alebo medzindrodnej organizécie, ak tito nie je zrete'ne identifikovana
v type dokumentu (pozri b);

b) typ dokumentu (kéd 12);

c) cislo dokumentu, ktoré ma byt tvorené dvojznakovym kédom ISO pre krajiny (ISO 3166)
alebo kédom medzindrodnej organizacie (WIPO ST.3), ¢islom dokumentu (kéd 11)
a dvojznakovym kédom druhu dokumentu (WIPO ST.16); minimdlne sa pouZije Cislo
dokumentu (kéd 11);

d) datum publikovania (kédy 41-47) v sulade s ISO 8601.

Priklad:

Societé miniere et métallurgique de Pefiarroya. Procédé pour la dissolution sélective du
plomb. Beutier, D. (inventeur). Int. Cl>: C22B 3/00; C22B 19/02. Date de dépot 1983-08-24.
Demande de brevet européen. EPO0102299A1. 1984-03-07.

7.16 Normy a legislativhe dokumenty

Odkazy na normy a legislativne dokumenty nie sd explicitne v norme ISO 690 uvedené, ale
zo spdsobu citovania noriem a legislativnych dokumentov pouZzitého autormi tejto normy, ako
aj z praxe, mozno odportcat’ takyto postup:

a) normy, Standardy a odporucania sa zapiSu v tvare: Oznacenie a ¢islo normy, dvojbodka,
rok zavedenia, Ciarka, medzera a ndzov normy (Standardu, odporicania a pod.), bodka.
Pripadne mozZe byt pripojend pozndmka.

b) legislativne dokumenty (zdkony, vyhlasky a pod.) sa zapiSu v tvare: Oznacenie a ¢islo
legislativneho dokumentu, lomka, rok zverejnenia, skratka udradného dokumentu,
v ktorom je zdkon, vyhldSka a pod. zverejneny (napr. Zb., Z.z.), medzera a nazov
dokumentu.

PretoZe rok vydania tychto dokumentov je uvedeny uz pri ich oznaceni, neuvddza sa osobitne

pri technike citovania prvy iidaj a ddatum.

Priklady

a) ISO 690-2:1997, Information and documentation — Bibliographic references - Part 2:
Electronic documents or parts thereof.

b) Zdkon ¢. 183/2000 Z.z. o kniZniciach, o doplnent zdkona Slovenskej ndrodnej rady C.
27/1987 Zb. o stdtnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zdkona ¢. 68/1997
Z.z7. 0 Matici slovenskej.

7.17 Osobna korespondencia a rukopisy

Ak je zdrojom informécie ,,osobnd komunikdcia”, v zozname odkazov sa uvedie meno,
pracovnd adresa komunikatora, ditum komunikécie a v poznamke Osobna komunikacia.

Pri rukopisoch, ktoré neboli publikované, sa uvedie meno autora, ndzov, ditum poskytnutia
alebo zhliadnutia rukopisu, rozsah a v pozndmke slovo Rukopis, alebo skratka Rkp.
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Priklady:

a) KUCIANOVA, Anna. Slovenska narodna kniZnica, Nam. J.C. Hronského 1, Martin. 6.
marca 2001. Osobna komunikacia.

b) KLIMEK, Matej. ManaZment zdznamov v knizniciach. 2001. 15 s. Rukopis.

8 Schémy a priklady bibliografickych odkazov (vyber)

V schémach je pouzité tu¢né pismo pre povinné prvky, obyc¢ajné pismo pre nepovinné
prvky

8.1 »Klasické” (nie elektronické) publikacie
8.1.1 Monografické publikacie

Schéma (poradie prvkov) odkazu

Primarna zodpovednost’. Ndzov : podnazov. Sekundarna zodpovednost’. Vydanie. Miesto
vydania : Nazov vydavatela, Rok vydania. Rozsah. Edicia. Pozndmky. Standardné ¢islo.

Priklady

LOMINADZE, D.G. Cyclotron waves in plasma. Translated by A.N. Dellis; edited by S.M.
Hamberger. 1st ed. Oxford : Pergamon Press, 1981. 206 p. International series in natural
philosophy. Translation of: Ciklotronnyje volny v plazme. ISBN 0-08-021680-3.

DAVIS, Gordon B., OLSON, Margrethe H. Management information systems : conceptual
foundations, structure and development. 2nd ed. New York; St. Louis; London : McGraw-
Hill, 1984. 693 p. ISBN 0-07-566241-X.

8.1.2 Casti monografickych publikacii

Schéma (poradie prvkov) odkazu

Primarna zodpovednost’. Ndzov zdrojového dokumentu : podnizov. Vydanie. Cislo &asti.

Sekunddrna zodpovednost. Miesto vydania : Nazov vydavatel'a, Rok vydania. Standardné
Cislo. Lokalizacia v zdrojovom dokumente.

Priklady

PARKER, T.J., HASWELL, W.A. A text-book of zoology. 5th ed. Vol. 1. revised by W.D.
Lang. London : Mcmillan, 1930. Section 12, Phylum Mollusca, p. 663-782.

PARKER, T.J., HASWELL, W.A. A text-book of zoology. 6th ed. Vol. 2 [Chordata], revised
by C. Forster-Cooper. London : Macmillan, 1940.

BRUNTON, P. Perspektivy. 1. vyd. Sv. 2. Pfel. R. Formdnkova4. Praha : Unitaria, 1992.
Kapitola 19, Vlada relativity, s. 19-32.
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8.1.3 Prispevok v monografii

Schéma (poradie prvkov) odkazu

Primarna zodpovednost’. Nazov prispevku. In Hlavna zodpovednost’ za zdrojovy
dokument. Ndzov zdrojového dokumentu : podnizov. Vydanie. Miesto vydania : Ndzov
vydavatel'a, Rok vydania. Standardné ¢islo, Lokalizacia v zdrojovom dokumente.

Priklady

WRIGLEY, William. Parish registers and the historian. In STEEL, D.J. National index of
parish registers. London : Society of Genealogists, 1968, vol. 1, p. 155-167.

PRICE, Derek de Solla. A general theory of bibliometric and other cumulative advantage
processes. In GRIFFITH, B.C. Key papers in information science. New York : Knowledge
Industry Publication, 1980, p. 177-191.

8.1.4 Clanok v serialovej publik&cii

Schéma (poradie prvkov) odkazu

Primarna zodpovednost’. Nazov prispevku : podnazov. Sekundarna zodpovednost’. In
Ndzov zdrojového dokumentu : podnazov. Vydanie. Standardné ¢islo, Lokalizacia v
zdrojovom dokumente.

Priklady

WEAWER, William. The collectors : command performances. Photography by Robert Emmet
Bright. In Architectural digest. ISSN 1123-9719, December 1985, vol. 42, no. 12, p. 123-133.

INGVERSEN, P. - WILLET, P. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In Libri. ISSN 0024-2667, 1995, vol. 45, no. 2, p. 160-177.

STEINEROVA, Jela. Principy formovania vzdelania v informacnej vede. In Bulletin Centra
vedecko-technickych informdcii SR., 1998, roc. 2, €. 3, s. 8-16.

8.2 Elektronické dokumenty
8.2.1 Elektronické monografie, bazy dat a poc¢itacové programy

Schéma (poradie prvkov) odkazu

Primarna zodpovednost’. Ndzov : podnazov. [Druh nosi¢a]. Sekundarna zodpovednost.
Vydanie/verzia. Miesto vydania : Nazov vydavatela, Datum vydania. Datum
aktualizacie/revizie [Datum citovania]. Edicia. Poznamky. Dostupnost’ a pristup.
Standardné &slo.

Pozndmka: ddaje Ddtum citovania a Dostupnost' a pristup si povinné iba pre online
dokumenty, pre ostatné dokumenty st nepovinné.
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Priklady:

CARROLL, Lewis. Alice's adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.1. [Dortmund
(Germany)] : WindSpiel, Nov. 1994 [cit. 1996-02-10]. Dostupné na internete:
<http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice/html>. Dostupné tieZ v PostScript a ASCII
verzidch na internete: <ftp://ftp.Germany.EU.net/pub/books/carroll/>.

Meeting agenda [online]. Gif-sur-Yvette (France) : Centre d'etudes Nucléaires, Saclay Service
de Documentation, Mar. 1991-. Aktualizované dvojmesacne [cit. 1992-09-30]. Format ASCIIL.
Dostupné v QUESTEL.

Kirk-Othmer encyclopedia of chemical technology [online]. 3" ed. New York : John Wiley,
1984 [cit. 1990-01-03]. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

8.2.2 Casti elektronickych monografii, baz dat a poéitagovych programov

Schéma (poradie prvkov) odkazu

Primarna zodpovednost’. Ndzov [Druh nosi¢a]. Vydanie/verzia. Miesto vydania : Nazov
vydavatela, Datum vydania. Datum aktualizacie/revizie [Datum citovania]. Kapitola.

2 W2

Lokalizacia. Poznamky. Dostupnost’ a pristup. Standardné &slo.

Priklady

CARROLL, Lewis. Alice's adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.1. [Dortmund
(Germany)] : WindSpiel, Nov. 1994 [cit. 1996-12-11]. Chapter VII. A Mad Tea-Party, p. 221-
240.Dostupné na internete: <http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice/html>. Dostupné
tiez v PostScript a ASCII verziach na internete: <ftp://ftp.Germany.EU.net/pub/books/
carroll/>.

World Factbook [CD-ROM]. (Washington, D.C.) : Central Intelligence Agency, 1990. Spain
vital statistics. Ident. no.: CI WOFACT 1206.

ICC British Company Financial Datasheets [online]. Hanpton (Middlesex, G.B.) : ICC
Online,1992. Updated Mar. 3, 1992 [cit. 1992-03-11]. Robert Maxwell Group PLC. Acces.
no. 01209277. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

8.2.3 Prispevky do elektronickych monografii, zbornikov, baz dat alebo
pocitatovych programov

Schéma (poradie prvkov) odkazu

Primarna zodpovednost’ za prispevok. Nazov prispevku. In Primarna zodpovednost’ za
zdrojovy dokument. Ndzov zdrojového dokumentu [Druh nosic¢a]. Vydanie/verzia. Miesto
vydania : Nazov vydavatel’a, Datum vydania. Datum aktualizacie/revizie [Datum
citovania]. Cislovanie v rdmci zdrojového dokumentu. Lokalizacia. Pozndmky. Dostupnost’
a pristup. Standardné &islo.
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Priklady

ZHUKOVSKY, V., ITKIN, V., CHERNENKO, L. Helicopters over the crater. In Current
digest of the Soviet press [online]. Columbus (Ohio) : Current Digest of the Soviet Press, June
11, 1986 [cit. 1991-02-14]. Access. no. 0008752. Dostupné v DIALOG Infomation Services,
Palo Alto (Calif.).

Belle de Jour. In Magill's Survey of Cinema [online]. Pasadena (Calif.) : Salem Press, 1985-
[cit. 1994-04-04]. Access. no. 0050053. Dostupné v DIALOG Infomation Services, Palo Alto
(Calif.).

MCCONNELL, W.H. Constitutional history. In The Canadian Encyclopedia [CD-ROM].
Macintosh version 1.1. Toronto : McClelland & Steward, c1993. ISBN 0-7710-1932-7.

8.2.4 Clanky a iné prispevky v elektronickych seridloch

Schéma (poradie prvkov) odkazu

Primarna zodpovednost’ za prispevok. Nazov prispevku. In Ndzov zdrojového dokumentu
[Druh nosic¢a]. Vydanie/verzia. Oznacenie ¢isla. Datum aksualizécie/revizie [Datum
citovania]. Lokalizacia. Poznamky. Dostupnost’ a pristup. Standardné ¢islo.

Priklady

STONE, Nan. The Globalization of Europe. In Harvard Busines Review [online]. May-June
1989 [cit. 1990-09-03]. Dostupné v: BRS Information Technologies, McLean (Va.).

PRICE-WILKIN, John. Using the World-Wide Web to deliver Complex Electronic
Documents : Implications for Libraries. In The Public-Access Computer Systems Review
[online]. 1994, vol. 5, no. 3 [cit. 1994-07-28], pp. 5-21. Dostupné na internete:

<gopher: //info.lib.uh.edu:70/00/articles/e-journals/uhlibrary/pacsreview/v5/n3/pricewil.5n3>.
ISSN 1048-6542.

TKACIKOVA, D. Kdyz se fekne digitdlni knihovna ... In Ikaros [online]. 8/3 1999 [cit. 2000-
06-10]. Dostupné na internete:
<http://ikaros.ff.cuni.cz/ikaros/1999/c08/usti/ usti_tkacikova. htm>. ISSN 1212-5075.
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9 Metody citovania

Standard ISO 690 uvadza tri metédy citovania:
a) metdda Ciselnych odkazov,

b) metdda priebeznych poznamok,

c) metoda prvého Gdaja a datumu.

Vsetky tri metédy su rovnocenné, v jednom dokumente treba pouzivat’ len jednu metodu.

Odportca sa vyuzivat’ aj skrateny odkaz pod ¢iarou.

Sluzi citatelovi na lahkd orientdciu v texte a v pramenoch bez toho, aby musel zakaZzdym
hl'adat’ v zozname bibliografickych odkazov na konci hlavného textu.

Skratene odkazy pod c¢iarou sa odporica pouZzivat aj kvoli vyhotovovaniu képii alebo
mikroképii prace alebo jej Casti.

V skratenom odkaze:
® je mozné skratit’ osobné meno a pouzit’ len inicidly,
e vypusta sa miesto vydania a vydavatel’,
¢ rok vydania treba ponechat’,

® ndzov treba skracovat’ len vynimocne, ak je prili§ dlhy, napr. dlhsi ako jeden riadok —
v kazdom pripade v§ak musi ndzov umozZnit’ jednoznacni identifikaciu zdroja.

Skrateny odkaz je vhodné pisat’ odliSnym, mensim typom pisma.

Skratené odkazy je vhodné pouZzivat pri vSetkych technikdch citovania, okrem techniky
priebeznych poznamok, kde su vSetky odkazy pod Ciarou.
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9.1 Metoda ciselnych odkazov

Citacie su spojené s popisom citovaného dokumentu poradovym ¢islom, ktoré je umiestnené
ako horny index alebo v zatvorke. Poradie odkazov zodpovedd prvému vyskytu ich citovania.
Ak za sebou nasleduje viac citicii toho ist¢ého dokumentu, maji rovnaké cislo ako prva
citidcia. Ak sa cituji osobitné Casti dokumentu, mézu sa za poradovym ¢islom citdcie uviest’
¢isla stran. Odkazy sa v ¢islovanom zozname bibliografickych odkazov usporiadaji podla ich
poradovych &isel.

Priklad

Text a citdcie

kultdrna, kvalifikacnd a informacnd droven, ktord mu ulahéi sebapozndvanie,
sebaaktualizovanie, sebarealizdciu v danom prostredi i spoloc¢nosti.” (26, s. 35). Dnes, po
dvadsiatich rokoch, je téma ¢loveka v spolocenskych procesoch vieobeCn€ znovu oZivena a

predchddzajicich vyskumov. Pri skimani ¢loveka v infi ¢nych/procesoch vychddzame z

Pozndmka
pod Ciarou

bibliografickych
odkazov

15. SEILERO K. B. Clovek vo filozofickej angropolégii. 1995.
16. SMAJS{J. OhroZena kultura : od evolu¢pfontologie k ekologické politice. 1997.
26. ZATKULIAK, J.G. PouZivatelia odbopfiych informécif a informatické sluzby. 1981.

Zoznam bibliografickych odkazov:

15. SEILEROVA,
1995. 152 s.

16. SMAIJS, J/ OhroZend kultura : od evolucni ontologie k ekologické politice.
2.roz8,/vyd. Praha : Nakl. Hynek, 1997. 205 s.

26. ZATKULIAK, J.G. Pouzivatelia odbornych informdcii a informatické
sluzby. Bratislava : SPN 1981. 342 s.

. Clovek vo filozofickej antropoldgii. Bratislava : IRIS,
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9.2 Metdda priebeznych poznamok

Citacie su spojené s popisom citovaného dokumentu poradovym ¢islom, ktoré je umiestnené
ako horny index alebo v zétvorke.

Tieto ¢isla odkazuji na pozndmky, v ktorych mézu byt odkazy na citicie.
Pre kazdy vyrok alebo skupinu vyrokov sa pouZiva jedno Cislo poznamKky.
Prislu$nd pozndmka moZe citovat’ viac ako jeden dokument.

Ak sa nejaky dokument cituje viackrat, nasledujice citicie dostdvaju odlisSné Ccisla.
V poznamke, ktord sa odvoldva na dokument citovany v predchddzajicej pozndmke, sa bud’
opakuje uplné citicia (odkaz), alebo sa uvedie Cislo predchddzajicej pozndmky s cislami
citovanych stran a pod. V zozname bibliografickych odkazov st zaznamy usporiadané
abecedne podla prvého udaja (meno autora, resp. nazvu, ak je dielo anonymné) —

s w2’

poradové ¢isla sa do zoznamu nepisu.

9.2.1 Prva citacia

Ak su citdcie prezentované ako poznamky, prva citicia v dokumente (a podla moZnosti aj
prva citdcia v kapitole) musi obsahovat’ dostatocné udaje, ktoré zabezpecia presné spojenie
medzi citdciou a prisluSnou polozkou v zozname bibliografickych odkazov.

Prva citdcia musi obsahovat’ minimalne meno (mend) autora alebo autorov a Uplny ndzov (bez
podndzvu a dalSich ddajov vztahujicich sa na nazov) tak, ako sa tieto udaje uvadzaju
v bibliografickom odkaze. Za nimi sa uvedie podla potreby Cislo alebo ¢isla citovanych stran.
Mena autorov uvedenych v citdcii nie je nevyhnutné pisat’ v inverznom slovoslede.

Ak meno (mend) autora (autorov) a ndzov nestaCia na odliSenie poloZiek v zozname
bibliografickych odkazov, pridaju sa do citdcie dopliujice tidaje (vydanie, rok publikovania
a pod.), aby sa zabezpecilo presné spojenie s odkazom.

Priklad

Text a citdcie
kultdrna, kvalifikacnd a informa¢nd troveni, ktord mu ulah¢i sebapozndvanie,
sebaaktualizovanie, sebarealizdciu v danom prostredi i spolo¢nosti™. Dnes, po dvadsiatich

vyskumov. Pri skimani ¢loveka v informacnych procesoch vychddzame z podnetov filozofickej
antropolégie®, evoluénej ontolégie”, ...

Citdcie v pozndmkach:

3. ZATKULIAK, J.G. PouZivatelia odbornych informécii a informatické sluzby, s. 251.
4. SEILEROVA, B. Clovek vo filozofickej antropolégii.

5. SMAJ S, J. Ohrozena kultura.

Zoznam bibliografickych odkazov:
SEILEROVA, B. Clovek vo filozofickej antropoldgii. Bratislava : IRIS, 1995. 152 s.

SMAIJS, I. Ohrozend kultura : od evolucni ontologie k ekologické politice.
2. roz$. vyd. Praha : Nakl. Hynek, 1997. 205 s.

ZATKULIAK, I.G. Pouzivatelia odbornych informdcii a informatické sluzby. Bratislava :
SPN 1981. 342 s.
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9.2.2 Druha a dalSie citacie

Druhé a kazd4 d’alSia citdcia dokumentu sa moZe skratit’ tak, Ze sa uvedie len priezvisko
(priezviskd) autora (autorov) a skriteny nidzov, za ktorym sa napiSu ¢isla citovanych stran
alebo ako skritend forma uvedend v prvej citacii alebo v zozname skratiek.

Priklad prvej citacie

NATHANIEL, B. S. ed. Records of the governor and company of the Massachusetts Bay in
New England (1628-86). Boston : s.n., 1853-54, 5 vols., vol. 1, p. 126 (d’alej citované ako
Mass. Records).

Priklad druhej a d’alSich citacii toho istého zdznamu:

Mass. Records, p. 128.

Ak sa citdcie ¢isluji podla poradia uvddzania v texte, druhd citdcia a d’alSie citicie sa mdzu
zredukovat’ na meno (mend) autora (autorov) a na ¢islo prisluSného odkazu. Pred Cislo odkazu
sa potom napiSe skratka Ref. (reference), alebo Cit. (citicia) alebo Odk. (odkaz).

Za nim sa uvedu ¢isla citovanych stran.

Priklady

Text a citdcie

The notion of an invisible college has been explored in the sciences™. Its absence among
historians is noted by Stieg™. It may be, as Burchard™ points out ...Stieg®” has further noted ...

Citdcie v pozndamkach

32. CRANE, D. Invisible colleges.

33. STIEG, M.F. The information needs of historians, p. 556.
34. BURCHARD, J.E. How humanists use a library, p. 219.
35. STIEG, ref. 33, p. 556.

Zoznam bibliografickych odkazov

BURCHARD, J.E. How humanists use a library. In Intrex : report of a planning conference
on information transfer experiments, Sept. 3, 1965. Cambridge, Mass. : M.LT. Press, 1965,
p. 219.

CRANE, D. Invisible colleges. Chicago : Univ. of Chicago Press, 1972.

STIEG, M.F. The information needs of historians. In College and research Libraries,
Nov. 1981, vol. 42, no. 6, p. 549-560.
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9.3 Metoda prvého udaja a datumu

V texte sa uvedie v zitvorkidch prvy udaj (priezvisko autora, alebo prvé slovo
z ndzvu) a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvy udaj uz nachddza v ramci textu,
v zéatvorkdch za nim sa uvedie len rok. V pripade potreby sa v zdtvorkdch uvedu za rokom aj
¢isla citovanych stran. Ak maju dva alebo niekol’ko dokumentov ten isty prvy udaj a rovnaky
rok, odliSia sa malymi pismenami (a, b, ¢, a pod.) za rokom vniitri zatvoriek. To isté sa urobi
aj v zozname bibliografickych odkazov.

Jednotlivé poloZzky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaji v abecednom poradi. Si
usporiadané podl'a prvého prvku (ddaja), za ktorym nasleduje rok vydania dokumentu. Za nim
v pripade potreby nasleduji malé pismend, ktorymi sa odliSuju odkazy

s rovnakym prvym tdajom a rokom vydania.

Priklady

Text a citdcie
kultirna, kvalifikatnd a informacnd troven, ktora mu ulah¢i sebapoznévanie,
sebaaktualizovanie, sebarealizaciu v danom prostredi i spolo€nosti” (Zatkuliak, 1981, s.251)

podnetov filozofickej antropolégie (Seilerovd, 1995) folégie (Smajs, 1997),

... Seilerova (1995, s.125) upozoriuje, Ze ...

ZATKULIAK4T.G. PouZivatelia odbornych inforfécif a informatické sluzby. 1981.

Zoznam bibliografickych odkazoy:
SEILEROVA, B. 1995. Clovek#o filozofickej antropolégii. Bratislava : IRIS, 1995. 152 s.

SMAIJS, 1. 1997. OhroZend kultura : od evolucni ontologie k ekologické politice.
2. roz$. vyd. Prahd’: Nakl. Hynek, 1997. 205 s.

ZATKULIAK, J.G. 1981. Pouzivatelia odbornych informdcii a informatické sluzby. Bratislava :
SPN 1981. 342 s.

Pri dokumentoch, ktoré maji viac ako dvoch autorov sa modze citdcia skratit’. Pritom staci
uviest’ iba prvé meno a za nim skratku et al. Tato skritend forma vSak nesmie spdsobit’
nejednoznacnost’ spojenia medzi citdciou a polozkou v zozname bibliografickych odkazov.
Ak zoznam bibliografickych odkazov obsahuje niekol’ko dokumentov toho istého autora
publikovanych v tom istom roku, pripoji sa v citécii aj v odkaze pismeno (a, b, c, ..) za rok
vydania, aby sa zabezpecilo presné spojenie medzi citdciou a odkazom.

Priklady

SKENDERIJA, S. 1997a. Teorie starnou, informace piezivaji. In Ikaros [online]. 8/1 (1997).
Dostupné na internete: <http//ikaros.ff.cuni.cz/ikaros/1997/c08/sasa.htm.>

SKENDERIJA, S. 1997b. Medidlni aspekt fenoménu dokument. In Acta bibliotecalia et
informatica 2. Opava : Slezska univerzita, 1997, s. 55-68.
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10 Tvorba zoznamov bibliografickych odkazov

Zoznamy bibliografickych odkazov vytvarame v sulade s pouzitou metédou citovania.
Kazda metdda citovania si vyZaduje zodpovedajicu dpravu zoznamu. Plati zdsada, Ze v
jednom dokumente sa pouZziva len jedna metéda citovania a k nej prislichajici sposob
tvorby zoznamu bibliografickych odkazov. Nie je moZzné miesat’ napriklad metédu
¢iselnych odkazov s metédou prvého udaja a datumu.

Zretelne treba odliSovat zoznam bibliografickych odkazov od bibliografif
(bibliografickych stpisov, prehl'adovych bibliografii, sipisov odporicane;j literatiry na d’alSie
Studium a pod.). Pravidld pripravy bibliografického popisu pre bibliografiu si iné ako pre
bibliografické odkazy. Na spracovanie bibliografickych zdznamov pre bibliografie platia
Standardy pre Medzindrodny Standardny bibliograficky popis — ISBD (International Standard
Bibliographic Description). Ak sa k textu (¢lanku, knihe a pod.) pripdja takdto bibliografia,
musi byt zrete'ne oznacend, najlepsie, ak je pripojend ako priloha.

10.1 Zoznam bibliografickych odkazov pri pouziti metody €iselnych odkazov

Zoznam bibliografickych odkazov je umiestneny na konci kapitoly alebo na konci
celého textu (knihy, ¢lanku a pod.) a je zoradeny podl'a poradovych c¢isel odkazov tak, ako su
Cislované citacie v texte. Poradové Cisla odkazov st umiestnené vlavo a zaznamy odkazov su
odsadené.

Priklady

1. LOMINADZE, D.G. Cyclotron waves in plasma. Translated by A.N. Dellis; edited by S.M.
Hamberger. 1st ed. Oxford : Pergamon Press, 1981. 206 p. International series in natural
philosophy. Translation of: Ciklotronnyje volny v plazme. ISBN 0-08-021680-3.

2. DAVIS, Gordon B., OLSON, Margrethe H. Management information systems : conceptual
foundations, structure and development. 2nd ed. New York; St. Louis; London : McGraw-Hill,
1984. 693 p. ISBN 0-07-566241-X.

3. WELTONOVA, Jude. Impresionizmus : obrazovy sprievodca zdkladnymi dielami ...
Prel. S. Kaclik. 1. vyd. Bratislava : Perfekt, 1996. 64 s. Umenie zblizka. Prekl. z angl. orig.
Eywitness Art - The Impressionism. ISBN 80-8064-020-5.

4. MOLNAR, Zden€k. Moderni metody Fizeni informacnich systému. Praha : Grada, 1992. 347 s.
ISBN 80-85623-07-2.

5. LAMOS, F., POTOCKY, R. Pravdepodobnost a matematickd statistika. 1. vyd. Bratislava : Alfa,
1989. 344 s.

6. UNESCO. International directory of experts specializing in informatics. 3rd edition. Paris :
UNESCO, 1998.623 p. Intergovernmental Informatics Programme.

7. CS ONLINE 2001 : zbornik zo 14. medzindrodnej konferencie ... Zost. E. Nedorostova, M.
Dologova. Bratislava : SSPCH, 2001. 248 s. ISBN 80-968011-6-3.

8. CEIJPEK, J. Informace, komunikace a mysleni : vivod do informacni védy. Praha : Karolinum,
1998. 179 s. ISBN 80-7184-767-4.

9. CRAWEFORD, J. Evaluation of library and information services. London : Aslib, 1996. 52 p.

10. MOORE, N. et al. A curriculum for an information society : educating and training information
professionals in the Asia-Pacific region. Bangkok : UNESCO PROAP, 1998. 97 p.
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11. Communications equipment manufacturers. Manufacturing and Primary Industries Division,
Statistics Canada. Preliminary Edition. 1970- . Ottawa : Statistics Canada,
1971- . Annual census of manufacturers. Text in English and French. ISSN 0700-0758.

v

12. KniZnica : revue pre knihovnictvo, bibliografiu, knizni kultiiry, ... Zodp. red. T. Trancygier. C. 2.
Martin : Slovenska narodna kniznica, 2002. ISSN 1335-7026.

13. Journal of internet cataloging : the international quarterly of digital organization, classification &
access. Editor Ruth C. Carter. No. 2. Binghamton, NY : Haworth Information Press, 1999. ISSN
1091-1367.

14. KniZnicnd a informacnd veda : zbornik Filozofickej fakulty Univerzity Komenského. Zodp. red.
Anna Cabrunova. Ro¢. 17. Bratislava : STIMUL, 1999. ISBN 80-88982-08-1.

15. PARKER, T.J., HASWELL, W.A. A text-book of zoology. 5th ed. Vol. 1. revised by W.D. Lang.
London : Mcmillan, 1930. Section 12, Phylum Mollusca, p. 663-782.

16. PARKER, T.J. , HASWELL, W.A. A text-book of zoology. 6th ed. Vol. 2 [Chordata], revised by
C. Forster-Cooper. London : Macmillan, 1940.

17. BRUNTON, P. Perspektivy. 1. vyd. Sv. 2. Ptel. R. Formankova. Praha : Unitaria, 1992. Kapitola
19, Vlada relativity, s. 19-32.

18. RUZAROVSKY, Ignac. Bibliografia diplomovych prdc obhdjenych ...2. Cast. Bratislava :
Univerzita Komenského, 2001. Cast’ 23, Slovenéina, s. 397-439.

19. ROSCOE, John. The Baganda. 2nd ed. London : Frank Cass, 1976. chap. 8, Government, p. 233-
270.

20. KATUSCAK, Dusan a i.. Informacnd vychova : terminologicky a vykladovy slovnik : odbor
kniZnicnd a informacnd veda. Bratislava : Slovenské pedagogické nakladatel'stvo, 1998. ISBN 80-
08-02818-1. Heslo Manazment zaznamov, s. 220-222.

21. WRIGLEY, William. Parish registers and the historian. In STEEL, D.J. National index of parish
registers. London : Society of Genealogists, 1968, vol. 1, p. 155-167.

22. PRICE, Derek de Solla. A general theory of bibliometric and other cumulative advantage
processes. In GRIFFITH, B.C. Key papers in information science. New York : Knowledge
Industry Publication, 1980, p. 177-191.

23. DURER, Albrecht. A hare. Watercolour, 1502. In SCHILLING, E. Albrecht Diirer drawings and
watercolours. London : Zwemmer, 1949, frontispice.

24. STEINEROVA, Jela. Zaklady filozofie ¢loveka v kniZniénej a informaénej vede.
In KIMLICKA, Stefan et al. KniZnicnd a informacnd veda na prahu informacnej spolocnosti.
Bratislava : Stimul, 2000. ISBN 80-88982-29-4, s. 9-56.

25. STEINEROVA, Jela. Cognitive structures in informations systems. In NISKO'9] : International
conference on knowledge organization, terminology and information acces management :
proceedings. Bratislava : NISKO, 1991, p. 170-183.

26. DUCLOY, Y. Nové technické sméry v oblasti projektii kooperativnich digitalnich knihoven. In
Knihovny budoucnosti. Brno : Masarykova univerzita, 1998, s. 75-106.

27. WEAWER, William. The collectors : command performances. Photography by Robert Emmet
Bright. In Architectural digest. ISSN 1123-9719, December 1985, vol. 42, no. 12, p. 123-133.

28. INGVERSEN, P. - WILLET, P. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In Libri. ISSN 0024-2667, 1995, vol. 45, no. 2, p. 160-177.

29. STEINEROVA, Jela. Principy formovania vzdelania v informaénej vede. In Bulletin CVTI SR.,
1998, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.

30. DUBOVICKY, M. et al. Effect of neonatal anoxia on neurobehavioral development of rats. In
Biologia. ISSN 0006-3088, 2000, vol. 55, no. 8, Suppl., p. 27-32.
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31. SHRAGGEOVA, M., ROSKOVA, E. Riziko z pohl'adu hodnotenia a zvlidania. In
Ceskoslovenskd psychologie. ISSN 0009-062X, 2000, roc. 44, ¢. 6, s. 515-527.

32. ANDREJCIKOVA, N. Komunikacia a kooperacia v IS pre kniZnice : tivod do komunikaéného
protokolu Z39.50. In Bulletin Centra vedecko-technickych informdcii SR, 1999, roc€. 3, €. 2, s.54-
59.

33. NEAL, J.G. Chaos Breeds Life : Finding Opportunities for library advancement during
a period of collection schizophrenia. In Journal of Library Administration, 1999, vol. 28, no. 1, p.
3-17.

34. CARL ZEISS JENA, VEB. Anordnung zur lichtelektrischen Erfassung der Mitte eines
Lichtenfeldes. Erfinder: W. FEIST, C. WAHNERT, E. FEISTAUER. Int. C1.° G02 B 27/14.
Schweiz Patentschrift, 608 626. 1979-01-15.

35. URAD PRIEMYSELNEHO VLASTNICTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY. Sposob vyroby
tesnenia valivych loZisk. Majitel' a povodca patentu: Vladimir LUKAC, Jozef HREHOR, Oldfich
ROUCKA. Int. CL.° F16 C 33/76. Slovenska republika. Patentovy spis, 278399. 1997-03-05.

36. NOVA HUT A S., OSTRAVA. Tryskovd sestava prestupnikového kolena. Pivodce vyndlezu: Jifi
KOSE. Int. C1.° C10 B 27/06. Ceska republika. Patentovy spis, 279967. 1985-12-11.

37. FABIANKOVICOVA, Eva. Zariadenie na vytvdranie optickej iliizie pohybu. Majitel
a povodca patentu: Eva FABIANKOVICOVA. Int. GO9 F 13/36. Slovenska republika. Cislo
prihlasky, 297-2000. 2000-02-29.

38. ISO 690:1987, Documentation — Bibliographic references - Content, form and structure.
39. ISO 4:1984, Documentation — Rules for the abbreviation of title words and titles of publications.

40. STN ISO 690:1998, Dokumentdcia — Bibliografické odkazy - Obsah, forma a Struktiira. Nahradza
CSN 01 0197.

41. CSN ISO 690-2:2000, Informace a dokumentace - Bibliografické citace - Cdst 2: Elektronické
dokumenty nebo jejich cdsti. Plati aj ako STN ISO 690-2.

42. CCITT X.400:1988, Message handling systems and service overwiev.

43. ENV 41502:1991, Information systems interconnection - Character repertoire and coding for
interworking with teletex service.

44. Zdkon ¢. 183/2000 Z.z. o kniZniciach, o doplneni zdkona Slovenskej ndrodnej rady ¢. 27/1987 Zb.
o Stdtnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zdkona ¢. 68/1997 Z.z. o Matici
slovenskej.

45. Zdkon ¢. 313/2001 o verejnej sluzbe.
46. Vyhldaska ¢. 131/1997 Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky o doktorandskom stiidiu

47. CARROLL, Lewis. Alice's adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.1. [Dortmund
(Germany)] : WindSpiel, Nov. 1994 [cit. 1996-02-16]. Dostupné na internete:
<http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice/html>. Dostupné tieZ v PostScript a ASCII
verzidch na internete: <ftp://ftp.Germany.EU.net/pub/books/carroll/>.

48. Meeting agenda [online]. Gif-sur-Yvette (France) : Centre d'etudes Nucléaires, Saclay Service de
Documentation, Mar. 1991-. Aktualizované dvojmesacne [cit. 30.9.1992]. Format ASCIL
Dostupné v QUESTEL.

49. Kirk-Othmer encyclopedia of chemical technology [online]. 3™ ed. New York : John Wiley, 1984
[cit. 1990-01-03]. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

50. AXWORTHY, Glenn. Where in the world is Carmen Sandiego? [disketa]. Verzia pre IBM/Tandy.
San Rafael (Calif.) : Broderbund Software, 1985. 1 disketa; 5 1/4 palca. Spriev. materidl: 1986
World Almanac and Book Facts. PoZiadavky na systém: IBM/Tandy kompatibilny; 128 kB RAM;
MS DOS 2.0 a vyssi; graficky adaptér. Navrh: Gene Portwood a Lauren Eliott.
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51. KRISTOFICOVA, E., JURCACKOVA, Z., ONDRISOVA, M. Terminologicky slovnik z
kniznicnej a informacnej vedy [CD-ROM]. Bratislava : Stimul, 1999. PoZiadavky na systém: IBM
PC kompatibilny; 32 MB RAM; MS Windows 95 a vyssi; Mechanika CD-ROM. ISBN 80-88982-
12-X.

52. NIT '92 : New Information Technology : 5th International Conference Processdings [CD-ROM].
Ching-Chih Chen (ed.). Hong Kong : Hong Kong University of Science, 1992. PoZiadavky na
systém: PC IBM kompatibilny; 4 MB RAM; Min. 2 MB priestoru na pevnom disku; MS
Windows 3.1 a vy$si; Mechanika CD-ROM.

53. SUN microsystems. Kanceldrsky balik Star Office [CD-ROM]. Verzia 5.2. Bratislava : Digital
Visions, 2000. PoZiadavky na systém: Pentium 75 a vyssie; 32 MB RAM; Windows
9.x/NT4/2000. Shareware.

54. Journal of technology education [online]. Blacksburg (Va.) : Virginia Polytechnic Institute and
State University, 1989- [cit. 1995-03-15]. 2x ro¢ne. Dostupny na internete:
<gopher://borg.lib.vt.edu70/1/jte>. ISSN 1045-1064.

55. Profile Canada [CD-ROM]. Toronto : Micromedia, 1993- . The Canadian connection. Sprievodny
materidl: PouZivatel'skd prirucka. PoZiadavky na systém: IBM PC kompatibilny; DOS 3.0 a vyssi;
mechanika CD-ROM. Stvrtro¢nik.

56. lkaros : elektronicky casopis o informacni bezpecnosti [online]. Praha : Stanovy Ikaros, Bfezen
2002 [cit. 2002-03-08]. Mesacnik. Dostupny na internete: <http://ikaros.ff. cuni.cz/>. ISSN 1212-
5075.

57. CARROLL, Lewis. Alice's adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.1. [Dortmund
(Germany)] : WindSpiel, Nov. 1994 [cit. 1996-03-10]. Chapter VIL
A Mad Tea-Party, p. 221-240. Dostupné na internete: <http://www.germany.eu.net/books/
carroll/alice/html>. Dostupné tieZ v PostScript a ASCII verzidch na internete:
<ftp://ftp.Germany.EU.net/pub/books/carroll/>.

58. World Factbook [CD-ROM]. (Washington, D.C.) : Central Intelligence Agency, 1990. Spain vital
statistics. Ident. no.: CI WOFACT 1206.

59. ICC British Company Financial Datasheets [online]. Hampton (Middlesex, G.B.) : ICC
Online,1992. Updated Mar. 3, 1992 [cit. 1992-03-11]. Robert Maxwell Group PLC. Acces. no.
01209277. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

60. ZHUKOVSKY, V., ITKIN, V., CHERNENKO, L. Helicopters over the crater. In Current digest
of the Soviet press [online]. Columbus (Ohio) : Current Digest of the Soviet Press, June 11, 1986
[cit. 1991-02-14]. Access. no. 0008752. Dostupné v DIALOG Infomation Services, Palo Alto
(Calif.).

61. Belle de Jour. In Magill's Survey of Cinema [online]. Pasadena (Calif.) : Salem Press, 1985- [cit.
1994-04-04]. Access. no. 0050053. Dostupné v DIALOG Infomation Services, Palo Alto (Calif.).

62. MCCONNELL, W.H. Constitutional history. In The Canadian Encyclopedia [CD-ROM].
Macintosh version 1.1. Toronto : McClelland & Steward, c1993. ISBN 0-7710-1932-7.

63. STONE, Nan. The Globalization of Europe. In Harvard Busines Review [online]. May-June 1989
[cit. 1990-09-03]. Dostupné v: BRS Information Technologies, McLean (Va.).

64. PRICE-WILKIN, John. Using the World-Wide Web to deliver Complex Electronic Documents :
Implications for Libraries. In The Public-Access Computer Systems Review [online]. 1994, vol. 5,
no. 3 [cit. 1994-07-28], pp. 5-21. Dostupné na internete:
<gopher: //info.lib.uh.edu:70/00/articles/e-journals/uhlibrary/pacsreview/v5/n3/pricewil.5Sn3>.
ISSN 1048-6542.

65. TKACIKOVA, D. Kdy? se fekne digitdlni knihovna ... In Ikaros [online]. 8/3 1999 [cit. 2000-06-
10]. Dostupné na internete: <http://ikaros.ff.cuni.cz/ikaros/1999/c08/usti/ usti_tkacikova.htm>.
ISSN 1212-5075.
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66. PASC-L (Public Access Computer Systems Forum) [online]. Houston (Tex.) : University of
Houston Libraries, June 1989- [cit. 1995-05-17]. Dostupné na internete:
<listserv@uhupvml.uh.edu>.

67. Federal Depository Library Program Files [online]. Washington, D.C. : Government Printing
Office [cit. 1995-02-15]. Dostupné na internete: <telnet://federal.bbs.gpo.gov>.

68. PARKER, Elliott. Re: citting electronic journals. In PASC-L (Public Access Computer Systems
Forum) [online]. Houston (Tex.) : University of Houston Libraries, Nov. 24, 1989; 13:29:35 CST
[cit. 1995-05-18; 16:15 EST]. [4 screens]. Dostupné na internete: <telnet://brsuser @a.cni.org>.

69. PRITCHARD, Sarah. Your Request for Information about ISO Standards [online]. Message to:
Margaret MORRISON. Feb. 18, 1992 [cit. 1992-03-03].

70. KATUSCAK [Katu$¢dk], D. Marc 21 [online]. Sprava pre: Diskusnd skupina Akademické
kniznice. 10. nov. 2001 [cit. 2001-11-12].

71. BANGEMANN, M. et al. Europe and the Global Information Society : recomendations to the
European Council : CD-84-94-290-EN. Bruxelles : European Union, 1994. Zdroj: VLASAK, R.
Hospodaisky vyspéla ¢dst svéta buduje informacni spole¢nost. In INFOCUS, 1995, ro¢. 1, €. 4, s.
112.

72. PAGELS, H. The Dreams of Reason : the computer and the rise of the science of complexity. New
York : Bantam, 1989, s. 126. Zdroj: SKENDERIJA, S. Medidlni aspekt fenoménu dokument. In
Acta bibliotecalia et informatica 2. Opava : Slezska univerzita, 1997. ISBN 80-85879-87-5, s. 55-
68.

73. KUCIANOVA, Anna. Slovenska narodna kniznica, Nam. J.C. Hronského 1, Martin. 6. marca
2001. Osobna komunikacia.
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10.2 Zoznam bibliografickych odkazov pri pouziti metdédy priebeznych
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10.3 Zoznam bibliografickych odkazov pri pouziti metdédy prvého udaja
a datumu

Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaju v abecednom poradi.
Usporiadané su podla prvého prvku (iidaja), t.j. mena autora, resp. nazvu, ak je dielo bez
autora. Za prvym udajom nasleduje rok vydania dokumentu. Za nim, v pripade potreby,
nasleduju malé pismend, ktorymi sa odliSuju odkazy s rovnakym prvym tdajom a rokom
vydania.
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New York : Bantam, 1989, s. 126. Zdroj: SKENDERIJA, S. Mediéln{ aspekt fenoménu dokument.
In Acta bibliotecalia et informatica 2. Opava : Slezské univerzita, 1997. ISBN 80-85879-87-5, s.
55-68.
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[cit. 1995-05-18; 16:15 EST]. [4 screens]. Dostupné na internete: <telnet://brsuser@a.cni.org>.
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PARKER, T.J., HASWELL, W.A. 1940. A text-book of zoology. 6th ed. Vol. 2 [Chordata], revised by
C. Forster-Cooper. London : Macmillan, 1940.
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11 Uprava pisomnych prac

Vychadza sa zo Standardov STN 01 06910:1999 Pravidla pisania a Gpravy pisomnosti, STN
ISO 2145:1997 Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov —
pozri pracu D. Katus¢dka (2004).

Forma — tla¢ alebo strojopis (tak aby bola okom citatel'nd)

Znaky, pismo, jazyk — znaky Cierne, zreteI'ne ohrani¢ené, ostré, dobre Citatel'né,
¢iernobiele (kvoli kopirovaniu);

max. 2 typy pisma (vynimo¢ne 3) — fonty Times Roman, Arial, Courier, velkost
11-12 bodov

Papier — biely, nepriesvitny, format A4, tla¢ na jednu stranu alebo obojstrannd tla¢
Okraje — dostatocné, aby sa dala praca zviazat’ a reprodukovat’

Okraje horny 2,5 cm (presne 2,54) od hornej hrany listu papiera
dolny 2,5 cm (presne 2,54) od dolnej hrany listu papiera
lavy (vnttorny) 3,0 cm (presne 3,17) od l'avej hrany listu papiera
pravy (vonkajsi) 3,0 cm (presne 3,17) od pravej hrany listu papiera

Zahlavie hore 1,9 cm od hornej hrany listu papiera

Pita dole 1,9 cm od dolnej hrany listu papiera

Pre semindrne préce, ktoré sa neviazu, mozu byt’ okraje rovnaké 2,5 cm

Riadkovanie — seminarne prace (dvojité riadkovanie),

kvalifikac¢né prace (1,5, resp. jednoduché riadkovanie alebo
nastavenie — napr. presne 14 bodov)

Rozsah — podl'a zvyklosti §kol a odborov:

11.1

semindrne prace 2-5 stran

ro¢nikové prace 5-15 stran

bakalarske prace 25-50 stran

diplomové prace 60-80 stran (max. 100)
dizertacné prace 160-200 stran

Cislovanie éasti, kapitoly, oddiely, pododdiely

Pouzivaju sa arabské Cislice.

Hlavné oddiely (prva droven) sa Cisluju postupne, zacina sa 1. Hlavny oddiel sa mdze
rozlozit’ na pododdiely (druhd droven), Cisluju sa postupne od 1, medzi Cislicami
oznacujuicimi urovne sa piSe bodka (bez medzier), za ¢islom oznacujicim poslednu
droveil sa bodka neddva.

Pododdiely sa mdzu €lenit’ d’alej (tretia a d’alSie drovne), pricom platia tie isté pravidla
ako na druhej trovni.
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Prva droven Druha droven Tretia droven

Cislo 0 moZno priradit pred prvy oddiel na kaZdej drovni ak ide o tvod,

| 2.1
2 2.2
3 2.3
9 2.8
10 2.9
11

predhovor) a pod.
Medzi ¢iselnym oznacenim a textom (nadpisom) sa vynechdvaju dve medzery.

Priklad:

0 Uvod

1 Sucasné problémy informacnych systémov

1.1 Nedostatok projektovych a programéatorskych kapacit

2 Druhy informacnych systémov

2.1 Administrativno-spravne informacné systémy

2.8.1
2.8.2
2.8.3

2.89
2.8.10

2.2 Informacné systémy v oblasti vedy, vyskumu, vzdeldvania a kultdry

2.2.1 Dokumentografické systémy

(predslov,

Obsahy a prehlady sa piSu od lavej zvislice, text sa piSe odsadeny tak, aby za cislicou
najnizsej urovne boli dve medzery

0

1

1.1

1.2
1.3

2

2.1
2.2
22.1
2.2.1.1
22.1.2

Uvod

Sucasné problémy informacnych systémov

Nedostatok projektovych a programétorskych kapacit

Specifické vlastnosti softvéru

Nedostato¢nd orientdcia informacnych systémov na pouZivatel'ov

Druhy informacnych systémov

Administrativno-spravne informacné systémy

Informacné systémy v oblasti vedy, vyskumu, vzdeldvania a kultdry

Dokumentografické systémy
Bibliografické systémy

KniZni¢no-informacné systémy
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11.2 Cislovanie ilustracii a tabuliek v hlavnej éasti prace

[lustracie —diagramy, nakresy, fotografie, schémy
Obrazok 1, alebo Obr. €. 1 Graf 1

Tabulky
Tabulka 1, alebo Tab. ¢&. 1

Pri vi¢Som mnozZstve ilustracii a tabuliek sa odporica cislovat’ v kazdej kapitole (oddiele)
zvlast
Obr.

€. 1.1 (prvy obrazok v kapitole 1)
Obr. €. 3.1

3.15 (pitnasty obrazok v kapitole 3)

Prilohy — oznacuji sa velkymi pismenami latinky (Priloha A, priloha B,...), Cislovanie
rovnako ako v hlavnej Casti

Priloha A _ Priloha A.1 Priloha A.1.1

Priloha B Priloha A.2 I_ Priloha A.1.2 — Priloha A.1.2.1

Priloha C Priloha A.1.2.2
Ilustracie Obrazok A.1

| Obrazok A2

| Tabulky Tabulka A.1
| Tabulka A2

Cislovanie stran — v dolnej &asti (pita) stranky vpravo (resp. pri obojstrannej tlaéi na
vonkajSej strane)

e (Obdlka sa do strankovania nepocita, ani sa nestrankuje.
e Titulny list sa pocita, ¢isla stran sa nezobrazuji (nepisu).
e Prazdne strany (tzv. vakaty) sa Cislujd pri obojstrannej tlaci, pri jednostrannej nie.

e Errata (opravy), abstrakt, predhovor, obsah, zoznam ilustracii a tabuliek, zoznam
skratiek a symbolov, slovnik terminov, ak sa v praci nachddzaju, si na samostatnych
strandch a do strdnkovania sa pocitaju

e Zoznam bibliografickych odkazov sa pocita do strankovania.
e Register sa strankuje priebezne ako sucast’ textu.

e Prilohy sa strankuji priebeZzne ako sucast’ textu. Ak sui prilohami samostatné
dokumenty, ¢isluji sa osve.

e C(Celostrankové obrazky sa zapocitavaji do strankovania hlavnej Casti prace aj ked’ na
ne nie je mozné umiestnit’ Cislo stranky.

e Sprievodny materidl (diskety, kazety, obrazy, filmy apod.) odliSného forméatu ci
fyzickej formy sa do strdnkovania nepocitaju.

© Stefan Kimli¢ka 2005 — Metodika pisania vysokoskolskych a kvalifika&nich prac 52
Tento text slizi len na Studijné tcely a akékol'vek rozmnoZovanie a Sirenie podlieha autorskym pravam a je mozné len so sihlasom autora




11.3  Uprava seminarnej prace, referatu

Rozdelenie

Casti v §tandardnom poradi

Obsah ¢asti (orientacne)

Predna cast’

Titulny list

Nazov skoly. Ndzov fakulty. Nazov
katedry

Nézov prace

Uplné meno a priezvisko autora
Nézov predmetu vyucby

Meno a tituly ucitela

Datum ukoncenia prace

Abstrakt

(Ak to pozaduje Skola alebo ucitel’)

Obsah — osnova prace
(Ak to pozaduje $kola alebo ucitel)

Jadro préce

Uvod

PRIEZVISKO, meno autora. Ndzov :
podndzov (semindrna praca). Nazov skoly.
Nazov fakulty. Nazov katedry.

Nazov predmetu. Ucitel: Meno

a priezvisko. Datum. Rozsah.

Text abstraktu (75-100 slov).

Hlavny text

Hlavny text Jadro Obrazovy materidl a symboly
Zaver
Zoznam bibliografickych
odkazov

Prilohy Prilohy Doplnkové ilustrécie alebo tabulky

Osobitné materialy

Bibliografia (nepouZitd, ale relevantnd
literattra predmetu — podl'a pravidiel
ISBD)

Popis zariadenia, techniky alebo
programov

Koncova ¢ast’

Sprievodny materidl

Mapy, diskety, obrazy, filmy a pod.

© Stefan Kimli¢ka 2005 — Metodika pisania vysokoskolskych a kvalifika&nich prac

53

Tento text sliZzi len na Studijné Gcely a akékol'vek rozmnozZovanie a $irenie podlieha autorskym prdvam a je mozné len so stihlasom autora




11.4 Titulny list seminarnej prace

Nazov Skoly. Nazov fakulty
Nazov katedry

10 cm

N4zov semindrnej prace
Podnazov
(semindrna praca)
Meno a priezvisko autora
Néazov predmetu vyucby

Meno a priezvisko ucitela (vratane titulov)

Détum ukoncenia prace
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11.5 Uprava diplomovej prace

(ISO 7144:1986 Documentation — Presentation of theses and similar documents)

Rozdelenie

Casti v $§tandardnom poradi

Obsah ¢asti (orientacne)

Obal

Nézov diplomovej price
Meno a priezvisko autora
Rok

Predna cast’

Titulny list

Nézov préace

Uplné meno a priezvisko autora

Nézov Skoly, fakulty a katedry

Meno a tituly Skolitel'a

Nézov komisie a meno a tituly predsedu
Stupeii kvalifikacie

Datum odovzdania a obhajoby prace
Miesto a datum publikovania

Zadanie diplomovej prace

Zadanie podpisané vedicim katedry

Errata

Ak sa zistia chyby po vytlaceni prace

Abstrakt

PRIEZVISKO, meno autora. Ndzov : podndzov
[diplomovad praca]. Nazov skoly. Ndzov
fakulty. Ndzov katedry.

Nazov predmetu. Skolitel: Meno a priezvisko.
Komisia pre obhajoby: Ndzov, Meno

a priezvisko predsedu. Obhajoba: mesto, rok.
Rozsah. Stupeii kvalifikacie.

Text abstraktu (75-100 slov).

Klicové slovd, klasifikacny znak MDT.

Predhovor

Obsah

Zoznam ilustracii a tabuliek

Zoznam skratiek a symbolov

Slovnik terminov

Jadro prace Uvod Hlavny text
Hlavny text Jadro Obrazovy materidl a symboly
Zaver
Zoznam bibliogr. odkazov
p Doplnkové ilustricie alebo tabul’ky
Prilohy Prilohy Osobitné materidly. Bibliografia (nepouzita, ale
relevantna literatdra predmetu — podl'a
pravidiel ISBD)
Popis zariadenia, techniky, programov
Koncova cast’ Registre
CV autora

Sprievodny materidl

Mapy, diskety, obrazy, filmy a pod.

© Stefan Kimlicka 2005 — Metodika pisania vysokoskolskych a kvalifika&nich préc 55
Tento text slizi len na Studijné tcely a akékol'vek rozmnoZovanie a Sirenie podlieha autorskym pravam a je mozné len so sihlasom autora




11.6 Titulny list diplomovej prace

ISO 7144:1986 Documentation — Presentation of theses and similar documents
ISO 1086:1975 Documentation — Title-leaves of book

7 cm
‘r__--N_éZ_()V____ . Vv 4 . 4 /. yd
a podndzov Audit knizni¢no-informaénych systémov
14-16b.
Oznagenie typu Metddy, néstroje a pristupy
10 cm .
prace 10-12 b. . L,
Diplomova prica
v
[ T™Meno ~ 7 7 o
a priezvisko Anton Kroslak
autora
12 em 12-14b.
| 2
Nazov skoly, . . P .
fakulty a katedry Univerzita Komenského v Bratislave
12-14 b. . . 1,
Filozoficka fakulta
16 em Katedra kniZni¢nej a informacnej vedy
v _ 1 ______
Meno a titul S 1e 1 4y
Skolitel'a Y Skolitel: doc. PhDr. Jaroslav SusSol, PhD.
II:I/[ann(Z)Vakt(')?lISle Komisia pre obhajoby: KniZni¢n4 a informac¢na veda
N 1tuly .
A : 9_“2 | predsedu 12b. Predseda: prof. Ing. Stefan Kimlicka, PhD.
e T
tupen odborne . ey e . v e . . v .
kvall)ifikécie ! Stupeni odbornej kvalifikdcie: magister kniZzni¢nej a informacnej vedy
12b. Détum odovzdania prace: 2005-04-25
Détum
predloZenia Datum obhajoby: 2005-05-30
26 cm | a ddtum obhajoby
IR O
Miesto a datum .
v publikovania Bratislava 2005
12-14 b.
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Abstrakt — ISO 214:1976 Documentation — Abstracts for publications and documentations

Povinne v slovenskom jazyku, odporica sa aj v anglictine

Abstrakt

Bibliografickd | KROSLAK, Anton. Audit kniZnicno-informacnych systémov : metédy, ndstroje
identifikdcia | 4 1, fsrupy [diplomovd préaca]. Univerzita Komenského v Bratislave.
Filozofickd fakulta; Katedra kniZni¢nej a informacnej vedy. Skolitel’: doc.
PhDr. Jaroslav Susol, PhD. Komisia pre obhajoby: KniZni¢n4 a informa&n4
veda. Predseda: prof. Ing. Stefan Kimli¢ka, PhD. Stupeii odbornej
kvalifikacie: Magister knizZni¢nej a informacnej vedy. Bratislava : FiIFUK,
2005. 70 s.

Text abstraktu [ XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Kriacové slovda | KKKKKKKKK KKKKKKKKKKKKKK KKKKKKKKKKKK KKKK
Znak MDT 004.7 : 657.6

Predhovor
Povinna stcast’ kvalifikaénych prac — nezamienat’ s ivodom
Na samostatnej strane, rozsah 1 str.

Hlavné charakteristiky prace, okolnosti jej vzniku, jej kontext, dovody napisania prace
a volby témy, vykonany vyskum.

Strucnd informécia ¢o je hlavnd téma, nicrt doméceho a zahrani¢ného kontextu, predmet
prace a vyskumu, vztah k pribuznym pracam.

Komu je praca urcend a kto by ju mohol a ako pouZit’.

Aké hlavné metédy autor pouzil, kto poskytol autorovi pomoc — organizdcie, sponzori,
konzultanti, kolegovia a pod.

Struc¢né charakteristika stavu poznania alebo praxe v danej oblasti — autorov pristup, hl'adisko
a prinos.

Hlavné informac¢né zdroje pouzité v praci, v om autorovi pomohli ini (pripadne
pod’akovanie)

Cestné prehlasenie??? — nestandardné aj ked’ sa Gasto vyZaduje
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12 Zoznam bibliografickych odkazov

CSN ISO 690-2:2000, Informace a dokumentace - Bibliografické citace - Cdst 2: Elektronické
dokumenty nebo jejich cdsti. Plati aj ako STN ISO 690-6.

ISO 1086:1975, Documentation — Title-leaves of book. Zdroj: KATUSCAK, Dusan. Ako pisat
vysokoskolské a kvalifikacné prdce: ako pisat’ semindrne prdce a rocnikové prdce, prdce
Studentskej vedeckej a odbornej cinnosti, diplomové, zdverecné a atestacné prdce a dizertdcie.
3. vyd. Nitra : Enigma, 2004. 162 s. ISBN 80-89132-10-3.

ISO 214:1976, Documentation — Abstracts for publications and documentations. Zdroj: KATUSCAK,
Dusan. Ako pisat’ vysokoskolské a kvalifikacné prdce: ako pisat semindrne prdce a rocnikové
prdce, prdce Studentskej vedeckej a odbornej cinnosti, diplomové, zdverecné a atestacné prdce
a dizertdcie. 3. vyd. Nitra : Enigma, 2004. 162 s. ISBN 80-89132-10-3.

ISO 690:1987, Documentation - Bibliographic references - Content, form and structure.

ISO 690-2:1997, Information and documentation - Bibliographic references - Part 2: Electronic
documents or parts thereof.

ISO 7144:1986, Documentation — Presentation of theses and similar documents. Zdroj: KATUSCAK,
Dusan. Ako pisat’ vysokoskolské a kvalifikacné prdce: ako pisat semindrne prdce a rocnikové
prdce, prdce Studentskej vedeckej a odbornej cinnosti, diplomové, zdverecné a atestacné prdce
a dizertdcie. 3. vyd. Nitra : Enigma, 2004. 162 s. ISBN 80-89132-10-3.

KATUSCAK, Dusan. 2004. Ako pisat vysokoskolské a kvalifikacné prdce: ako pisat semindrne prdce
a rocnikové prdce, prdce Studentskej vedeckej a odbornej cinnosti, diplomové, zdverecné
a atestacné prdce a dizertdcie. 3. vyd. Nitra : Enigma, 2004. 162 s. ISBN 80-89132-10-3.

KIMLICKA, Stefan. 2002. Ako citovat a vytvdrat zoznamy bibliografickych odkazov podla noriem
ISO 690 pre , klasické* aj elektronické zdroje. Bratislava : Stimul, 2002. 82 s.
ISBN 80-88982-57-X.

STN 01 06910:1999, Pravidld pisania a vipravy pisomnosti.
STN ISO 2145:1997, Dokumentdcia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov.
STN ISO 690:1998, Dokumentdcia - Bibliografické odkazy - Obsah, forma a Struktiira.

13 Dalsia odporuéana literatura

Akademicka prirucka / DuSan Mesko et al. — Martin : Osveta, 2004. — 316 s. — ISBN 80-8063-150-6

Jak napsat diplomovou prici / Umberto Eco. — Olomouc : Votobia, 1997. — 278 s.
ISBN 80-7098-173-7

Jak psét a prednédSet ve védé / Zdendk Sestdk. — Praha : Academia, 2000. — 204 s.
ISBN 80-200-0755-5
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