
    

 

Je tento návod neaktuálny? Dajte nám vedieť:    1 / 12 
kliknutím na predvyplnený e-mail alebo  
- oznámením kódu “S06-01 “Vyplnenie VUPCH v AISe” na náš helpdesk  

CENTRUM INFORMA ČNÝCH  TECHNOLÓGIÍ  
Univerzita Komenského v Bratislave  
 

VYPLNENIE VUPCH  
PRIHLÁSENIE SA DO SYSTÉMU AIS  

Spustite internetový prehliadač a do riadku s adresou napíšte http://moja.uniba.sk a následne kliknite na hypertextový 

odkaz AIS.  Kliknite na tlačítko „Prihlásiť“. 

Do systému AIS sa prihlasujete pod svojím univerzitným prihlasovacím menom a heslom. V prípade, ak nedisponujete 

svojím prihlasovacím menom a heslom, kontaktujte správcu hesiel Vašej fakulty (https://uniba.sk/o-univerzite/fakulty-a-

dalsie-sucasti/cit/citps/bezpecnost/fakultni-spravcovia-hesiel/), resp. obrátiť sa na CePIT (tel. 02 / 9010 4444). 

 

 

Po úspešnom prihlásení sa Vám sprístupní hlavné okno aplikácie AIS.  

V ľavej časti okna je možné kliknutím spustiť samotné aplikácie AIS. 

 

 

 

 

 

 

mailto:cepit@uniba.sk?subject=Neaktualny%20navod%20–[KOD%20NAVODU]&body=Prosim%20zadajte%20aj,%20na%20ktorej%20stranke%20ste%20navod%20nasli,%20pripadne%20akou%20cestou%20sa%20k%20Vam%20dostal.
https://uniba.sk/cepit
http://moja.uniba.sk/
https://uniba.sk/o-univerzite/fakulty-a-dalsie-sucasti/cit/citps/bezpecnost/fakultni-spravcovia-hesiel/
https://uniba.sk/o-univerzite/fakulty-a-dalsie-sucasti/cit/citps/bezpecnost/fakultni-spravcovia-hesiel/
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VYPLNENIE VUPCH V UNIVERZÁLNOM ZOBRAZENÍ  

Na lište v ľavej časti kliknite na  , v strednej časti  sa rozbalí panel a kliknite na . 

 

 

Následne sa rozbalí dialógové okno LZ078 Panel dokumentov osoby. 

 

 

 

 

 

Pokiaľ nie je dokument VUPCH vyplnený, v stĺci “Uložený” je “smutný smajlík”. 
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Cez ikonu  má osoba možnosť vytvoriť formulárový dokument a vyplniť údaje vo VUPCH v oboch jazykových 

mutáciách. 

 

 

Po rozbalení formulárového dokumentu systém zobrazí upozornenie, nakoľko systém automaticky vyplní rozsah 

základných údajov o osobe. 
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Ak ste v minulosti už vypĺňali VUPCH a rozsah údajov nie je identický ako údaje v aplikácii ľudských zdrojov, systém Vás 

upozorní hláškou, že osobné údaje boli aktualizované. 

 

Takže časti ako meno, priezvisko, titul a rok narodenia nie je potrebné vypĺňať, systém Vám ich automaticky vyplní a 

pokračujete vo vyplnení dokumentu v jednotlivých poliach.  

VUPCH  je možné vyplniť aj naraz v oboch jazykových mutáciách, vybratím možnosti .  

Vyplnením textovej položky v slovenskej mutácii a stlačením ikony sa text skopíruje do EN položky. 
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Od časti III. stlačením ikony má osoba možnosť vymeniť skupiny položiek. 

V časti V.1 Prehľad zabezpečovaných profilových študijných predmetov v aktuálnom akademickom roku podľa študijných 

programov vybratím možnosti  a označením jednotlivých predmetov sa vyplnia profilové predmety podľa 

študijných programov v AIS2. 
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V časti V.4.1 Počet aktuálne vedených záverečných prác vybratím možnosti sa vyplní počet vedených prác v AIS2. 

 

V časti V.4.2 Počet obhájených prác vybratím možnosti sa vyplní počet obhájených prác v AIS2. 

 

V časti V.5 Prehľad zabezpečovaných ostatných študijných predmetov podľa študijných programov v aktuálnom 

akademickom roku vybratím možnosti sa označením predmetov vyplnia ostatné predmety. 
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Zadané údaje máte možnosť priebežne uložiť stlačením ikony   v spodnej časti každej strany 

dokumentu. Po stlačení ikony  v spodnej časti každej strany dokumentu sa „smajlík“ v stĺpci 

„Uložený“ zmení na zeleného a usmiateho. 

 

 

Cez ikonu  mate možnosť aktualizovať Vami zadané údaje, zadajte údaje a voľbu . Následne 

Vám systém zobrazí hlášku: 

 

Stlačením sa dokument pregeneruje na novú verziu. 
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VYPLNENIE VUPCH V RESPONZÍVNOM (UČITEĽSKOM) ZOBRAZENÍ  

Na lište v ľavej časti kliknite na  . 

 

 

Následne sa rozbalí dialógové okno LZ078 Panel dokumentov osoby. 
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Cez ikonu  má osoba možnosť vytvoriť formulárový dopkument a vyplniť údaje vo VUPCH v oboch jazykových 

mutáciách. 

 

 

Po rozbalení formulárového dokumentu systém zobrazí upozornenie, nakoľko systém automaticky vyplní rozsah 

základných údajov o osobe. 
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Ak ste v minulosti už vypĺňali VUPCH a rozsah údajov nie je identický ako údaje v aplikácii ľudských zdrojov, systém Vás 

upozorní hláškou, že osobné údaje boli aktualizované. 

 

Takže časti ako meno, priezvisko, titul a rok narodenia nie je potrebné vypĺňať, systém Vám ich automaticky vyplní a 

pokračujete vo vyplnení dokumentu v jednotlivých poliach.  

Od časti III. stlačením ikony má osoba možnosť vymeniť skupiny položiek. 

V časti V.1 Prehľad zabezpečovaných profilových študijných predmetov v aktuálnom akademickom roku podľa študijných 

programov vybratím možnosti  a označením jednotlivých predmetov sa vyplnia profilové predmety podľa 

študijných programov v AIS2. 
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V časti V.4.1 Počet aktuálne vedených záverečných prác vybratím možnosti sa vyplní počet vedených prác v AIS2. 

 

V časti V.4.2 Počet obhájených prác vybratím možnosti sa vyplní počet obhájených prác v AIS2. 

 

V časti V.5 Prehľad zabezpečovaných ostatných študijných predmetov podľa študijných programov v aktuálnom 

akademickom roku vybratím možnosti sa označením predmetov vyplnia ostatné predmety. 
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Zadané údaje máte možnosť priebežne uložiť stlačením ikony   v spodnej časti každej strany 

dokumentu. Po stlačení ikony  v spodnej časti každej strany dokumentu sa „smajlík“ v stĺpci 

„Uložený“ zmení na zeleného a usmiateho. 

 

 

Cez ikonu  mate možnosť aktualizovať Vami zadané údaje, zadajte údaje a voľbu . Následne 

Vám systém zobrazí hlášku: 

 

Stlačením sa dokument pregeneruje na novú verziu. 

 

 

 

 

 

 

... HOTOVO,  ZVLÁDLI STE TO ...  VUPCH JE VYPLNENÁ 😊    

 


